SUPERINTENDENCIA ¢ ¢
NACIONAL DE ‘ '
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 0033-2024/SBN-GG

San Isidro, 3 de abril de 2024

VISTOS:

El Informe N° 00013-2024/SBN-DGPE-SDS de fecha 4 de marzo de 2024, de la
Subdireccién de Supervision; el Memorandum N° 00593-2024/SBN-DGPE de fecha 6
de marzo de 2024, de la Direccién de Gestion del Patrimonio Estatal; el Informe N°
00426-2024/SBN-OPP de fecha 25 de marzo de 2024, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto; y el Informe N° 00115-2024/SBN-OAJ de fecha 1 de abril de 2024, de la
Oficina de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del
Estado, se declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes
instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad
de mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al
servicio del ciudadano. La citada Ley dispone en su articulo 4 que, el proceso de
modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad fundamental la obtencién
de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor
atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, con el Decreto Supremo N° 103-2022-PCM se aprueba la Politica Nacional
de Modernizacion de la Gestion Publica al 2030, la cual tiene como Objetivo Prioritario
2 “Mejorar la gestion interna en las entidades publicas” y para alcanzar la consecucion
del mismo, cuenta con el Lineamiento 2.4 “Asegurar la articulacién de los sistemas
administrativos” y esta a su vez, con la Actividad Operativa A.2.4.1 "Aprobacion de
normas, instrumentos y mecanismos para implementar el disefio organizacional, la
gestién por procesos, y optimizacion de tramites”; con la finalidad de contar con bienes,
servicios y regulaciones de calidad que logren resultados de politica publica, basados
en evidencia y que atiendan las necesidades de las personas de manera oportuna y
eficiente;
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Que, el numeral 6.2 del punto 6 de las Disposiciones Especificas de la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP denominada Norma Técnica “Implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”, aprobada por
Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, dispone que la
elaboracion de procedimientos es una manera de documentar los procesos de la
entidad, que al conjunto de procedimientos se le denomina Manual de Procedimientos
(MAPROQ), su elaboracién se realiza cuando el proceso vinculado involucre servidores
de competencias diversas, representa una alta carga de trabajo operativa, entre otros
criterios; ademas que, la propuesta del procedimiento es revisada por el duefio del
proceso y por los servidores responsables de la materia de gestion y subsanadas las
observaciones (o de no existir), este se considera conforme para ingresar al tramite de
aprobacién formal por parte de la maxima autoridad administrativa de la entidad; vy, los
procedimientos aprobados se difunden entre otros, a través de las publicaciones en el
portal web institucional y en el Portal de Transparencia,

Que, asimismo, el articulo 13 de la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP
“Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las
entidades de la Administracién Publica”, aprobada por Resolucién Ministerial N° 035-
2017-PCM, dispone que todos los actos administrativos, actos de administracion interna
y documentos que deban publicarse en el Portal de Transparencia de la entidad
respectiva, deberan consignar un articulo, clausula o nota en la que se sefiala
expresamente que existe la obligacién de publicar el acto o documento en dicho Portal
y el plazo para realizar dicha accion;

Que, a través de la Resolucion N° 0047-2020/SBN-GG de fecha 14 de agosto de
2020, se aprob6 el “Mapa de Procesos Niveles 0, 1 y 2 de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales”, el que entre otros, incluye el Proceso Nivel 0 M04 Supervision de
predios estatales y sus correspondientes procesos desagregados;

Que, posteriormente, con la Resolucion N° 0067-2020/SBN-GG de fecha 5 de
noviembre de 2020, se aprob6 el “Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01:
Elaboracion y seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucion de supervision
de predios estatales”;

Que, mediante el Memorandum N° 00593-2024/SBN-DGPE de fecha 6 de marzo
de 2024, la Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal otorga conformidad al Informe
N° 00013-2024/SBN-DGPE-SDS de fecha 4 de marzo de 2024, con el que la
Subdireccion de Supervision sustenta el proyecto de actualizacion del “Manual de
Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracién y seguimiento de planes de
supervision, M04.02: Ejecuciéon de supervision de predios estatales”, el cual fue
elaborado con el apoyo técnico de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y con el
que se pretende considerar actividades no previstas en el Manual de Procedimientos
vigente, tales como procesos a nivel 2: "Elaboracion y seguimiento del plan de
supervision" y "Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos”;
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Que, con el Informe N° 00426-2024/SBN-OPP de fecha 25 de marzo de 2024, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto expresa que los fundamentos que justifican la
presentacion del proyecto de MAPRO, estan contenidos en el Informe N° 00013-
2023/SBN-DGPE-SDS, el cual sefiala como puntos principales, la emisién de nuevas
disposiciones normativas, la realizacion de actividades no consideradas en el MAPRO
vigente y la aprobacion del Texto Integrado del Reglamento de Organizaciéon y
Funciones mediante Resolucion N° 066-2022/SBN, y que si bien la Norma Técnica N°
001-2018-PCM-SGP no establece una estructura para el desarrollo del MAPRO, si
desarrolla el contenido de cada procedimiento a través de las fichas con contenido
minimo obligatorio, lo cual se evidencia en el proyecto de MAPRO, en tal sentido emite
opinion técnica favorable respecto al proyecto “Manual de Procedimientos de los
Procesos: M04.01: Elaboracion y seguimiento de planes de supervision, M04.02:
Ejecucion de supervision de predios estatales”, y solicita continuar con el trdmite de su
aprobacién, en el contexto del numeral 6.2 del punto 6 de la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM/SGP;

Que, a través del Informe N° 00115-2024/SBN-OAJ de fecha 1 de abril de 2024,
la Oficina de Asesoria Juridica respecto al proyecto de "Manual de Procedimientos de
los Procesos: M04.01: Elaboracion y seguimiento de planes de supervision, M04.02:
Ejecucion de supervision de predios estatales", elaborado por la Subdireccion de
Supervisién en coordinacién con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, sefiala que
el documento de gestién propuesto ha sido elaborado conforme a la Norma Técnica N°
001-2018-PCM/SGP, aprobada por la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°
006-2018-PCM/SGP y se cumple con el numeral 6.2 del punto 6 de las Disposiciones
Especificas de la misma norma, por lo que emite opinién legal favorable para la
aprobacion del "Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracion y
seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucion de supervision de predios
estatales";

Que, considerando que el proceso de modernizacion de la gestién del Estado
implica entre otros aspectos optimizar los procedimientos administrativos, la propuesta
de “Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracion y seguimiento de
planes de supervision, M04.02: Ejecucioén de supervision de predios estatales” permitira
establecer acciones de mejora continua y mecanismos de control en el Proceso Nivel O
MO04 Supervisién de predios estatales y sus correspondientes procesos desagregados,
por lo que resulta procedente emitir el acto resolutivo correspondiente;

Con los visados de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de
Asesoria Juridica, la Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal y la Subdireccion de
Supervision; y,

En uso de la atribucién conferida por el inciso e) del articulo 13 del Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
aprobado por el Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA;

Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
lo dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad puede ser contrastada a través de nuestro portal web: https://www.sbn.gob.pe ingresando al icono Verifica documento digital o
también a través de la siguiente direccion web: https://app.sbn.gob.pe/verificEn ambos casos deberas ingresar la siguiente clave:
4H57496100


https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01:
Elaboracion y seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucion de supervision
de predios estatales”, el mismo que en Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucién N° 0067-2020/SBN-GG de fecha 5 de
noviembre de 2020.

Articulo 3.- Disponer que el Equipo de Comunicaciones de la Gerencia General,
difunda el documento de gestibn aprobado mediante el articulo 1 de la presente
Resolucion, a los/las servidores/as de la entidad.

Articulo 4.- Publicar la presente Resolucion y su Anexo en el dia de su emision,
en la Sede Digital de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
(www.gob.pe/sbn) y en el Portal de Transparencia Estandar, de conformidad con el
numeral 6.2.3 del punto 6.2 de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, aprobada por
la Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP.

Registrese y comuniquese.
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TIPO DE DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)

NOMBRE DEL DOCUMENTO:
Manual de Procedimientos de los Procesos:

MO04.01: Elaboracion y seguimiento de planes de supervision
MO04.02: Ejecucion de supervision de predios estatales

DUENO DEL PROCESO:

SUBDIRECCION DE SUPERVISION (SDS)

NUMERO DEL DOCUMENTO:

MAPRO-001-2024-SBN/DGPE-SDS

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES (SBN)

San Isidro, abril de 2024
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INTRODUCCION

La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), es el Ente Rector del Sistema
Nacional de Bienes Estatales (SNBE) encargado de normar y supervisar las acciones
gue realicen las entidades que conforman el mencionado sistema, en materia de
adquisicion, disposicién, administracion y registro de los predios estatales a nivel
nacional, asi como de ejecutar dichos actos respecto de los predios estatales que se
encuentran bajo su competencia, procurando optimizar su uso y valor, conforme al Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, y su reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA.

La Subdireccion de Supervision (SDS) es la unidad organica dependiente de la Direccion
de Gestion del Patrimonio Estatal (DGPE), responsable de programar y ejecutar los
procesos de supervision sobre los predios estatales y de los actos que recaen sobre
éstos, asi como respecto del cumplimiento del debido procedimiento que ejecuten las
Entidades para la adecuada administracion de dichos predios de acuerdo con la
normatividad vigente conforme a lo establecido en los articulos 53 y 54 del Texto
Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la SBN, aprobado por
la Resolucion N° 0066-2022/SBN

La Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, define a los procedimientos como la
descripcion documentada de cémo deben ejecutarse las actividades que conforman un
proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacion coherente. Al conjunto de procedimientos se
le denomina Manual de Procedimientos (MAPRO).

EI MAPRO tiene las ventajas siguientes:

e Permite conocer el funcionamiento interno en lo que respecta a descripcion de
actividades/ tareas, requisitos, entradas, salidas y puestos responsables de su
ejecucion.

e Facilita la induccion del puesto y en el adiestramiento y capacitacion del personal.

e Sirve para el andlisis o revision de los procedimientos de los sistemas.

¢ Permite contar con un documento de consulta de todo el personal.

e Sirve para establecer un sistema de informacion o modificar el existente.

e Es util para uniformizary controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su
alteracion arbitraria.

e Determina de manera sencilla y detallada las responsabilidades administrativas y
funcionales.

EI MAPRO de los procesos M04.01 y M04.02, cuyo duefio es la SDS, ha sido elaborado
con la informacion real de cada procedimiento, dicha informacion fue facilitada por
servidores de la SDS y ha contado con la asistencia técnica de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (OPP). La metodologia empleada fue la observacion de
las acciones realizadas por el personal, entrevistas con las personas involucradas en el
procedimiento para el levantamiento de informacion, desarrollo del correspondiente
diagrama y la validacion de lo trabajado con los/as profesionales y coordinadores/as de
la SDS.
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El MAPRO objeto del presente documento, ha sido elaborado considerando la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP y en el marco de la competencia funcional de la SDS.

Los procesos (niveles 0, 1 y 2) y sus correspondientes procedimientos que se
describen en el presente MAPRO son los siguientes:

MO4  Supervisidn de predios estatales

MO04.01 Elaboracion y seguimiento de planes de supervision

MO04.01.01 Elaboracion y seguimiento del plan de supervision

Los procedimientos desarrollados son:

Elaboracion y seguimiento del plan de

M04.01.01.01 supervision

MO04.02 Ejecucion de supervision de predios estatales

M04.02.01 Ejecucién de supervision de predios estatales, actosy
procedimientos

Los procedimientos desarrollados son:

M04.02.01.01 Supervision de predios estatales.

MO04.02.01.02 S_uper\_/is_‘.i,én de los actos de administracion y
disposicién

Supervision de procedimientos
M04.02.01.03

Finalmente, se pone a disposicion de los servidores para su cumplimiento y a su
vez, para que constituya un factor que contribuya a mejorar el desempefio institucional.
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OBJETIVO

El objetivo principal del MAPRO consiste en lograr la sistematizacion de las principales
actividades que se realizan en los procesos: Elaboracion y seguimiento de planes de
supervision (M04.01) y de Ejecucion de supervision de predios estatales (M04.02),
correspondiente al proceso de nivel 0, Supervision de predios estatales (M04), el cual
constituye un mecanismo de control e instrumento Util para la gestion administrativa
debido a sus multiples beneficios.

Persigue entre otros:

2.1 Formalizar y estandarizar los procedimientos de los procesos: M04.01 y M04.02.

2.2 Dotar de un instrumento de informacion y orientaciéon al personal que interviene
directa e indirectamente en la ejecucion de las labores que le competen al duefio
de los procesos, la SDS, a fin de aplicar los procedimientos correspondientes.

2.3 Facilitar la induccién y conocimiento del nuevo personal que ingresa ala SDS sobre
los procedimientos en que participara y en el adiestramiento correspondiente.

2.4 Servir para desarrollar acciones de mejora continua.

ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion a todos los servidores de la
Subdireccion de Supervision, en calidad de duefio de los procesos M04.01 y M04.02,
asi como del personal de las unidades de organizacion de la SBN que intervengan en
las actividades de los procedimientos relacionados a los mencionados procesos.

BASE NORMATIVA

4.1 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.2 Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.3 Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.4 Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP que aprueba
la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”.

4.5 Resoluciéon N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emision de Documentos Normativos en la SBN”.

4.6 Resolucién N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

La referida normativa, asi como su mencién en el desarrollo del presente Manual de

Procedimientos, incluye sus respectivas normas modificatorias, complementarias y
conexas, de ser el caso.
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REVISION Y ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos esta sujeto a revision y actualizacion de parte de
la SDS en su condicién de duefio de los procesos, cadavez que se produzcan cambios
organizacionales en la SBN que afecten a los procesos M04.01 y M04.02; o cuando la
dinamica operativa lo requiera, previa coordinacion con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y considerando lo dispuesto en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP
y Directiva N° 002-2017/SBN.
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6. MATRIZ DE VINCULACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

supervision de
predios estatales

predios estatales,
actos 'y
procedimientos

PROCESOS
Proceso Procesos Procesos FROEERIMIENTOE
Nivel O Nivel 1 Nivel 2
M04.01.01
M04.01 Elaboracion y
Elaboracion y seguimiento del MO4'01'0}'01 .
seguimiento de plan de EIaboracpn y seguimiento del plan
planes de supervision de supervision
supervision
M04.02.01.01
MO4 Supervision de predios estatales
Supervision
de predios
estatales
M04.02.01 M04.02.01.02
MO04.02 Ejecucion de Supervision de los actos de
Ejecucion de supervision de administracion y disposicion

M04.02.01.03

Supervision de procedimientos
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7. FICHAS DE LOS PROCEDIMIENTOS

7.1. Procedimiento del proceso: Elaboracion y seguimiento del plan de supervision

Cdédigo: M04.01.01.01 | Version: 002
Nombre del procedimiento:

Elaboracion y seguimiento del plan de supervision.

Unidad de organizacion Firmay sello

Subdireccion de
Supervision %E e e

20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 11:26:04-0500

Elaborado por:

Revisado por: Oficina de Planeamiento y % T
Presu pueStO Fecha: 02/04/2024 15:42:17-0500
Aprobado por: Gerencia General g FAMIRE A e Al PA
Fecha: 02/04/2024 17:32:00-0500

Control de cambios

Version Seccién del Descripcion del cambio
procedimiento
02 Total

Objetivo del procedimiento:

Contar con un instrumento de gestién que oriente la ejecucion de las actividades
programadas Yy criterios establecidos para la supervision de los predios estatales, actosy
procedimientos que seran materia de desarrollo en el transcurso del afio y a las acciones
que se deberan realizar para adecuarse a los cambios y a los requerimientos del entorno y
lograr la eficiencia, eficacia y calidad en los servicios gue se proveen

Alcance del procedimiento:

Subdireccion de Supervision.
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Base normativa:

a. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

b. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.

c. Resolucion N° 0104-2021/SBN, que aprueba la Directiva N° DIR-00003-2021/SBN,
“Disposiciones para la Supervision de Predios Estatales”, modificada por la
Resolucion N° 0078-2022/SBN.

d. Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

e. Resolucion N° 076-2022/SBN-GG, que aprueba la Directiva N° DIR-00001-
2022/SBN-OPP “Disposiciones para la gestion de los planes institucionales de la

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN”.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta Direccion.

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal.

PP Procuraduria Publica.

PEI Plan Estratégico Institucional

POI Plan Operativo Institucional

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SDS Subdireccién de Supervision.

SGD Sistema de Gestion Documental

SID Sistema Integrado Documentario

SINABIP Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales
DEFINICIONES

1. Coordinador/a: Técnico/Legal: Especialista en Bienes Estatales que realiza

labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados por

profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

2. Informe de supervision:
Documento elaborado por la brigada en el que se detalla con precision el
andlisis técnico legal sobre la supervision realizada y las conclusiones y
recomendaciones, segun corresponda, las cuales estan orientadas a: La

restitucion de la disponibilidad fisica del predio, cuando se trata de supervision

de predios; la restitucion plena de la titularidad o disponibilidad del predio,
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4.

cuando se trata de supervision de actos; el restablecimiento de la legalidad del
procedimiento ejecutado sobre el predio, cuando se trata de supervision de
procedimientos.

Plan de supervision: Se aprueba anualmente, antes de finalizar el afio
anterior a su ejecucion, y contiene la programacion de los predios, actosy
procedimientos que seran materia de supervision durante el afio de vigencia
del Plan. La ejecucién del Plan de Supervision se realiza sobre la base de una
muestra aleatoria del total de las actuaciones programadas pendientes de
ejecucion y teniendo en consideracion criterios de priorizacion, y los recursos

humanos y logisticos asignados.

Seguimiento: Es una funcién continua que utiliza la recoleccion y analisis
sistematico de los datos sobre indicadores especificos para proporcionar

informacion del avance y el logro de metas, en relacion a lo planificado

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Informacion estadistica de afios | Sistemas de la SBN (SID, SGD vy
anteriores SINABIP).
Contexto actual. SDS
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Actividades

N° | Descripcion de la actividad Unld_ad d.(? Responsable
organizacion
ELABORACION DEL PLAN DE
SUPERVISION
Enviar cronograma de trabajo a los actores
del procedimiento. Anal
1 SDS estggl’lsst%o
e Establecerdistribucién del trabajo.
e Establecer plazos de entrega.
Enviar a los coordinadores los documentos
ingresados en el afio.
2 ] Documentos que ameriten ser SDS Coor_d!nad_o,r/a
) , (Calificacion)
considerados como actuaciones
pendientes de ejecucion.
Realizar diagnéstico y evaluacion de
actuaciones pendientes de ejecucion e
incorporar la informacién remitida por el Coordinador/a
3 | equipo de calificacion. SDS (predios, actosy
procedimientos)
e Diagnostico de denuncias, oficios,
memorandos y/o informes.
Derivar los resultados obtenidos en el plan Analista
4 | de supervision anterior. SDS L
estadistico
Revisar y corregir o validar los resultados del Coordinador/a
5 lan de supervision anterior SbS (predios, actosy
P ' procedimientos)
Actividades en paralelo 6y 7
Elaborar y enviar al analista estadistico la
introduccion y base normativa del plan de
6 | supervision. SDS Adjunto legal
Va ala actividad 10
Derivar los resultados del plan anterior
validados y las actuaciones pendientes de Coordinador/a
- | eiecucion del equipo. SDS (predios, actos y
e Enarchivo Word y Excel procedimientos)
Va ala actividad 8
Revisar la informacion remitida por los
coordinadores.
8 | ¢Hay observaciones? SDS Analista
estadistico

Si: Va a la siguiente actividad.
No: Va a la actividad 10.

Paginallde 76




Subsanar observaciones y enviar al analista
estadistico.
Regresa a la actividad 8.

SDS

Coordinador/a
(predios, actosy
procedimientos)

10

Elaborar el
supervision,
informacion.

documento del plan de
consolidar e  incorporar

e Se adjunta la informacion remitida por el
adjunto legal y los coordinadores.

SDS

Analista estadistico

11

Realizar reunién de trabajo, revisar y ajustar
avance.

e Se revisa la introduccién y la base
normativa.

e Los coordinadores de cada equipo
presentan sus brechas.

SDS

Subdirector/a

12

Desarrollar la parte del plan que
corresponde.

e Incorporar al plan el alcance, los objetivos
y acciones estratégicas, las actividades,
indicadores y tareas a desarrollarse en
cada actividad.

SDS

Analista estadistico

13

Establecer criterios y estrategias a utilizar por
equipo para la ejecucion del plan de
supervision.

e Los coordinadores seleccionan lo que se
va a trabajar en el afio.

SDS

Coordinador/a
(predios, actosy
procedimientos)

14

Consolidar la informacion remitida por los/las
coordinadores/as e incorporar al plan de
supervision.

SDS

Analista estadistico

15

Realizar reunion de trabajo, presentar y
ajustar criterios y estrategias por equipo.

e En la reunién se revisa los objetivos del
PEly las actividades del POI.

SDS

Subdirector/a

16

Incorporar al plan los recursos, insumos,
seguimiento, evaluacion y responsables.

SDS

Analista estadistico
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Establecer criterios y estrategias a utilizar en
la supervision rectora.

Coordinador/a

17 SDS (predios, actosy
e Los coordinadores relnen propuestas procedimientos)
para lo que se va a trabajar en el afio.
Realizar reunion de trabajo, presentar y
ajustar criterios y estrategias para la
1g | SUPervision rectora, SDS Subdirector/a
e En la reunion se revisa los objetivos del
PEIy las actividades del POI.
Derivar la meta financiera y cualquier .
o : Especialista
19 | actualizacion relacionada al PEI'y POI. SDS administrativo
Incorporar al plan la informacién remitida por .
o - : Analista
20 | el especialista administrativo. SDS o
estadistico
Realizar reunion para validar el plan de
supervision.
21 SDS Subdirector/a
e Lectura completa del plan y correcciones
de ser necesario.
Realizar ultimos ajustes de ser necesario.
22 ¢ Hay observaciones? SDS Analista
Si: Vaa la siguiente actividad. estadistico
No: Va a la actividad 24.
_ Analista
23 | Subsanar observaciones SDS estadistico
24 | Suscribir el plan de supervision. SDS Subdirector/a
Subprocedimiento: Emision de documentos.
e Elabora  memorandum o informe SDS
sustentatorio a la DGPE.
Subprocedimiento: Revisar y aprobar plan de
supervision.
¢, Hay observaciones?
Si: Va al subprocedimiento: Recepcion de
documentos siguiente.
DGPE

¢ Devuelve para corregir.

No: Va al subprocedimiento: Recepcion
de documentos siguiente.

e Emite resolucién y gestiona con UTD
para que le notifigue a SDS.
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Subprocedimiento:
documentos.

Recepcion de

o De existir observaciones regresa a la
actividad 23.

e De no existir observaciones, recibe
resolucién de aprobacién del plan de
supervisién. Continua.

SDS

25

Distribuir resolucion.

e La resolucion se distribuye a todos los
coordinadores y al analista estadistico.

e lLos documentos se encuentran en
medios digitales.

SDS

Secretaria/o

SEGUIMIENTO DEL PLAN

26

Preparar cuadros de seguimiento del plan de
supervision.

e Remitir a cada coordinador/a.

SDS

Analista
estadistico

27

Completar informacién en el cuadro de
seguimiento.

e De forma permanente y guardar en el
comdan.

e Los Coordinadores deben reportar su
avance del plan cada mes.

SDS

Coordinador/a
(predios, actosy
procedimientos)

28

Revisar y analizar los informes de los
coordinadores.

¢, Hay observaciones?
Si: va a la siguiente actividad.

No: va a la siguiente pregunta. (A)

SDS

Analista
estadistico

29

Atender las consultas de las observaciones o
dudas presentadas y corregir.

e Observaciones y dudas: respecto a la
realizacion de las actividades
programadas en el Plan de Trabajo.

Regresa a la actividad 28.

SDS

Coordinador/a
(predios, actosy
procedimientos)

¢, Corresponde realizar el informe semestral?

Si: va ala siguiente actividad.

No: regresa a la actividad 27.

SDS

Especialista
Administrativo/a
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Obtener el porcentaje del avance por

actividad. Analista
30 Sbs estadistico
e Informacién técnica.
Subprocedimiento: Emision de documentos.
e Elaborar el informe semestral del avance sSDS

del plan de trabajo.
e Se envia digitalmente a la DGPE con
copia a la OPP.

Fin del subprocedimiento.

Documentos que se generan:

- Plan de trabajo.

- Resolucion de aprobacion del plan.

Proceso relacionado:

M04.01.01 Elaboracién y seguimiento del plan de supervision y planes especializados

Diagramade proceso relacionado y del procedimiento:
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Diagrama del proceso M04.01.01 Elaboracién y seguimiento del plan de supervision
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Diagrama del procedimiento M04.01.01.01 Elaboraciéon y seguimiento del plan de supervision

-

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE SUPERVISION 1
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SD5: PROCEDIMIENTO: ELABORACIOMN Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE SUPERVISION 2
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SDS: PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE SUPERVISION 3
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7.2. Procedimientos del proceso: Ejecucion de supervision de predios estatales,

actos y procedimientos.

Caodigo: M04.02.01.01 | Version: 002

Nombre del procedimiento: Supervision de predios estatales.

Unidad de organizacién Firmay sello

Subdireccion de

El r r: s
aborado Po Supervision % P e o FAU

20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 11:26:36-0500

.. . Firmado digitalmente por:
Revisado por: Oficina de Planeamientoy 2 L
’ Presupuesto e e
Aprobado por: Gerencia General %! P dmente o e
DTN 0050

Control de cambios

Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio

02 Total

Objetivo del procedimiento:

Constatar y evaluar la integridad del predio respecto a sus linderos, area y destino, efectuando
las recomendaciones correspondientes.

Alcance del procedimiento:

Entidades conformantes del Sistema Nacional de Bienes Estatales
Alta Direccion

Direccién de Gestidn del Patrimonio Estatal

Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal
Subdireccién de Registro y Catastro

Procuraduria Publica de la SBN
Oficina de Administracion y Finanzas - Unidad de Abastecimiento
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Base normativa:

Ley N° 26856, que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 29618, Ley que establece la presuncion de que el Estado es poseedor de los
inmuebles de su propiedad y declara imprescriptibles los bienes inmuebles de dominio
privado estatal.

Ley N° 30230, que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Ley N° 31056, Ley que amplia los plazos de la titulacion de terrenos ocupados por
posesiones informales y dicta medidas para la formalizacion.

Ley N° 31199, Ley de Gestion y Proteccion de los Espacios Publicos.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 050-2006-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 26856, que
declara que las playas son bienes de uso publico, inalienables e imprescriptibles y
establece la zona de dominio restringido.

Decreto Supremo N° 010-2008-VIVIENDA, que dictan medidas para la Supervision de
la Zona de Playa Protegida y de la Zona de Dominio Restringido a cargo de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y su inmatriculacion en el Registro de
Predios.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1439.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 001-2023-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
31199, Ley de Gestion y Proteccion de los Espacios Publicos.

Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisiéon de Documentos Normativos en la SBN”.

Resolucion N° 0104-2021/SBN, que aprueba la Directiva N° DIR-00003-2021/SBN
“Disposiciones para la Supervision de Predios Estatales”.

Resolucion N° 0066-2022/SBN que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta Direccion

CBC Certificado de Busqueda Catastral

CGR Contraloria General de la Republica

CuUs Caodigo Unico SINABIP

DGA Direccion General de Abastecimiento
DICAPI Direccion General de Capitanias y Guardacostas
DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal
EBE Especialista en Bienes Estatales

LAM Linea de mas Alta Marea

PP Procuraduria Publica

RdP Registro de Predios
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SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SDAPE Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal

SDDI Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccion de Registro y Catastro

SDS Subdireccion de Supervision

SGD Sistema de Gestion Documental

S Solicitud de Ingreso

SID Sistema Integrado Documentario (Bases Gréficas y otras fuentes disponibles
de la SBN

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales (para recabar
antecedentes)

SNA Sistema Nacional de Abastecimiento

SNBE Sistema Nacional de Bienes Estatales

SP1J Sistema Peruano de Informacion Juridica

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

UO SBN Unidades de organizacion de la SBN

UTD Unidad de Tramite Documentario

UTM Universal Transversal Mercator

DEFINICIONES

1. Acciones Complementarias: Son aquellas actuaciones que se ejecutan en relacion a
las conclusiones y recomendaciones contenidas en el informe preliminar o informe de
supervision.

2. Acto de adquisicién: Son aquellos mediante los cuales el Estado a través de la SBN,
los Gobiernos Regionales con funciones transferidas y las demés entidades publicas
incorporan o recuperan al patrimonio del Estado derechos y/o predios, tales como:
primera inscripcion de dominio, reversion de dominio, asuncion de titularidad, dacion en
pago, y otros. La adquisicion de predios con cargo a fondos publicos o a donaciones se
regula por el SNA.

3. Actos de administracién: Son aquellos a través de los cuales se ordena el uso y
aprovechamiento de los predios estatales, tales como: afectacion en uso, cesion en uso,
usufructo, arrendamiento, comodato, servidumbre, y otros actos que no impliquen
desplazamiento de dominio.

4. Acto de disposicion: Son aquellos que implican desplazamiento de dominio de los
predios estatales, tales como: transferencia de dominio en el Estado, compraventa,
permuta y superficie.

5. Actuacion de supervision: Es una atribucion exclusiva del ente rector del SNBE que
implica vigilar que las entidades cumplan con la finalidad o uso asignado en norma legal,
acto administrativo o juridico, den observancia al debido procedimiento, asi como
gjecuten las acciones de custodia, defensa y recuperacion, respecto de los predios de
su propiedad o que se encuentran bajo su administracion.

6. Areade playa: Las playas del litoral de la Republica, de conformidad con el articulo 1
de la Ley de Playas, son bienes de dominio publico, y comprenden el area donde la
costa presenta una topografia plana y con un declive suave hacia el mar, mas una franja
de hasta 50 metros de ancho paralela a la linea de alta marea.

7. Bienes de dominio publico: Bienes de dominio publico: Aquellos bienes estatales
destinados al uso publico como playas, plazas, parques, infraestructura vial, vias
férreas, caminos y otros, cuya administracién, conservacion y mantenimiento
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10.

11.

12.

13.

corresponde a una entidad; aquelios que sirven de Soporte para ta prestacion de
cualquier servicio publico como los aportes reglamentarios, escuelas, hospitales,
estadios, establecimientos penitenciarios, museos, cementerios, puertos, aeropuertos;
los bienes reservados y afectados en uso a la defensa nacional; los palacios, las sedes
gubernativas e institucionales y otros destinados al cumplimiento de los fines de
responsabilidad estatal; o cuya concesion compete al Estado; y aquellos que por su
naturaleza las leyes especiales les han asignado expresamente dicha condicion. Tienen
el caracter de inalienables, imprescriptibles e inembargables. Sobre ellos, el Estado
ejerce su potestad administrativa, reglamentaria y de tutela conforme a ley. Los bienes
de dominio publico comprenden a los predios de dominio publico y a los inmuebles de
dominio publico. Los predios de dominio publico se rigen por las normas del SNBE, v,
de acuerdo a sus particularidades, por sus respectivas regulaciones especiales. Los
inmuebles de dominio publico se rigen por las normas del SNA vy, de acuerdo a sus
particularidades, por sus respectivas regulaciones especiales.

Bienes de dominio privado estatal: Aquellos bienes estatales que no estan destinados
al uso publico ni afectados a algun servicio publico, y respecto de los cuales el Estado
o alguna entidad estatal ejercen, dentro de los limites que establece la legislacion
vigente, el derecho de propiedad con todos sus atributos. Los bienes de dominio privado
del Estado comprenden a los predios de dominio privado estatal y a los inmuebles de
dominio privado estatal. Los predios de dominio privado estatal se rigen por las normas
del SNBE, y, de acuerdo a sus particularidades, por sus respectivas regulaciones. Los
inmuebles de dominio privado estatal se rigen por las normas del SNA y, de acuerdo a
sus particularidades, por sus respectivas regulaciones.

Brigada: Equipo de trabajo conformado (a) por dos especialistas en bienes estatales,
por un (a) profesional legal (Abogado (a) y un (a) profesional técnico (a), responsables
de las actuaciones de supervision.

Coordinador/a: Coordinador técnico/legal, especialista en Bienes Estatales que realiza
labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados por
profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segin competencias
de carécter legal o técnico.

Especialista de bienes estatales de la SDS: Conformado por profesionales de caracter
legal o técnico que desempefian labores de ejecucion de las actividades que emanan
de las funciones del érgano y que no ejercen funcién administrativa.

Plan de supervision: Se aprueba anualmente, antes de finalizar el afio anterior a su
ejecucion, y contiene la programacion de los predios, actosy procedimientos que seran
materia de supervision durante el afio de vigencia del Plan. La ejecucién del Plan de
Supervision se realiza sobre la base de una muestra aleatoria del total de las
actuaciones programadas pendientes de ejecuciony teniendo en consideracion criterios
de priorizacion, y los recursos humanos y logisticos asignados.

Inspeccidn técnica inopinada: La inspeccion la efectia la brigada encargada y se
realiza a fin de constatar la exacta situacion fisica del predio sobre el que recae el acto
y el cumplimiento del destino asignado o la obligacion impuesta, verificandose el uso
actual, el poseedor, las edificaciones existentes y cualquier otra caracteristica relevante.
La inspecciéon no se lleva a cabo cuando se trata de verificar aspectos meramente
formales considerados prescindibles. De ser el caso, se toma en consideracion la
informacion obrante en el respectivo expediente administrativo o se realizan consultas
a la entidad que otorgd el acto bajo condicion (obligacion).
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Informe de supervisién: Documento elaborado por la brigada (técnico legal), que
sustenta las actuaciones de supervision de un determinado predio estatal. Contiene el
andlisis técnico-legal que describe la situacion fisica del predio de dominio publico o
privado del Estado, a efectos de constatar el fin licito y el uso adecuado del mismo que
se circunscribe a las disposiciones sefialadas en la Directiva de Supervision vigente, el
cual contiene las especificaciones del tipo de supervision, antecedentes, objetivos,
analisis técnico legal, conclusiones, recomendaciones, acciones complementarias y
anexos; debiendo adjuntar los proyectos de documentos que fueran necesarios para su
implementaciéon y derivacion a las unidades de organizacion que correspondan. El
Informe es suscrito por la brigada interviniente y por el jefe de la unidad de organizacion
competente.

Profesional legal: Abogado/a, que desempefia labores de ejecucion de actividades de
caracter legal.

Profesional técnico: Arquitecto/a o ingeniero/a civil, ingeniero/a Gedgrafo/a o
gedgrafo/a o profesiones afines, que desempefia labores de ejecucion de actividades
de caracter técnico.

Saneamiento fisico legal: Comprende todas las acciones destinadas a lograr que se
inscriba en el Registro de Predios la situacion real y los derechos reales que ejercen el
Estado y las entidades sobre los predios e inmuebles estatales, el cual se efectla, a
través de los mecanismos ordinarios de inscripcién o mediante el procedimiento especial
de saneamiento fisico legal regulado en el TUO de la Ley N° 29151 y su Reglamento.

Zona de dominio restringido: Es la franja de 200 metros ubicada a continuacion de la
franja de hasta 50 metros paralela a la linea de alta marea, siempre gue exista
continuidad geografica en toda esa area y no existan terrenos de propiedad privada
excluidos de su &mbito.

Zona de playa protegida: Es la extension superficial que comprende tanto el area de
playa como a la zona de dominio restringido.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

1. Plan de supervision SDS

2. Documentos externos

- Denuncia (Solicitud de ingreso)
- Oficio (Solicitud de ingreso)

3. Documentos internos

- Memorando
- Memorando Brigada
- Resoluciones

- Informes

Ciudadano (particular).
Entidad del SNBE.

Unidades de organizacion de la SBN.

SDDI, SDAPE, DGPE.
Unidades de organizacién de la SBN
SDS, DGPE.
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Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

El ingreso de los documentos puede ser a través
de la UTD (documentos externos) u otras
unidades de organizacion de la SBN
(documentos internos)

Procedimiento: Registro y derivacion de S.1.

UTD

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos

e Las S.l. son derivadas por la UTD y los
documentos internos por la U.O.

SDS

Subprocedimiento: Calificacién de documentos

SDS

Seleccionar y analizar los documentos materia
de supervision

¢ Los documentos se seleccionan aleatoriamente
conformeal plan de supervisién que es aprobado
anualmente y se ejecutan de acuerdo a los
criterios establecidos en el citado plan.

¢, Es documento interno o externo?
Documento interno: Va a la actividad 2

Documento externo: Va a la actividad 3

SDS

EBE (Brigada)

Generar S.1. (Pre-Formato) en el SGD

SDS

EBE (Legal)

Generar nimero de expediente en el SGD

SDS

EBE (Legal)

Subprocedimiento: Emision de documentos

o Elaborar memorando brigada (apertura de
expediente).

SDS

Recopilar informacién e investigaciébn en
gabinete.

¢ Recabar informacion interna y externa, revisar
informacién del SINABIP, SID, consultar SGD,
contrastar con Bases Gréaficas de la SBN y
SUNARP, verificar partidas registrales y
titularidad, revisar aplicativo de procesos
judiciales, visores graficos y otras fuentes
disponibles. Andlisis de informacién.

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

¢ Elaborar el informe preliminar, el cual determina
la continuacién o conclusién de las actuaciones
de supervisidn.

SDS

Pagina25de 76



Evaluar las acciones de acuerdo a lo
determinado en el informe preliminar.

5.1. Sielpredio no se encuentra inscrito. Va al

subprocedimiento: Emision de
documento (B), y continla acciones de
supervision.

5.2. Si existe discrepancias de area gréafica o
duplicidades con predios de terceros que
impida continuar con la supervision. Va al

subprocedimiento: Emision de
documento (B), y concluye acciones de
supervision.

5.3. Si se trata de un predio de propiedad
privada; o se trata de un predio que no es
de competencia de la SBN o existe
alguna causal de conclusion o
suspension de la supervision; o se trata
de un predio que cuenta con un proceso
judicial cuyas actuaciones pueden
interferir con la funcion jurisdiccional. Va
al  subprocedimiento:  Emisiobn  de
documento (B), y concluye acciones de
supervision.

e En el mismo informe preliminar se
reporta la causal de conclusion del
procedimiento.

Fin del procedimiento.

5.4. Si el predio es de propiedad o esta en
administracion de una entidad del SNBE
y se encuentra ocupado por terceros. Va
al subprocedimiento: Emisibn  de
documento (B).

5.5. En los casos de predios del Estado bajo
administracion y competencia de la SBN,
continlla acciones de supervision. Va al
subprocedimiento: Transporte y solicitud
de viaticos (A).

¢ Se puede prescindir del informe
preliminar y continuar con la inspeccion
técnica y posterior informe de
supervisién, en atenciéon al acépite ii,
literal ¢), numeral 6.1.1. del punto 6 de la
Directiva N° 00003-2021/SBN.

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento: Transporte y solicitud de
viaticos.

e Efectuar la inspeccion técnica. De ser
necesario, se solicita apoyo policial para

SDS
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identificacion del ocupante. Se recaba
informacién de la situacién fisicay uso
actual del predio. Se verifica la
existencia de edificaciones, ocupantes,
area ocupada o cualquier circunstancia
relevante. Se Identifica, de ser posible, a
los terceros ocupantes; asi también, se
efectla registro fotografico del predio.
Se requiere verbalmente documentacion
gue sustente ocupacion. Por ultimo, se
elabora el acta de inspeccion, el mismo
gue es suscrita por las personas
presentes a quienes se les entrega una
copia.

Va al subprocedimiento:  Emision de
documentos (C)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

5.1. Elaborar memorandum a SDAPE
solicitando efectle primera inscripcion de
dominio; y, elaborar oficio a la SUNARP
para solicitar el CBC a través de UTD.

¢ El oficio lleva como anexos el plano
perimétrico y memoria descriptiva.

Va al subprocedimiento: Transporte y solicitud
de viaticos (A).

5.2 Elaborar memorandum a SDAPE para
saneamiento fisico-legal.

Fin del procedimiento.

5.3 Elaborar memorandum a SDRC y PP para
las acciones de su competencia.

Fin del procedimiento.

5.4 Elaborar oficio para comunicar a una entidad
del SNBE que el predio es de su propiedad o
administracion, a fin que efectie defensa
administrativa, judicial y extrajudicial, debiendo
informar sobre el mecanismo de recuperacion en
el plazo de 10 dias habiles:

¢La entidad del SNBE informa mecanismo de
recuperacion?

Si informa: Fin del procedimiento.

No informa: Va al subprocedimiento: Emision de
documentos (D).

SDS

Subprocedimiento: Emision de documentos.

SDS
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¢ Elaborar memorandum y/o oficio en consulta,
segln corresponda.

e Elaborarfichatécnica de lainspeccidn realizada
y de corresponder elaborar planos, dentro del
plazo legal establecido.

e Elaborar informe de supervision, dentro del
plazo legal establecido, caso contrario se puede
solicitar la ampliacién del plazo para su emision.

e Elaborar memorandum y/o oficio, segun

corresponda para la ejecucion de las acciones
complementarias del informe de supervision.

Vaa (E).

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Se elabora memorando comunicando a la
DGPE, para que evalle derivar a la CGR y
D continda acciones de supervision. SDS

Va al subprocedimiento: Transporte y solicitud
de viaticos (A).

Subprocedimiento: Cierre 'y archivo de

expediente. SDS

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

Informe Preliminar.
Informe de Supervision.

e Con los referidos documentos culmina el procedimiento de supervision.

Proceso relacionado:

M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos.

| Diagramade proceso relacionado y del procedimiento:
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Diagrama del proceso M04.02.01 Ejecucién de supervision de predios estatales, actosy procedimientos
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Diagramadel procedimiento M04.02.01.01 Supervision de predios estatales.
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Caodigo: M04.02.01.02 Version: 002

Nombre del procedimiento:
Supervision de los actos de administracion y disposicion

Unidad de organizacion Firmay sello

Subdireccion de

Elaborado por: Supervision

Firmado digitalmente por:
PINEDA FLORES Maria Del Pilar FAU
20131057823 hard

Fecha: 02/04/2024 11:27:04-0500

: , Oficina de Planeamiento y
Revisado por: Presupuesto %2 T e

20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 16:05:11-0500

. 1 Firmado digitalmente por:
Aprobado por: Gerencia General % RAMIRE? GARRO e Aurlio FAU
20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 17:33:41-0500

Control de cambios

Version Seccién del Descripcion del cambio
procedimiento
02 Total

Objetivo del procedimiento:

Verificar y evaluar el cumplimiento de la finalidad o destino asignado al predio
estatal otorgado por las entidades del SNBE y a favor de estos y de las obligaciones
estipuladas por norma legal, acto administrativo o juridico, efectuando las
recomendaciones correspondientes.

Alcance del procedimiento:

Entidades conformantes del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Alta Direccion

Direccién de Gestién del Patrimonio Estatal

Direccion de Normas y Registro

Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario
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Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal
Subdireccion de Registro y Catastro

Procuraduria Publica de la SBN

Oficina de Administracion y Finanzas - Unidad de Abastecimiento

Base normativa:

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.
b. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la inversion en
el pais.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisién de Documentos Normativos en la SBN”.
Resolucion N° 0104-2021/SBN, que aprueba la Directiva DIR-00003-2021/SBN,
“Disposiciones para la supervision de predios estatales”, modificada por la
Resolucion N° 0078-2022/SBN.

Resolucion N° 0066-2022/SBN, que aprueba el Texto Integrado del Reglamento

de Organizacion y Funciones de la SBN.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta Direccién

CBC Certificado de Busqueda Catastral

CGR Contraloria General de la Republica

DGA Direccion General de Abastecimiento

DGPE Direccion de Gestién del Patrimonio Estatal
EBE Especialista en Bienes Estatales

PP Procuraduria Publica

RP Registro de Predios

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDAPE Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro

SDS Subdireccién de Supervision

SFL Saneamiento Fisico Legal

SGD Sistema de Gestion Documental
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Sl Solicitud de Ingreso

SID Sistema Integrado Documentario (Bases Graficas y otras
fuentes disponibles de la SBN

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.

SNA Sistema Nacional de Abastecimiento

SNBE Sistema Nacional de Bienes Estatales

SP1J Sistema Peruano de Informacion Juridica

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

UO SBN Unidades Organicas de la SBN

uTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES

1. Acciones Complementarias: Son aquellas actuaciones que se ejecutan en
relacion a las conclusiones y recomendaciones contenidas en el informe
preliminar o informe de supervision.

2. Actos de adquisicion: Son aquellos mediante los cuales el Estado a través de
la SBN, los Gobiernos Regionales con funciones transferidas y las demas
entidades publicas incorporan o recuperan al patrimonio del Estado derechos y/o
predios, tales como: primera inscripcion de dominio, reversion de dominio,
asuncion de titularidad, dacién en pago, y otros. La adquisicién de predios con
cargo a fondos publicos o a donaciones se regula por el SNA.

3. Actos de administracion: Son aquellos a través de los cuales se ordena el uso
y aprovechamiento de los predios estatales, tales como: afectacion en uso,
cesion en uso, usufructo, arrendamiento, comodato, servidumbre, y otros actos
gue no impliqguen desplazamiento de dominio.

4. Actos de disposicion: Son aquellos que implican desplazamiento de dominio de
los predios estatales, tales como: transferencia de dominio en el Estado,
compraventa, permuta y superficie.

5. Actuacion de supervision: Es una atribucion exclusiva del ente rector del SNBE
gue implica vigilar que las entidades cumplan con la finalidad o uso asignado en
norma legal, acto administrativo o juridico, den observancia al debido
procedimiento, asi como ejecuten las acciones de custodia, defensa y
recuperacion, respecto de los predios de su propiedad o que se encuentran bajo
su administracion.

6. Area de playa: Las playas del litoral de la Republica, de conformidad con el
articulo 1 de la Ley de Playas, son bienes de dominio publico, y comprenden el
area donde la costa presenta una topografia plana y con un declive suave hacia
el mar, mas una franja de hasta 50 metros de ancho paralela a la linea de alta
marea.

7. Bienes de dominio publico: Aguellos bienes estatales destinados al uso publico
como playas, plazas, parques, infraestructura vial, vias férreas, caminos

Pagina 33 de 76



y otros, cuya administracion, conservacion y mantenimiento corresponde a una
entidad; aquellos que sirven de soporte para la prestacion de cualquier servicio
publico como los aportes reglamentarios, escuelas, hospitales, estadios,
establecimientos penitenciarios, museos, cementerios, puertos, aeropuertos; los
bienes reservados y afectados en uso a la defensa nacional; los palacios, las
sedes gubernativas e institucionales y otros destinados al cumplimiento de los
fines de responsabilidad estatal; o cuya concesion compete al Estado; y aquellos
gue por su naturaleza las leyes especiales les han asignado expresamente dicha
condicion. Tienen el caracter de inalienables, imprescriptibles e inembargables.
Sobre ellos, el Estado ejerce su potestad administrativa, reglamentaria y de tutela
conforme a ley. Los bienes de dominio publico comprenden a los predios de
dominio publico y a los inmuebles de dominio publico. Los predios de dominio
publico se rigen por las normas del SNBE, y, de acuerdo a sus particularidades,
por sus respectivas regulaciones especiales. Los inmuebles de dominio puablico
se rigen por las normas del SNA y, de acuerdo a sus particularidades, por sus
respectivas regulaciones especiales.

8. Bienes de dominio privado estatal: Aquellos bienes estatales que no estan
destinados al uso publico ni afectados a algun servicio publico, y respecto de los
cuales el Estado o alguna entidad estatal ejercen, dentro de los limites que
establece la legislacion vigente, el derecho de propiedad con todos sus atributos.
Los bienes de dominio privado del Estado comprenden a los predios de dominio
privado estatal y a los inmuebles de dominio privado estatal. Los predios de
dominio privado estatal se rigen por las normas del SNBE, y, de acuerdo a sus
particularidades, por sus respectivas regulaciones. Los inmuebles de dominio
privado estatal se rigen por las normas del SNA y, de acuerdo a sus
particularidades, por sus respectivas regulaciones.

9. Brigada: Equipo de trabajo conformado/a por dos especialistas en bienes
estatales, por un/a profesional legal (Abogado/a y un/a profesional técnico/a,
responsables de las actuaciones de supervision.

10. Coordinador/a: Técnico/a o Legal, Especialista en Bienes Estatales que realiza
labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados por
profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

11. Especialista de bienes estatales de la SDS: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempefian labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen
funcion administrativa.

12. Inspeccion técnica inopinada: La inspeccion la efecttala brigada encargada vy
se realiza a fin de constatar la exacta situacion fisica del predio sobre el que recae
el acto y el cumplimiento del destino asignado o la obligacion impuesta,
verificAndose el uso actual, el poseedor, las edificaciones existentes y cualquier
otra caracteristica relevante. La inspeccion no se lleva a cabo cuando se trata de
verificar aspectos meramente formales considerados prescindibles. De ser el caso,
se toma en consideracion la informacion obrante en el respectivo expediente
administrativo o se realizan consultas a la entidad que otorg6 el acto bajo condicion
(obligacion).

13. Informe de supervisién: Documento elaborado por la brigada en el que se detalla
con precision el andlisis técnico legal sobre la supervision realizada y las
conclusiones y recomendaciones, segun corresponda, las cuales estan
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orientadas a: La restitucion de la disponibilidad fisica del predio, cuando se trata
de supervision de predios; la restitucion plena de la titularidad o disponibilidad del
predio, cuando se trata de supervision de actos; el restablecimiento de la
legalidad del procedimiento ejecutado sobre el predio, cuando se trata de

supervision de procedimientos.

14. Plan de supervision: Se aprueba anualmente, antes de finalizar el afio anterior a
su ejecucion, y contiene la programacion de los predios, actos y procedimientos
gue seran materia de supervision durante el afio de vigencia del Plan. La ejecucion
del Plan de Supervision se realiza sobre la base de una muestra aleatoria del total
de las actuaciones programadas pendientes de ejecucion y teniendo en
consideracion criterios de priorizacion, y los recursos humanos y logisticos

asignados.

15.
actividades de caracter legal.

16.
actividades de caracter técnico.

17.

N° 29151 y su Reglamento.

18.

19.

privada excluidos de su ambito.

20.

Profesional legal: Abogado/a, que desempefia labores de ejecucion de

Profesional técnico/a: Arquitecto/a o ingeniero/a civil, ingeniero/a Geoégrafo/a o
gedgrafo/a o profesiones afines, que desempefia labores de ejecuciéon de

Saneamiento fisico legal: Comprende todas las acciones destinadas a lograr que
se inscriba en el Registro de Predios la situacion real y los derechos reales que
ejercen el Estado y las entidades sobre los predios e inmuebles estatales, el cual
se efectla, a través de los mecanismos ordinarios de inscripcién o mediante el
procedimiento especial de saneamiento fisico legal regulado en el TUO de la Ley

Supervision de actos emitidos por las entidades del SNBE: Comprende a las
resoluciones emitidas y contratos otorgados por las entidades que recaen sobre
predios estatales de su propiedad o bajo su administracion y tiene por objeto
verificar el cumplimiento de la finalidad o destino asignado al predio y de las
obligaciones estipuladas por norma legal, acto administrativo o juridico.

Zona de dominio restringido: Es la franja de 200 metros ubicada a continuacion
de la franja de hasta 50 metros paralela a la linea de alta marea, siempre que
exista continuidad geogréafica en toda esa area y no existan terrenos de propiedad

Zona de playa protegida: Es a la extension superficial que comprende tanto el
area de playa como a la zona de dominio restringido.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcidon del requisito

Fuente

1. Plan de supervisiéon

2. Documentos externos

- Denuncia (Solicitud de ingreso)
- Oficio (Solicitud de ingreso)

SDS

Ciudadano (particular)
Entidad del SNBE
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. Documentos internos

Memorandum
Memorando Brigada
Resoluciones

Unidades de Organizacion de la SBN
SDDI, SDAPE, DGPE
Unidades de Organizacion de la SBN

- Informes SDS, DGPE
Actividades
N° | Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
El ingreso de los documentos puede ser através
de la UTD (documentos externos) u otras
unidades de organizacion de la SBN
(documentos internos).
Procedimiento: Registro y derivacion de S.1. UTD
Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de
documentos.
e Las S.I. son derivadas por la UTD y los SDS
documentos internos por la U.O.
Subprocedimiento: Calificacion de documentos. SDS
Seleccionar y analizar los documentos materia
de supervision.
1
¢ Los documentos se seleccionan aleatoriamente
conforme al plan de supervisibn que es
aprobado anualmente y se ejecutan de acuerdo
a los criterios establecidos en el citado plan. SDS EBE (Brigada)
¢, Es documento interno o externo?
Documento interno: Va a la actividad 2.
Documento externo: Va a la actividad 3.
2 | Generar S.I. (Pre-Formato) en el SGD. SDS EBE (Legal)
3 | Generar nimero de expediente en el SGD. SDS EBE (Legal)
Subprocedimiento: Emision de documentos.
e Elaborar memorando brigada (apertura de SDS
expediente).
Recopilar informacion en gabinete.
e La informacién se obtiene del SINABIP, SID,
4 SGD, Bases graficas y otras fuentes disponibles, SDS EBE (Brigada)
aplicativo de Procesos Judiciales,
RP (partida electrénica), expediente
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administrativo.

Subprocedimiento: Emision de documentos.

Elaborar oficio comunicando al administrado el
inicio de las actuaciones de supervision.

Elaborar el informe preliminar, el cual determina
la continuacién o conclusién de las actuaciones
de supervision.

SDS

Evaluar las acciones de acuerdo a Ilo
determinado en el informe preliminar.

5.1.

5.2.

5.3.

Se trata de un predio estatal con acto de
administracion o disposicion a favor de una
entidad o un particular para el cumplimiento
de una obligacion formal y/o finalidad:

Obligacion formal: Va al subprocedimiento:
Emisién de documentos (B).

e Elaborar el informe de supervisién,
teniendo en cuenta que para las
obligaciones formales no se requiere
inspeccion técnica.

Finalidad: Va al subprocedimiento:
Transporte y solicitud de viaticos (A).

Se trata de un predio de propiedad privada;
0 se trata de un predio que no es de
competencia de la SBN o existe alguna
causal de conclusidon o suspension de la
supervision; o se trata de un predio que
cuenta con un proceso judicial cuyas
actuaciones pueden interferir con la funcion
jurisdiccional.

Va a Subprocedimiento: Emision de
documentos.

e Se ejecuta las acciones
complementarias (Emitir el
memorandum u oficio

correspondiente)

Va al subprocedimiento: Cierre y archivo
de expediente.

Fin del procedimiento.
Se trata de un predio que requiere SFL.

Va al subprocedimiento: Emision de
documentos.

SDS

EBE (Brigada)
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¢ Se ejecuta las acciones
complementarias (Emitir el
memorandum u oficio solicitando que
se efectue el SFL correspondiente).

Va al subprocedimiento: Cierre y archivo
de expediente.

Fin del procedimiento.

Subprocedimiento: Transporte y solicitud de
viaticos.

e Efectuar la inspeccién técnicay elaborar el
acta de inspeccion.

e Si el administrado se encontr6 durante la
inspeccion se le entrega copia del acta de
inspeccion, caso contrario va al
subprocedimiento: Emisién de documentos

B).

SDS

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar el oficio para notificar el acta de
inspeccion a través de UTD, dentro del plazo
legal establecido.

e Elaborar ficha técnica de la inspeccion
realizada y de corresponder elaborar planos,
dentro del plazo legal establecido.

e Elaborar informe de supervisién, dentro del
plazo legal establecido, caso contrario se
puede solicitarla ampliacién del plazo para su
emision.

e Elaborar memorandum y/o oficio, segln
corresponda para la ejecucion de las
acciones complementarias del informe de
supervision.

Vaa (C).

SDS

Subprocedimiento: Cierre 'y archivo de
expediente.

SDS

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

- Informe Preliminar.

- Informe de Supervision.

e Con los referidos documentos culmina el procedimiento de supervision.
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Proceso relacionado:

M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos.

Diagramade proceso relacionado y del procedimiento:
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Diagrama del proceso M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos
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-Plan de Supervisiéon Producto:

-Programacmn. ) Informe de supervision
-Documentos técnico-legales
-Personal SDS 5
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Diagrama del procedimiento M04.02.01.02 Supervision de los actos de administracion y disposicion
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Cédigo: M04.02.01.03 | Version: 002
Nombre del procedimiento:
Supervision de procedimientos

Unidad de organizacion Firmay sello

Subdireccion de
Supervision % YT v S

20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 11:27:41-0500

Elaborado por:

Revisado por: Oficina de Planeamiento y

Presupuesto
Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 16:05:40-0500
. H Firmado digitalmente por:
Aprobado por: Gerencia General % L i
20131057823 hard
Fecha: 02/04/2024 17:34:48-0500

Control de cambios

Version Seccién del Descripcion del cambio
procedimiento
02 Total

Objetivo del procedimiento:

Verificar y evaluar el cumplimiento del debido procedimiento y de la normativa lega
aplicable, conforme a la naturaleza de los predios, efectuando las recomendacioneg
correspondientes.

Alcance del procedimiento:

Entidades conformantes del Sistema Nacional de Bienes Estatales
Alta Direccion

Direccién de Gestidn del Patrimonio Estatal

Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario

Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal
Subdireccion de Registro y Catastro
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Procuraduria Publica de la SBN
Oficina de Administracion y Finanzas - Supervisor de Abastecimiento

Base normativa:

a.

Ley N° 26856, que declaran que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la inversion en el
pais.

Decreto Supremo N° 050-2006-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
26856, que declara que las playas son bienes de uso publico, inalienables e
imprescriptibles y establece la zona de dominio restringido.

Decreto SupremoN° 010-2008-VIVIENDA, que dictan medidas para la Supervision
de la Zona de Playa Protegida y de la Zona de Dominio Restringido a cargo de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y su inmatriculacion en el Registro
de Predios.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisién de Documentos Normativos en la SBN”.
Resolucion N° 0104-2021/SBN, que aprueba la Directiva DIR-00003-2021/SBN,
“Disposiciones para la supervision de predios estatales”, modificada por la
Resolucion N° 0078-2022/SBN.

Resolucion N°0066-2022/SBN, que aprueba el Texto Integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la SBN.

Siglas y definiciones:

SIGLAS

ADIR Alta Direccién

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal
CGR Contraloria General de la Republica

DGA Direccion General de Abastecimiento

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal
EBE Especialista en Bienes Estatales

PP Procuraduria Publica

RP Registro de Predios

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SDAPE Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal
SDDI Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario

SDRC Subdireccion de Registro y Catastro

SDS Subdireccion de Supervision

SFL Saneamiento Fisico Legal
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SGD Sistema de Gestion Documental

Sl Solicitud de Ingreso

SID Sistema Integrado Documentario (Bases Gréaficas y otras fuentes
disponibles de la SBN

SINABIP Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales (para recabar
antecedentes).

SNA Sistema Nacional de Abastecimiento

SNBE Sistema Nacional de Bienes Estatales

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

UO SBN Unidades Organicas de la SBN

UuTD Unidad de Tramite Documentario

DEFINICIONES

1. Acciones Complementarias: Son aquellas actuaciones que se ejecutan en relacion
a las conclusiones y recomendaciones contenidas en el informe preliminar o informe
de supervision.

2. Actos de adquisicion: Son aquellos mediante los cuales el Estado a través de la
SBN, los Gobiernos Regionales con funciones transferidas y las demas entidades
publicas incorporan o recuperan al patrimonio del Estado derechos y/o predios, tales
como: primerainscripcion de dominio, reversion de dominio, asuncion de titularidad,
dacién en pago, y otros. La adquisicion de predios con cargo a fondos publicos o a
donaciones se regula por el SNA.

3. Actos de administracion: Son aquellos a través de los cuales se ordena el uso y
aprovechamiento de los predios estatales, tales como: afectacién en uso, cesion en
uso, usufructo, arrendamiento, comodato, servidumbre, y otros actos que no
impliqguen desplazamiento de dominio.

4. Actos de disposicion: Son aquellos que implican desplazamiento de dominio de
los predios estatales, tales como: transferencia de dominio en el Estado,
compraventa, permuta y superficie.

5. Actuacién de supervision: Es una atribucion exclusiva del ente rector del SNBE
gue implica vigilar que las entidades cumplan con la finalidad o uso asignado en
norma legal, acto administrativo o juridico, den observancia al debido procedimiento,
asi como ejecuten las acciones de custodia, defensa y recuperacion, respecto de
los predios de su propiedad o que se encuentran bajo su administracion.

6. Area urbana: Area comprendida dentro del limite urbano establecido por las
municipalidades en el plan de acondicionamiento territorial, para ser desarrolladas
con fines urbanos.

7. Areade playa: Las playas del litoral de la Republica, de conformidad con el articulo
1 de la Ley de Playas, son bienes de dominio publico, y comprenden el &rea donde
la costa presenta una topografia plana y con un declive suave hacia el mar, mas una
franja de hasta 50 metros de ancho paralela a la linea de alta marea.

8. Bienes de dominio publico: Aquellos bienes estatales destinados al uso publico
como playas, plazas, parques, infraestructura vial, vias férreas, caminos y otros,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

cuya administracion, conservacion y mantenimiento corresponde a una entidad;
aquellos que sirven de soporte para la prestacion de cualquier servicio puablico como
los aportes reglamentarios, escuelas, hospitales, estadios, establecimientos
penitenciarios, museos, cementerios, puertos, aeropuertos; los bienes reservados y
afectados en uso a la defensa nacional; los palacios, las sedes gubernativas e
institucionales y otros destinados al cumplimiento de los fines de responsabilidad
estatal; o cuya concesion compete al Estado; y aquellos que por su naturaleza las
leyes especiales les han asignado expresamente dicha condicion. Tienen el caracter
de inalienables, imprescriptibles e inembargables. Sobre ellos, el Estado ejerce su
potestad administrativa, reglamentaria y de tutela conforme a ley. Los bienes de
dominio publico comprenden a los predios de dominio publico y a los inmuebles de
dominio publico. Los predios de dominio publico se rigen por las normas del SNBE,
y, de acuerdo a sus particularidades, por sus respectivas regulaciones especiales.
Los inmuebles de dominio publico se rigen por las normas del SNAy, de acuerdo a
sus particularidades, por sus respectivas regulaciones especiales.

Bienes de dominio privado estatal: Aquellos bienes estatales que no estan
destinados al uso publico ni afectados a algin servicio publico, y respecto de los
cuales el Estado o alguna entidad estatal ejercen, dentro de los limites que establece
la legislacion vigente, el derecho de propiedad con todos sus atributos. Los bienes
de dominio privado del Estado comprenden a los predios de dominio privado estatal
y a los inmuebles de dominio privado estatal. Los predios de dominio privado estatal
se rigen por las normas del SNBE, y, de acuerdo a sus particularidades, por sus
respectivas regulaciones. Los inmuebles de dominio privado estatal se rigen por las
normas del SNA y, de acuerdo a sus particularidades, por sus respectivas
regulaciones.

Brigada: Equipo de trabajo conformado(a) por dos especialistas en bienes
estatales, por un/a profesional legal (Abogado(a) y un(a) profesional técnico(a),
responsables de las actuaciones de supervision.

Coordinador/a: Técnico/a o Legal, Especialista en Bienes Estatales que realiza
labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados por
profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

Especialista de bienes estatales de la SDS: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempefian labores de ejecucion de
las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion
administrativa.

Independizaciéon: Consiste en abrir una partida registral para cada unidad
inmobiliaria resultante de una desmembracion de terreno con edificacion o sin ella;
0, como consecuencia de la inscripcion de una edificaciéon sujeta al régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusivay de propiedad comun o régimen de
independizacion y copropiedad.

Inspeccidn técnica inopinada: Excepcionalmente, puede efectuarse la inspeccion
del predio materia del procedimiento supervisado, siempre que su actuacion sea
indispensable para los fines de la supervision. Es potestad de la brigada encargada
sustentar su ejecucion.

Informe de supervision: Documento elaborado por la brigada en el que se detalla
con precision el andlisis técnico legal sobre la supervision realizada y las
conclusiones y recomendaciones, segun corresponda, las cuales estan orientadas
a: La restitucion de la disponibilidad fisica del predio, cuando se trata de
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

supervision de predios; la restitucién plena de la titularidad o disponibilidad del
predio, cuando se trata de supervision de actos; el restablecimiento de la legalidad
del procedimiento ejecutado sobre el predio, cuando se trata de supervision de
procedimientos.

Plan de supervision: Se aprueba anualmente, antes de finalizar el afio anterior a
Su ejecucion, y contiene la programacion de los predios, actos y procedimientos que
seran materia de supervision durante el afio de vigencia del Plan. La ejecucion del
Plan de Supervision se realiza sobre la base de una muestra aleatoria del total de
las actuaciones programadas pendientes de ejecucion y teniendo en consideracion
criterios de priorizacion, y los recursos humanos y logisticos asignados.

Profesional legal: Abogado/a, que desempefia labores de ejecucion de actividades
de caracter legal.

Profesional técnico/a: Arquitecto/a o ingeniero/a civil, ingeniero/a Geoégrafo/a o
gedgrafo/a o profesiones afines, que desempefia labores de ejecucion de
actividades de caracter técnico.

Saneamiento fisico legal: Comprende todas las acciones destinadas a lograr que
se inscriba en el Registro de Predios la situacion real y los derechos reales que
ejercen el Estado y las entidades sobre los predios e inmuebles estatales, el cual se
efectia, a través de los mecanismos ordinarios de inscripcion o mediante el
procedimiento especial de saneamiento fisico legal regulado en el TUO de la Ley N°
29151 y su Reglamento.

Supervisiéon de procedimientos ejecutados por las entidades del SNBE:
Comprende los procedimientos ejecutados por las entidades respecto de los predios
estatales de su propiedad o bajo su administracion y, tiene por objeto verificar el
cumplimiento del debido procedimiento y de la normativa legal aplicable, conforme
a la naturaleza de dichos predios.

Zona de dominio restringido: Es la franja de 200 metros ubicada a continuacion
de la franja de hasta 50 metros paralela a la linea de alta marea, siempre que exista
continuidad geografica en toda esa area y no existan terrenos de propiedad privada
excluidos de su ambito.

Zonade playa protegida: Es la extension superficial que comprende tanto el area
de playa como a la zona de dominio restringido.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

1. Plan de supervision

2. Documentos externos:

- Denuncia (Solicitud de ingreso)
- Oficio (Solicitud de ingreso)

3. Documentos internos:

- Memorandum, Informes, Memorando

Brigada, Resoluciones.

SDS

Ciudadano (particular).
Entidad del SNBE.

Unidades de Organizacion de la SBN.
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Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

El ingreso de los documentos puede ser a través
de la UTD (documentos externos) u otras unidades
de organizacion de la SBN (documentos internos).

Procedimiento: Registro y derivacion de S.1.

uTD

Subprocedimiento: Recepcién y asignacion de
documentos.

e Las S.l. son derivadas por la UTD y los
documentos internos por la U.O.

SDS

Subprocedimiento: Calificacién de documentos.

SDS

Seleccionar y analizar los documentos materia de
supervision para la ejecucioén de las actuaciones de
supervision.
¢ Los documentos se seleccionan aleatoriamente
conforme al plan de supervisidon que es aprobado
anualmente y se ejecutan de acuerdo alos criterios

establecidos en el citado plan; y, de ser necesario
se reque informacién a la entidad respectiva.

¢Se requiere informacion de la entidad
conformante de SNBE?

Sii  Va al subprocedimiento: Emision de
documentos, siguiente.

No: Realiza la siguiente pregunta.

¢,Es documento interno o externo?
Documento interno: Va a la actividad 2.

Documento externo: Va a la actividad 3.

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar el oficio correspondiente a la entidad
conformantedel SNBE, requiriendo informaciéondel
expediente administrativo del procedimiento a
supervisar.

Va a la pregunta anterior: ¢Es documento
interno o externo?

SDS

Generar S.1. (Pre-Formato) en el SGD.

SDS

EBE (Legal)

Generar numero de expediente en el SGD.

SDS

EBE (Legal)
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Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar memorando brigada (apertura de
expediente).

SDS

Recopilar informacion en gabinete.

¢ Lainformacionse obtiene del SINABIP, SID, SGD,
Bases graficas y otras fuentes disponibles,
aplicativo de Procesos Judiciales, RP (partida
electronica), expediente administrativo  del
procedimiento que fue aprobado.

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento: Emision de documentos.

e Elaborar el informe preliminar, el cual determina la
continuacion o conclusién de las actuaciones de
supervision.

SDS

Evaluar las acciones de acuerdo a lo determinado
en el informe preliminar.

5.1. Se trata de un procedimiento que recae sobre
un predio de propiedad privada, es
competenciade otra entidad, ha sido efectuado
por un particular que no forma parte del SNBE
0 existe en tramite algun proceso judicial y por
razon  debidamente  fundamentada se
considera que se puede interferir con la funcién
jurisdiccional.

Va a Subprocedimiento: Emisién de
documentos.

e Se gjecuta las acciones complementarias
(Emitir el memordndum u oficio
correspondiente)

Va a Subprocedimiento: Cierre y archivo de
expediente (C).

5.2. Se cuenta con informacion suficiente del
procedimiento materia de supervision.

Va al subprocedimiento: Emision de
documentos (B).

e Elaborar el informe de supervisién y
ejecutar las acciones complementarias.

o Excepcionalmente va al
subprocedimiento: Transporte y solicitud
de viéticos (A).

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento: Transporte y solicitud de
viaticos.
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e Efectuar de manera excepcional la inspeccion
técnica. SDS

Subprocedimiento: Emision de documentos.

. Efectuar la inspeccion técnica y elaborar el
acta de inspeccion (s6lo si efectia Ila
inspeccion).

. Elaborar ficha técnica (s6lo si efectia la SDS
inspeccion).

e Elaborar informe de supervisién, dentro del
plazo legal establecido, caso contrario se puede
solicitar la ampliacién del plazo para su emision.

e Elaborar memorandum y/o oficio, segun
corresponda para la ejecucidn de las acciones
complementarias del informe de supervision.

Vaa (C).

C | Subprocedimiento: Cierre y archivo de expediente.
SDS

Fin del procedimiento.

Documentos que se generan:

- Informe Preliminar.
- Informe de Supervision.

¢ Con los referidos documentos culmina el procedimiento de supervision.

Proceso relacionado:
M04.02.01 Ejecucioén de supervision de predios estatales, actosy procedimientos.

| Diagramade proceso relacionado y del procedimiento;
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Diagramadel proceso M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos

Elemento de entrada:
-Plan de Supervisiéon Producto:

-Programacmn. ) Informe de supervision
-Documentos técnico-legales
-Personal SDS 5
-Equipos Persona gue recibe el producto:-
- Entidad del SNBE

-Viaticos - U.O. de Linea de la SBN (DGPE,
> SDAPE, SDDI, SDRC

Persona que ingresa al proceso: - PP de la SBN (a través de la DGPE)
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Diagramadel procedimiento M04.02.01.03 Supervision de procedimientos
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asignacién de _ i [+] [+]
documentos informe preliminar
X icie .
5.2 Emision de C: Cierre v
documentos archivo de
Calificacian de . expediente
documentos Emision de
T documentos MORMAL
)
'E-, J3e reguiere in_fc:rmacic’m B Ermicion de
r.':n ~ =) de la entidad EXCEPCIONAL docUmentos
— 1. Seleccionar y analizar los conformante de SMBE?
g documentos materia de WO 4. Recopilar
w supervision para la informacian en
glecucion de las gabinete
actuaciones de supervision
o 3| JEs documento A Transporte v
. J _ . L
interno o solicitud de widticos
externo? EXTERMO
Emisign de documentos
IMTERMO
T:“n 2. zenerar 3. Generar
g Sl (Pre- namero de
: Formato) expediente
& en el SGD en el SGD
Emision de documentos
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8.

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de documentos.

SUBPROCEDIMIENTOS

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

Recibir, revisar y verificar si el
documento estd vinculado a una
actividad del area.

¢ Documento: Solicitud (fisico o
virtual), memorandum o informe.

¢La documentacién corresponde a la

1 Unidad? SDS Secretaria/o
Si: va a la actividad siguiente.
No: devuelve el documento al
remitente.
Fin del subprocedimiento.

2 Derivar SDS Secretaria/o
3 Revisar y consignar indicacion. SDS Subdirector/a
Asignar ara la evaluacién EBE
4 9 P SDS (Coordinador/a

correspondiente. Legal)

Fin del subprocedimiento.
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S5D5 - SUBPROCEDIMIENTO: RECEPCION ¥ ASIGNACION DE DOCUMENTOS

-~
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documento esta
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iLa documentacién
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2. Derivar
s
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§ y
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-
v

EBE ({Coordinador/a Legal)

4. Asignar para
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correspondiente
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Subprocedimiento: Calificacibn de documentos

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

Recibir, revisar de manera general y
confirmar si los documentos corresponden
al Equipo de Calificacion.

e Documento externo: Solicitud de Ingreso
e Documento interno: Memorandum,
Informe.

¢Los documentos corresponden al Equipo
de Calificacién?

Si: Realiza la siguiente pregunta
¢ Se esté requiriendo actuaciones de

supervision o] se requiere
informacion de las actuaciones de

Coordinador/a

" Legal
2 X
1 Supervision: SDS Coordinador/a
Supervision: Va a la actividad 3. Técnico/a
Informacion: Va a
subprocedimiento:  Emision  de
documentos.
e EBE (Brigada) elabora el
Memorandum u Oficios
brindando la informacion
requerida.
Fin del subprocedimiento.
No: Va a la actividad 2.
Devolver el documento a la/el secretaria/o. Coordinador/a
Legal
2 SDS Coordinador/a
Fin del procedimiento. Técnicola
Revisar y analizar en forma detallada los
documentos.
Se trata de un documento externo: Va a la .
L Coordinador/a
actividad 4.
3 SDS Legal
. . Coordinador/a
e Solicitud de ingreso .
Técnico/a

Se trata de un documento interno: Va a la
actividad 8.
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¢ Memorandum e Informes.

Evaluar el documento externo

¢Cumple con los requisitos para una
denuncia?

Si: Realizar la siguiente pregunta.

A) ¢Corresponde recomendar la
priorizacion de la supervision?

Si: Va al subprocedimiento: Emisién
de documentos.

¢ Elaborar memo de brigada para

Coordinador/a

los equipos de supervision, a fin Legal
de que se evalle la priorizacion, SDS Coordinador/a
pero en caso no corresponda la P
priorizacion va a la actividad 6. Técnico/a
No: Va la actividad 6.
No: Va al subprocedimiento: Emision de
documentos.
e EBE (Legal) elabora el oficio al
administrado para que subsane dentro
del plazo de cinco dias habiles de
notificada.
Va a la actividad 5.
Revisar en el SGD si el administrado
subsané dentro del plazo.
¢El administrado subsan6 dentro del plazo
sefialado? Coordinador/a
SDS Legal
Si: Va a la pregunta A de la actividad 4.
No: Fin del subprocedimiento.
Asignar el documento externo. Coordinadora/o
Legal
Va a la actividad 7. SDS Coordinador/a
Técnico/a
Evaluar el documento externo
¢ Producto de la evaluacién se determina
si es una supervision de predios, actos SDS EBE (Brigada)
0 procedimientos.
Va al siguiente subprocedimiento.
SDS

Subprocedimiento: Emision de
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documentos.

e Elaborar el Informe de calificacion y el
respectivo oficio.

Continda en la siguiente actividad.

Actualizar la base de datos.

¢ En la base de datos se incorporan
documentos internos y externos.

Fin del subprocedimiento.

SDS

Coordinador/a
Técnico/a
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SD5:5UBPROCEDIMIENTO: CALIFICACION DE DOOUMENTDS
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Subprocedimiento: Emisién de documentos.

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

Elaborar y/o subsanar documento/s

1.1 Setrata de informe preliminar, informe
brigada, informe de calificacion, informe
de supervision, fichatécnicay plano: Vaa
la actividad 2.

1.2 Se trata de memorandum,
memorando brigada, oficio, ayuda
memoria, informe, informe personal: Va a
la actividad 3.

1.3 Se trata del acta de inspeccién: Va a
la actividad 7.

e El acta de inspeccién se enumera a
través del SGD, pero se redacta y se
firma en campo por la Brigada.

SDS

EBE
(Brigada)

2.1 Revisar ficha técnica y plano.
¢, Es conforme?
Si: Va a la actividad 7.
¢ Solo para firmar
No: Va a la actividad 1 para subsanar.
2.2 Revisar informe preliminar, informe
brigada, informe de calificacion e informe
de supervision.

¢, Es conforme?

Si: Va a la actividad 3.

No: Va a la actividad 1 para subsanar.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Técnico/a)
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3.1 Revisar memorandum, memorando
brigada, oficio.

¢, Es conforme?
Si: Va a la actividad 6.

e Solo para la apertura y cierre de
expedientes el memorando brigada
también lo revisa y firma ellla
Subdirector/a.

No: Regresa la actividad 1 para
subsanar.

3.2 Revisar ayuda memoria, informe,
informe personal, informe preliminar,
informe brigada, informe de calificacion e
informe de supervision.
¢, Es conforme?
Si: Realizar la siguiente pregunta.

¢Es informe de Supervision?

Si: Va a la actividad 4 o 5.

e Este debe ser revisado por
el/la adjunto/a técnico/a o por
el/la adjunto/a legal).

No: Va a la actividad 7.

No: Va a la actividad 1 para subsanar.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Legal)

Revisar informe de supervision.
¢, Es conforme?

Si: Va a la actividad 6.

No: regresa a la actividad 1 para
subsanar.

SDS

Adjunto/a
Legal

Revisar informe de supervision.
¢Es conforme?
Si: Va a la actividad 6.

No: Regresa a la actividad 1 para
subsanar.

SDS

Adjunto/a
Técnico/a
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6.1 Revisar memorandum, memorando
brigada, oficio.

¢Es conforme?
Si: Va a la actividad 12.

No: Regresa a la actividad 1 para

subsanar. SDS Subdirector/a

6.2 Revisar Informe de supervision

¢ Es conforme?

Si: Va a la actividad siguiente.

No: Va a la actividad 1 para subsanar.

Subir archivo/s PDF al SGD.

¢ Acta de inspeccién, ayuda memoria,

informe, informe personal, informe de
calificacion, informe preliminar,
informe brigada e informe de
supervision.

Firmar o visar documento/s.

e El/La técnico/a firma el plano, pero la

Brigada firma los  siguientes
documentos: ayuda memoria,
informe, informe personal, informe de
calificacién, informe preliminar,
informe brigada e informe de
supervision, memorando brigada, EBE
ficha técnica; y, visa el acta de SDS )
inspeccion. (Brigada)

e Esta actividad lo puede realizar el
EBE legal y/o técnico/a; o, brigada,
segln sea el caso. Se coloca EBE
Brigada dado que son los casos que
mas se dan.

.Se  requiere visado de los/las
coordinadores/as?

Si: Va a la actividad 8.

e Esta actividad puede ser visada por
ambos/as coordinadores/as o por uno
de ellos/as.

No: Fin del subprocedimiento.
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Firmar o visar documento/s en el SGD.

¢ Memorando brigada, informe
preliminar, informe brigada, informe
de supervision.

& Se requiere firma o visado del/de la
coordinador/a legal?

Si: Va a la actividad 9.

No: Fin del subprocedimiento.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Técnicol/a)

Firmar o visar documento/s en el SGD.
¢ Memorando brigada, informe
preliminar, informe brigada, informe
de supervision.
¢ Se requiere visado de los adjuntos/as?

Si: Va a la actividad 10 o 11.

e Informe de supervisién, puede ser
visado por el/la adjunto/a técnico/a o
por el/la adjunto/a legal).

No: Fin del subprocedimiento.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Legal)

10

Visar Informe de Supervision en el SGD.

Va a la actividad 12.

SDS

Adjunto/a
Legal

11

Visar informe de supervision en el SGD.

Va a la actividad 12.

SDS

Adjunto/a
Técnico/a

12

Firmar documento/s en el SGD:

¢ Memorando brigada, memorandum,
oficio, informe de supervision.

¢El documento firmado corresponde a un
oficio?

Si: Va al siguiente procedimiento.

No: Fin del subprocedimiento.

SDS

Subdirector/a

Procedimiento: Envio por
correspondencia.

e Oficio.

uTb

13

Incorporar documento/s al expediente, en
caso corresponda.

Fin de subprocedimiento.

SDS

EBE (Brigada)
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S05:5UBPROCED IMIENTO: EMIS KON DE DOCUMENTOS 2
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Subprocedimiento: Gestion de viaticos y movilidad.

Actividades

NQ

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

1 | Solicitar via correo, la programacion. SDS Personal administrativo
Enviar o] corregir programacion
adjuntando Formato 1 de ser el caso
2 SDS Coordinadores/as
Formato 1 solo para comisiones que
requieran viaticos.
¢La comision de servicio se puede
realizar con movilidad de la SBN?
Si: va a la actividad 3. SDS Personal administrativo
No: va a la actividad 6.
Solicitar asignacion de movilidad
¢, Hay disponibilidad?
3 Si- va a la actividad 4. SDS Personal administrativo
No: vaala actividad 2.
Elaborar formato de movilidad.
¢La comision es en Lima Metropolitana?
4 . . SDS Personal administrativo
Si: va a la actividad 5.
No: vaala actividad 6.
5 Enviar formato movilidad SDS Personal administrativo
Gestion OAF.
OAF
Fin del Subprocedimiento.
6 |/ngresar los daFOS del Format" 1 al SIGA SDS Personal administrativo
para obtener codigo y enviar a firmar
7 | Firmar Formato 1 SDS Subdirector/a
8 | Firmar Formato 1 DGPE Director/a
9 Descargar formato firmado y remitir con SDS Personal administrativo

memorando para las gestiones
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Firmar memorando.

10 | Gestion DGPE SDS Subdirector(a)
Gestion OAF/UA/UF
Gestion DGPE DGPE
Gestion OAF/UA/UF OAF
Recibir correo para cobro en ventanilla o EBE(Brigada
11 | depdsito en cuenta e ir a cobrar sus SDS (Brigada)
viaticos
12 | Realizar comision. SDS EBE(Brigada)
13 | Elaborar rendicion de viaticos en el SGD SDS EBE(Brigada)
14 | Dar su visto bueno OAF — UA/ UF Responsable
Dar su visto bueno
15 SDS Subdirector/a
Gestion OAF/UA/UF
¢,Hay devolucion de viaticos?
Si: Vaa la actividad siguiente. OAF
No: Fin del subprocedimiento.
Enviar correo con papeleta T6.
16 OAF
Continua en la actividad siguiente.
17 Depositar al banco y enviar voucher a la SDS EBE (Brigada)

UF.

Fin de subprocedimiento

Coordinadores/as: De equipo de supervision de actos y procedimientos y de equipo de

supervision de predios

DGPE: Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal

OAF: Oficina de Administracion y Finanzas

SIGA: Sistema Integrado de Gestidbn Administrativa

SDS: Subdireccién de Supervision
UA: Unidad de Abastecimiento
UF: Unidad de Finanzas

UO: Unidad de Organizacion
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Subprocedimiento: Cierre y archivo de expediente.

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento.

1 | Evaluar y asignar el expediente de supervision. EBE
SDS (Coordinador/a
Legal)
Revisar y/o subsanar la documentacion, revisar el
2 | SGD, asi como foliar el expediente de supervision. SDS EBE (Legal)
Revisar la documentacion, revisar el SGD y el foliado
del expediente de supervision.
¢ Es conforme? EBE
3 SDS (Coordinador/a
Si: Va al subprocedimiento: Emision de documentos. Legal)
No: Regresa a la actividad 2.
Subprocedimiento: Emisién de documentos
¢ Elaborar memorando de brigada para el cierre del sSDS
expediente.
Revisar en el SGD si existen nuevos documentos
vinculados al expediente de supervision.
4 1 sI: va ala actividad 5. SDS EBE (Legal)
No: Vaa la actividad 6.
5 | Elaborar constancia de agregar folios. SDS EBE (Legal)
6 | Cerrar expediente de supervision en el SID. SDS EBE (Legal)
Verificar la documentacion y foliado del expediente de
supervision.
e Recibir Expedientes
Recepcionar expedientes concluidos de diferentes
equipos de la SDS.
7 e Calificar Expedientes Archivados SDS Encargado del
Revisiony conformidad de expedientes concluidos. archivo SDS

Escaneo de expedientes en estado conforme.
¢, Hay observaciones?
Si: Vaa la actividad 2.

No: Va a la actividad 8.
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Revisar el SGD.

e De ser el caso, agrega documentos nuevos
vinculados después del cierre de expedientes.

¢ Existen nuevos documentos vinculados al expediente
de supervision?
Si: Va a la actividad 9.

No: Va ala actividad 10.

SDS

Encargado del
archivo SDS

Elaborar constancia de agregar folios.

Va a la actividad 10.

SDS

Encargado del
archivo SDS

10

Escanear y ordenar el expediente en el archivo de la
SDS.

SDS

Encargado del
archivo SDS

Subprocedimiento: Emision de documentos.

¢ Elaborar memorando de brigada para el envio del
expediente a UTD vy el registro correspondiente en el
SID.

e Enviar los Expedientes a UTD.
Llenado al sistema de los expedientes en estado
conforme, por cajas.
Rotulado de los mismos y entrega al archivo central
de la SBN- UTD.

Fin del subprocedimiento.

SDS

SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestién Documental

SID: Sistema Integrado Documentario

SDS: Subdireccién de Supervision

UTD: Unidad de Tramite Documentario
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SDS- 5UB PROCEDIMIENTO: CIERRE Y ARCHIVO DE EXPEDIENTE
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SUBPROCEDIMIENTO: Revision y aprobacién del plan de supervision.

Requisitos para iniciar el procedimiento: Informe de la Subdireccion de Supervision

(SDS).

Documento que se genera: Resolucion que aprueba el plan de supervision.

Actividades:

N° Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

DGPE recibe el informe de la SDS,
mediante el cual se adjunta el proyecto del
plan de supervision.

Recibir, revisar y preasignar el informe
conteniendo el proyecto del plan de

1 SUDETVISION, DGPE Secretaria/o
> Revisar y asignar documentacion a EBE DGPE Director/a
(Legal y/o Técnico)
Revisar el informe y proyecto del plan de DGPE EBE (Legal y/o
supervision. Técnico)
¢ Lacalificacion es favorable?
3
Si: Va a la actividad 9.
No: Va a la siguiente actividad.
Elaborar memorandum solicitando a SDS DGPE EBE (Legal y/o
4 | que subsane observaciones. Técnico)
5 Suscribir  memorandum que  solicita DGPE Director/a
subsanacion de observaciones.
6 Recibir, revisar y preasignar el documento
de respuesta. DGPE Secretaria/o
7 Revisar y asignar documentos de DGPE Director/o
respuesta.
Revisar y calificar la subsanacion. DGPE EBE (Legal y/o
Técnico)
¢ La calificacion es favorable?
8 Si: Va a la actividad siguiente.
No: Va a la actividad 4.
9 Elaborar memorandum con  opinién DGPE EBE (Legal y/o

favorable de la DGPE, dirigido a la OPP.

e OPP: Para que también emita
opinion.

Técnico)
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Si: Va a la actividad siguiente.

¢La opinién de OPP es favorable?

No: Va a la actividad 4.

10 Elaborar proyecto de resolucion que DGPE EBE (Legal y/o
aprueba el plan de supervisién y derivar. Técnico)
Recibir y revisar contenido. DGPE Director/a
¢,Los documentos tienen observaciones?

11
Si: Regresa a la actividad 10.

No: Va a la siguiente actividad.
12 | Cargar resolucién al SGD.
: : : DGPE Secretaria/o
e Paralos vistos y firma respectiva.
13 Dar VoBo a la resolucion. DGPE EBE (Legal y/o
Técnico)

14 Dar VoBo a la resolucion SDS Subdirector/a

15 Firmar digitalmente la resolucion. DGPE Director/a
Elaborar memorandums para OPP, OTly DGPE
SDS. EBE (Legal y/o

Técnico)

16 e OPP: Copia de plan aprobado.

e OTI: Para publicacion del plan
aprobado.

e SDS: Para Implementacion del plan
aprobado.

Fin de procedimiento.

DGPE: Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal

EBE: Especialista en bienes estatales

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto
OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacién
SDS: Subdireccién de Supervision

VoBo: Visto Bueno
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9. ANEXOS

Anexo 1: Actade inspeccion del procedimiento: Supervision de predios estatales.

£%2SBN

ACTADE INSPECCION N

[PREDIOS EETATALES]

{SBN-DEPESDS

EXPEDIENTE M

ISENEDS

CATTES. ¥ IUEICA, 10N DEL PRAGDD & SUFEAVEA A

RMERD EASTION
TIRD D6 DORIFI0 TIFD D SUFERERON
B DG CLE EEGETRAL
=R i ] 3 FEGULAR
- EEER EREL
= N ! PR TEGIETRAL SLIPEITITA A
DEPAATAMENTD PRINCIA DESTRITO |
DIERCCIN |
EEFCERMCIA |
ST SIS, DEL PREme
: ENETE TIPD D TP D& TERRERD TEMTA GOt
| I URAL GIFIGACIEH EOIFGACION | LI WA TERIAL DE EDIFCAG0N SR N BAG TS
alt s L TEMPRLAL - a K-
1 SO A - L RLETED
- O O PIRBAKEMTE y ERRAITH it
A L= EL FREDET TIEHE LA 51 LA TR,
e B i ACTUAL CAFACTERISTICA FISICA DETHTLA T T
PR e LA DESCEITA BN BL SAMARP ) i,
|DEN TIFICA, MY D6 TEACERD (' OO LIMAATR
RO
1 IDEMTIRCADD PREON SOCIAL
. W ES PSR -
~ CEMACARD DHIoCE | || 2 SOLICITO ARTY0 POLKGAL k| al r o) |
af-
EL TERCE R DELRANTE M ARG DOCUMEMTACER DUE SLETENTE SU DCUPRICKN B u::. L PRI K, PLEPR, I v CHTALL B L4

CEEEALCIDEES L D0 UARENCLAS GEME RADA 5 DIURANTR 1L | WESTC CH0R TR WizA,

S

HIAL DR SO I:lmmmmu

s el i bl oy O LA e L feama] s, Dl SRR Bl L S TR R A
LE el R LE-T - H
[ 1] [ (L]

L0 premrin: g o reprach - e 8 oobes o meer gd MO0 de b Ley BT by moegiemnie yel TLC 3 5 Ley B 3 2dd e msrnrn. eplsiorn.
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Anexo 2: Acta de inspeccién del procedimiento: Supervision de los actos de

administraciéon y disposicién

SBN

tachs o o Gt del pois

ACTA DE INSPECCION N2

/SBN-DGPE-SDS

(ACTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES DEL SNBE)

EXPEDIENTE N¢

/SBNSDS

DATOS Y UBICACION DEL PREDIO

TIPO DE DOMINIO TIPO DE SUPERVISION NUMERS PARTIDA

P DECUS REGISTRAL

O PUBLICO O REGULAR

AREA AREA

C

- PRVADO O PR REGISTRAL SUPERVISADA
DEPARTAMENTO | PROVINCIA | | DISTRITO | |
DIRECCION | |
REFERENCIA | |

DATOS DEL ACTO DE SUPERVISION

BENEFICIARIO DEL
DERECHO

FINALIDAD Y/O

TIPODE < DISPOSICION O ADMINISTRACION
ACTO I

DOCUMENTO QUE DA MERITO AL ACTO
ADMINISTRATIVO

OBLIGACION
SITUACION FiSICA DEL PREDIO
© OCUPADO EXISTE EDIFICACION MATERIAL DE EDIFICACION TIPO DE TERRENO USO ACTUAL
PARCIALMENTE sl
© ocupabo %
© DESOCUPADO {1 NO (> URBANO (¥ RUSTICO () ERIAZO
IDENTIFICACION DEL OCUPANTE (TERCEROS)
NOMBRE O RAZON

© IDENTIFICADO SOCIAL I |
5 NO ES POSIBLE DNIO CE. SE SOLICITO APOYO POLICIAL L)

IDENTIFICARLO -

OBSERVACIONES Y/O OCURRENCIAS GENERADAS DURANTE LA INSPECCION

FECHA DE
INSPECCION

HORA DE INICIO [:I HORA DE CONCLUSION

FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (LEGAL) FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (TECNICO) FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
DNI: DNI: DN

La presente inspeccion técnica inopinada se lleva a cabo en el marco del TUO de laLey N° 29151, su reglamento y el TUO de la Ley N° 27444 de manera supletoria.

le Chinchén N* 89

www.sbn.gob.pe /_/
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ACTA DE INSPECCION N? /SBN-DGPE-SDS

Anexo 3: Acta de inspeccién del procedimiento: Supervision de procedimientos

E%SBN

(PROCEDIMIENTOS EJECUTADOS POR ENTIDADES DEL SNBE)

EXPEDIENTE N*

/SBNSDS

DATOS Y UBICACION DEL PREDIO A SUPERVISAR

NUMERC PARTIDA

TIPO DE DOMIN TIPODESUPERVISION | =7 ed o : | I

O pOBUCO O REGULAR A A

O -~ REA REA

(0 PRIVADO O ESPEQIAL BEGISTRAL Su sADA |
DEPARTAMENTO | PROVINGIA DISTRITO I |
DIRECCION | I
REFERENCIA | I

TIPO DE PROCEDMENTO | |
SITUACION FISICA DEL PREDIO
O OOPADO EXISTE EDFICACION TIPO DE EDIFICAGION NAATEFAL DE EDICADION e
Os O TEMPORAL O st
Q! PESOCLUPADG O No © PERMANENTE O NO
A DE uso &&%@% T
OCIIPACION 0
APROX %) ALATAE LA DESCRITA EN EL SNAB® G 0 SRR
IDENTIFICA CION DEL TERCERO OCUPANTE
NOMERE O
O IDENTFICADO RAZON SOCIAL
~ NO ES POSIBLE A
© \pennpcaaio DO CE | " SESOLICITOAPOYOPOLCAL O & O NO |
EL TERGERO OCUPANTE ENTREGO DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU OGUPACION O = 03 LA FESLCETA SR S VER CETAULE BN 1A
‘O NO HOUA ANESA )

OESSERVACIONES YU OCURRENCIAS GENERADAS DURANTE LA INSPECCION TECNICA

FECHA DE
INSPECCION

HORA DE INNCIO : HORA DE CONCLUSION

FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SEN (LEGAL)

NOMERE:
D

NOMBRE
DML

FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN [TECNICO)

FIRMA
NOMBRE.
OoNL:

L2 pressals Nspecchin 56 bva 3 caboen el maso del TLO de ka Loy N* 29151, su sglamorioy of TUD de B Loy N* 27444 6 mars 2 supiciona.

Wwa shin geb pe /,
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