SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 0025-2021/SBN-GG

San Isidro, 6 de abril de 2021
VISTOS:

El Informe N° 00027-2021/SBN-OAF-TI de fecha 5 de abril de 2021, del Ambito
de Tecnologias de la Informacion y el Informe N° 00083-2021/SBN-OAJ de fecha 6 de
abril de 2021, de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, se dispone la creacion del Sistema Nacional de
Bienes Estatales (SNBE) como el conjunto de organismos, garantias y normas que
regulan, de manera integral y coherente, los predios estatales en sus niveles de
gobierno nacional, regional y local, a fin de lograr una administracion ordenada,
simplificada y eficiente, teniendo a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
(SBN), como ente rector;

Que, asimismo, de acuerdo al articulo 13 de la norma precitada, la SBN es el Ente
Rector responsable tanto de normar los actos de adquisicion, disposicion,
administracién y supervision de los predios estatales, como de ejecutar dichos actos
respecto de los predios cuya administracion esta a su cargo, de acuerdo a la
normatividad vigente, gozando de autonomia econdmica, presupuestal, financiera,
técnica y funcional, con representacion judicial propia;

Que, a través del quinto parrafo del numeral 20.4 del articulo 20 del Texto Unico
Ordenado de Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
con el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se establece que la entidad que cuente con
disponibilidad tecnolégica puede asignar al administrado o administrada una casilla
electrénica gestionada por ésta, para la notificacion de actos administrativos y
actuaciones emitidas en el marco de las actividades administrativas que realice, para tal
efecto mediante Decreto Supremo del sector, previa opinion favorable de la Presidencia
del Consejo de Ministros y el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, puede aprobar
la obligatoriedad de la notificacion via casilla electronica;
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Que, con el Decreto Supremo N° 004-2021-VIVIENDA, publicado el 10 de febrero
de 2021 en el Diario Oficial El Peruano, se dispuso la obligatoriedad de la notificacion
via casilla electronica de los actos administrativos y actuaciones administrativas
emitidas por la SBN, en el ejercicio de sus competencias, que deben ser notificadas de
acuerdo a la normatividad vigente con la finalidad de incrementar la eficiencia
institucional, a través de mayor celeridad en las notificaciones a los administrados y
administradas, para lo cual, mediante la misma norma se aprobé el Reglamento de
Notificacion Obligatoria Via Casilla Electrénica de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales, en adelante el “Reglamento”;

Que, asimismo, conforme al articulo 3 en concordancia con el articulo 4 del
Decreto Supremo N° 004-2021-VIVIENDA, la implementacion de la notificacién
obligatoria via casilla electronica se realiza a través de la plataforma web del Sistema
Informético de Notificacién Electronica de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, que la entidad empleara a partir del 11 de junio de 2021, fecha de entrada en
vigencia de la citada norma,;

Que, mediante el articulo 6 del “Reglamento”, se establece que es objeto de
notificacion via casilla electronica los actos administrativos Yy actuaciones
administrativas emitidos en el marco de las funciones y competencias de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, que correspondan ser informadas al
administrado o la administrada;

Que, de otro lado, conforme al segundo parrafo de la Primera Disposicion
Complementaria Final del “Reglamento”, se dispone que la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales en un plazo maximo de sesenta (60) dias calendario contados a
partir de su publicacién, mediante resolucion administrativa aprueba una cartilla
informativa que contenga la informacion relevante para los administrados,
administradas, usuarios y usuarias sobre la notificacion via casilla electrénica, a
propuesta del Ambito de Tecnologias de la Informacién de la Oficina de Administracion
y Finanzas de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales;

Que, con el Informe N° 00027-2021/SBN-OAF-TI de fecha 5 de abril de 2021, el
Ambito de Tecnologias de la Informacion presenta una propuesta de Cartilla Informativa
“Procedimiento para la asignacion de la casilla electrénica”, sefialando que la misma ha
sido producto de reuniones de coordinaciéon con las unidades de organizacién
involucradas, por lo que concluye y recomienda que se sirva gestionar su revision y de
corresponder, su aprobacion;

Que, mediante el Informe N° 00083-2021/SBN-OAJ de fecha 6 de abril de 2021,
la Oficina de Asesoria Juridica, manifiesta que la propuesta de Cartilla Informativa
“Procedimiento para la asignacion de la casilla electrénica”, se encuentra conforme a los
alcances previstos en el Reglamento de Notificacion Obligatoria Via Casilla Electrénica
de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el Decreto Supremo
N° 004-2021-VIVIENDA,;
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Que, conforme a los considerandos precedentes, resulta necesario aprobar la
Cartilla Informativa “Procedimiento para la asignacién de la casilla electronica”, con la
finalidad que los ciudadanos tomen conocimiento de los cambios que surtirdn en las
notificaciones de los actos administrativos y/o actuaciones administrativas emitidas por
la entidad en el marco de sus funciones y competencias, a partir del 11 de junio de 2021;

Con los visados de la Oficina de Asesoria Juridica y el Ambito de Tecnologias de
la Informacion; vy,

De conformidad con lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151,
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 019-2019-VIVIENDA; el Texto Unico Ordenado de Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con el Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS; el Reglamento de Notificacion Obligatoria Via Casilla Electrénica de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprobado con Decreto Supremo N°
004-2021-VIVIENDA,; y, en uso de la facultad prevista en el literal ) del articulo 13 del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - SBN, aprobado mediante Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Cartilla Informativa “Procedimiento para la asignacion de la
casilla electrénica”, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion, la
misma que sera empleada en las notificaciones de los actos administrativos y/o
actuaciones administrativas emitidas por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales en el marco de sus funciones y competencias, a partir del 11 de junio de 2021.

Articulo 2.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y su anexo en la
Intranet y el Portal Institucional (www.sbn.gob.pe).

Registrese y comuniquese.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE LA

CASILLA ELECTRONICA

Procedimiento para asignacion de Casilla Electrdnica

¥

Usuario

o Ingresa al Portal SBN

Solicita un servicio a
la SBN

Go

Credenciales para
acceso a la Casilla
Electrénica

Ingresa a Casilla Electrénica

o para ver respuesta SBN I

SUBASTA
PUBLICA

de predios del Estado

Y Denuncias por Actos de
.r 0 Corrupcion

2

™,

Sistema de certificacion SBN

'Y Denuncias por Mal Uso
_-".J de Predios del Estado

F3SBN

Madulo de Acceso a la Informacion Publica

\ REGISTRO DE DATOS POR UNICA VEZ/

@ Casilla
Electronica

Paso 1: Ingreso al Portal SBN

e

N

Usuario

G Ingresa al Portal SBN

a) Ingrese a la pagina web de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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Google sbn

X 4 Q

0 Todo [0 Libros [J Videos @ Maps [ Imagenes :Mas Preferencias  Herramientas

Cerca de 15,800,000 resultados (1.05 segundos)

WWW.SDN.gob.pe v

SBN - Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SBN CAPACITO A PROFESIONALES DEL EJERCITO Y LA MARINA DE GUERRA DEL PERU
EN GESTION DE PREDIOS ESTATALES. Leer mas. RightLeft

Convocatorias CAS
Convocatorias CAS — SBN
CONVOCATORIAS

Subastas
Subastas - SBN. LISTADE
SUBASTAS PUBLICAS

CAPACITAMOS PARA UNA ...
La SBN, a través de la
Subdireccion de Normas y .

Quienes Somos
La Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales (SBN) es un

b) O puede ingresar al portal, a través de la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano —

GOB.PE (https://www.gob.pe) ingresando las siglas SBN.

jHola!

Busca aqui trdmites, servicios e informacion del Estado Peruanc

= Consultar si tu hogar recibiré el Bono 600

= Cobrar el Beno 600 a ravés de Banca = Verificar si estas afiliado al SIS

«  Actuaslizartus datos como aseguradode  w  Declarary pagar Renta 2020 - Cuarta y
EsSalud - EsSalud Te Cuida quinta categoria

Ver todos los trémites y servicios

Renovar pase laboral

Conoce coma cobrar el Bona familiar
celular del Banco de |a Nacion universal - BFL

Emitir recibo por hanorarios electranico

Al ingresar al buscador, como resultado mostrard todas las publicaciones y servicios que la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) pone a disposicion de los/las

ciudadanos(as).

Posteriormente, debe ingresar a “Portales Institucionales”, tal como se muestra en la

imagen; vy, hacer clic en el enlace “Ir al portal”:

Buscador Q | sbn

Filtros de busqueda 1,804 resultados

R Canal SS

Fortales institucionalos

Fecha de publicacién

[ pesce . wema ]

Temas de contenido

Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - SBN

Nos

[Foon tom remas =] s
[0 Todos los contenidos (1.804)

Tramites y servicios
[0 Tramites y servicioa ) c estado de itud y expediente en

tramite ante la SBN
[ Noticias (182) Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
[[Fodon toa tipas = a persona natural o juridica ¥ necesitas cons:

¥ axpe: : que so
cia Naciona

[ Normas legales (1.502)
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Seguidamente, se mostrara la interfaz de usuario(a) de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales en la Plataforma GOB.PE. Para continuar el proceso y ver la informacién
detallada de los servicios que brinda la entidad, se debe de ingresar al link de la pagina

oficial.

(D Conoce como protegerte del coronavirus VER MAS

Inicio ) ElEstado » VIVIENDA > SBN

Informes y

Normas legales R bend A

Trémites y servicios Noticias Campafias y eventos

E¥SBN

Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales

Normar y supervisar a las entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales con Transparencia y Profesionalisme para contribuir con el desarrolio
econdmico, social y territorial del Pais

Conocer més

Esta institucion aun no ha migrado a Gob.pe. Visita su pagina oficial eff hitp://www.sbn.gob.pe/

dd [El seguimiento de trmites >

Convocatorias del Estado >

L% Libro de reclamaciones > f£) Mesadepartes >

Contacto y redes
sociales

Informacion
institucional

&\ Portal de transparencia

Paso 2: Solicitar un servicio a la SBN

Mesaoe
Paxres
Virow

la SBEN
Usuario

L)
o ¥ de Predios del Estado
SUBASTA
pOBLICA
Solicita un servicio a de precion del Extado KESBN

REGISTRO DE DATOS POR UNICA VEZ

Denuncias por Actos de
Corrupcion

L
¥
ri\v:

Sistema de certificacién SBN

Denuncias por Mal Uso

Médulo de Acceso a la Informacion Publica

Puede solicitar un servicio a la SBN a través de los diferentes canales que tiene a su disposicion.

Es importante precisar que el registro de sus datos personales se realizara por Unica vez al hacer
uso de cualquiera de los canales indicados y seran validos para el uso de todos ellos.

Los canales a su disposicidon son los siguientes:

I. Mesa de Partes Virtual.

CERTICAT - Certificado de Busqueda Catastral.
Acceso a la Informacion Publica.

Subasta Publica Virtual.
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V. Denuncias por Mal Uso de Predios del Estado.
VI. Denuncias por Actos de Corrupcién.
VII. Sistema de Certificacion.

En los anexos del presente documento se detallan los campos de informacion que cada sistema,

en su seccidn inicial, requiere para el registro de la informacién de usuario(a). Esta informacion se
utilizara para la asignacion de la casilla electrénica del/de la usuario(a).

Paso 3: Credenciales para acceso a la Casilla Electrénica

Y Denuncias por Actos de
Mesace iy Corrupcion

Pasres
B Vi

© o ™
. 9 Sistema de certificacian SBN
o F 5| CERTI
P Denuncias por Mal Uso
iy de Predios del Estado
Credenciales para
acceso a la Casilla SUBASTA
Electronica BUBLICA
Usuario e precios el Estado ngBN

Médulo de Acceso a la Informacion Piblica

\ REGISTRO DE DATOS POR UNICA VEZ)

Una vez ingresados todos los datos solicitados por el sistema que utilizara para realizar un tramite
con la SBN; y, haya concluido el registro de la informacidon requerida por dicho sistema, al final del
proceso se creara la casilla electrénica al/a la usuario(a). Si el/la usuario(a) ya cuenta con una
casilla electrénica asignada por la SBN, se realizara la notificacién a dicha casilla; de lo contrario,
se procedera a su asignacion.

Finalmente, via correo electrénico se le brindara al/a la usuario(a) el procedimiento y las
credenciales correspondientes para el acceso a la casilla electrénica.

Paso 4: Ingreso a la Casilla Electrdnica para ver comunicaciones y/o
notificaciones

E
Ingresa a Casilla Electrénica
- ° para ver respuesta SBN I

Usuario

@ Casilla
" Electronica

El/la usuario(a) podrd ingresar a su Casilla Electrénica con las credenciales que le fueron
proporcionadas en el paso anterior y podra visualizar las notificaciones realizadas por la SBN en
respuesta a los trdmites que con la institucion ha iniciado.
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ANEXO 1
REGISTRO DE DATOS EN MESA DE PARTES VIRTUAL

La Mesa de Partes Virtual de la SBN permite a los/las administrados(as) presentar sus solicitudes y
demas documentos a través del uso del canal digital.

Paraingresar a la Mesa de Partes Virtual debe ingresar al Portal Web SBN y ubicar el logo respectivo,
tal como se muestra:

L
Tweets SBN e la #SBN, diigido... ttps:/t.co/Y5uirdutoq  @sam_peku: - iNo pierdas esta oportunidad de inversién! HOY es el itimo dfa para la presentacidn de sobres, requisito

Superintendencia Nacional il &
prg-bhaiiel : Ty Tl

R L ——

Contexto legal la propiedad predial del Sector
Defensa en el ordenamiento nacional

SBN CAPACITO A PROFESIONALES DEL EJERCITO Y LA
MARINA DE GUERRA DEL PERU EN GESTION DE
PREDIOS ESTATALES

anexos 1000 o 1001 LEERMAS =

1. Alingresar al aplicativo, se mostrard un formulario en el que debe ingresar la informacion
requerida:

MESA DE PARTES VIRTUAL X' SBN

e Datos del Solicitante: GUIA DE MESA DE PARTES VIRTUAL
Fara e tramites tu Cevtficada
Digital e Bisqueda Catasral

caRncaT
Tipo documento de identidad Nimero de documento
8-@- Seleccionar .
Validar documento
INGRESA AQUI

Apellidos y Nombres

Direccién Teléfono o Celular
Departamento Pravincia Distrito
Seleccionar v Seleccionar v | Seleccionar v

Correo electrénico que autorizo para recibir notificaciones

Confirmo correo electrénico autorizado para recibir notificaciones
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2. Seleccionar el tipo de documento de identidad (DNI, RUC, Carnet de Extranjeria) e ingresar
el nimero de documento.

INGRESA AQUI Datos del Solicitante:
o que tramtes s Certcado

GUIA DE MESA DE PARTES VIRTUAL
Digital de Busqueda Catastral

CERTICAT

Tipo documento de identidad Nimero de documento
& CERTI Seleccionar v
Seleccionar

DNI

- Validar documento
X RUC
INGRESA AQUI

Carnet de Extranjeria

Cuando cuentes con una
solicitud presentada o
expediente en tramite. podris
concretar una cita para reunirte
de manera virtual y presencial

con nosotros a través de Direccién
nuestro servicio Retinete
Virtual y Presencial

Teléfono o Celular

Departamento Provincia

Distrito
Seleccionar ¥ Seleccionar v Seleccionar v
Correo electrénico que autorizo para recibir notificaciones

Confirmo correo electrénico autorizado para recibir notificaciones

Luego, debe presionar el botén “Validar documento”, para verificar y obtener informacién

de RENIEC o SUNAT, segun corresponda. Seguidamente debe ingresar los datos adicionales
requeridos para el registro de su solicitud.

Al finalizar el registro de informacién de su solicitud, el sistema mostrard un mensaje de

confirmacién y creacidn de su solicitud; y, ademas, la indicacion que se le ha enviado, via
correo electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.

MESA DE PARTES VIRTUAL

Se generd el nimero de solicitud de ingreso:

N° 00031-2021

Se ha recepcionado el documento registrado. Por favor, para
mayor informacion verificar la bandeja del correo electronico
que registro. Se sugiere verificar también en la bandeja de
correos no deseados o spam.

Se ha creado la casilla electronica la cual se envio el correo
electronico de la manera en la que se podra acceder y poder

recibir la informacion.
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
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ANEXO 2
REGISTRO DE DATOS EN CERTICAT — CERTIFICADO DE BUSQUEDA
CATASTRAL

Para ingresar al CERTICAT, debe de ingresar al Portal Web SBN y ubicar el logo respectivo, tal como
se muestra:

bn... hitps:/t.co/Swhiu20Pf6  @san_peRy: #SubastaSBN _ m Solo quedan tres dias para el ¢

1. Alingresar al aplicativo, se mostrara un formulario en el cual debe ingresar la informacidn
requerida.

CERTIFICADO DIGITAL DE BUSQUEDA CATASTRAL EN EL SINABIP

Registrar nuevo usuario de tramite
Tipo documento de identidad Nimero de documento
Seleccionar
Validar documento
Nombres y Apellidos
Direecién
Departamento Provincia Distrito
Seleccionar v | seleccionar v Seleccionar
Correo electrénico personal para recibir notificaciones
Confirme correo electrénico
Indiq contrasei la que acceder al aplicativo
Confirme la contraseiia
O~ page po

2. Seleccionar el tipo de documento de identidad (DNI, RUC, Carnet de Extranjeria) e ingresar
el nimero de documento.

Pégina | 9



Registrar nuevo usuario de tramite

Tipo documento de identidad Namero de documento

Seleccionar -

Seleccionar

DNI Validar documento
RUC

CARNET DE EXTRANJERIA

Direccion
Departamente Provincia Distrito
Seleccionar v Seleccionar v Seleccionar v

Correo electrénico personal para recibir netificaciones
Confirme correo electrénico
Indique una contrasefia con la que accedera al aplicativo

Confirme la contrasefia

D A efectos de acceder al servicio WEE de *Certificado Digital de Biisqueda Catastral en el SINABIP™, sin perjuicio del paga por el costo del servicio que se
realizard conforme a lo dispuesto en el TUPA de |2 SBN. solicito que &l referido Certificado sea enviado a mi casilla electrénica, la cual serd facilitada por la

SBN mediante su Plataforma TecnolGgica.
Limpiar Registrar

Luego, debe presionar el botén “Validar documento”, para verificar y obtener informacién
de RENIEC o SUNAT, segun corresponda. Seguidamente debe ingresar los datos adicionales
requeridos para el registro de su solicitud.

Al finalizar el registro de la informacion de su solicitud, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién vy creacion de su solicitud; y, ademas, la indicacién que se le ha enviado, via
correo electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.

Registro se ha realizado con éxito

Para acceder al médulo, debera ingresar como credencial
nu c

ese
dmero de documento de identidad como usuario y la clave
que indicd en &l registro. Las cuales nan sido enviadas al

correo electrénice brindado.
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ANEXO 3
REGISTRO DE DATOS EN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Para registrar una solicitud por Acceso a la Informacién Publica, debe ingresar al Portal Web SBN e ir
al Menu “SERVICIOS” y escoger la opcidn “Acceso a la informacion”, tal como se muestra:

Swhlu20Pf6  @sBN_PERU: #SubastaSBN . M Solo quedan tres dias para el cierre de*

[y shveer

@) Bienes dados de baja

1. Alingresar debe registrar los datos de usuario e informacion requerida en el formulario que
el sistema presenta:

Registrar nuevo usuario de tramite

Nimero de Documento Nacional de Identidad

Validar documento

Primer Nombre Segundo Nombre
Apellido Paterno Apellido Materno
Direccion
Departamento Provincia Distrito
Seleccionar v Seleccionar A Seleccionar A
Télefono Celular
Correo electrénico Confirma correo electrénico

€ Volver @ Registrar

Pagina | 11



Debe de ingresar el nimero de documento de identificacion, el cual serd contrastado con
nuestra base de datos SBN; vy, de ser necesario, con la RENIEC al presionar el botén “Validar
documento”.

Se debe de completar el formulario, con la informacién requerida para el registro de su
solicitud por acceso a la informacién publica.

Al finalizar el registro de la informacién de su solicitud, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacidén y creacién de su solicitud; y, ademas, la indicacién que se le ha enviado, via
correo electrénico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.

Registro se ha realizado con éxito

Ca ha amviadn 3 <1 Frrram alactrdnne e e e
Se ha enviado a su correo electrénico los accesos.
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ANEXO 4
REGISTRO DE DATOS EN SUBASTA PUBLICA VIRTUAL

Para ingresar al médulo web de Subasta Publica Virtual, debe ingresar al Portal Web SBN e ir al icono
“INVIERTE” y seleccionar la Subasta Publica que requiera a efectos de registrarse como observador o
postor en el proceso. Debe completar lainformacién requerida en el formulario de registro, sea como
persona natural o como persona juridica.

Persona natural

a) Este registro requiere completar la informacion de caracter obligatorio:

< Registro como persona natural

Dy

Seleccione tipo de documento

| DATOS DE CONTACTO -

1. Seleccionar el tipo de documento.

2. Ingrese nimero de documento (DNI o CARNET DE EXTRANJERIA).

3. Si usted seleccioné DNI, su nombre completo aparecera automaticamente, pero si
seleccioné CARNET DE EXTRANJERIA debera registrar su nombre completo.

4. Para continuar debe dar CLICK al botdn “DATOS DE CONTACTO”.

¢« Registro como persona natural

o ———— O

DATOS DE SEGURIDAD -
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Debe completar informacién de su direccion.

Ingresar su correo electronico.

Ingresar numero de celular.

Para continuar dar clic en el botdn “DATOS DE SEGURIDAD".

PwNE

¢ Registro como persona natural

o o ©)

Validacion Contacto Seguridad

Te recordamos, tu usuario de acceso es:

av
~

Contrasefia *
Ingrese su clave

Completa el campo

Repetir contraseria *

Repita su clave

Completa el campo

& VOLVER | COMPLETAR REGISTRO

De conformidad a lo dispuesto en la Ley N°29733 "Ley de Proteccion de Datos Personales” y su Reglamento
aprobado por D.S. N° 033-2013-JUS, otorgo consentimiento previo para recibir informacion de convocatorias de
subasta piblica de predios del Estado en el correo electronico sefialado.

1. Recuerde que el nimero de documento registrado es el USUARIO con el que accederd a
esta aplicacion.

2. Ingrese una contrasefia.

3. Repitasu clave.

4. Para finalizar el registro debe dar clic al botén “COMPLETAR REGISTRO”.

Persona Juridica

a) Este registro requiere completar la informacién de caracter obligatorio:

< Registro como persona juridica

Ingrese su RUC /@

Mi asociacion no cuenta con RUC g @

\®
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A continuacion se detallan los campos marcados:

1. Ingresar el RUC de la institucidn a la que representa.

2. De no contar con RUC, puede activar esta opcién

3. Siingresd un nimero de RUC, la razén social aparecerd automaticamente, si activé el campo
(2) debera ingresar el nombre de su asociacion.

4. Seleccionar el tipo de documento del representante de la institucion.

5. Ingresar el nimero de documento.

6. Si selecciond DNI su nombre completo aparecerd automaticamente, si seleccioné CARNET
DE EXTRAJERIA debe completar este campo.

7. Para continuar debe dar clic al boton “DATOS DE CONTACTO”

< Registro como persona juridica

(~)

DATOS DE SEGURIDAD -

Complete informacién de su direccion.

Ingrese un correo electrdnico.

Ingrese numero de celular.

Para continuar debe dar clic en el botén “DATOS DE SEGURIDAD”.

A wnN PR

< Registro como persona juridica

— [EE———))
)

COMPLETAR REGISTRO v
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1. Tener en cuenta que, si la institucién que se esta registrando cuenta con RUC, este serd su
usuario para acceder al sistema, si no ingresé6 RUC serd el documento de identidad del
representante el usuario de acceso al sistema. Ingrese una contrasefia.

2. Repita su clave.

3. Parafinalizar el registro debe dar clic al botédn “COMPLETAR REGISTRO”.

Al finalizar el registro de la informacion de su solicitud, el sistema mostrard un mensaje de
confirmacién y creacion de su solicitud; y, ademas, la indicacién que se le ha enviado, via correo
electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.
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ANEXO 5
REGISTRO DE DATOS EN DENUNCIAS POR ACTOS DE CORRUPCION

Moédulo web que permite registrar denuncias por actos de corrupcién, siendo éstas aquellas
conductas o hechos que dan cuenta de abuso del poder publico por parte de un servidor civil que lo
ostente, con el propdsito de obtener para si o para terceros un beneficio indebido.

Para ingresar al mddulo web de Denuncias por Actos de Corrupcién debe ingresar al Portal Web SBN

e ir al Menu “ACTIVIDADES” y escoger la opcidn “Denuncia”, tal como se muestra:

—_— . P S ety L‘,L 7h Verifica
INICIO ACERCA DE LASBN ~ ACTIVIDADES ~ SERVICIOS ~ NOTICIAS ~ CONTACTANOS Transparencia *
/
B8 normatividad
- - - N ~ [SINABIP
5] PPO- » e —

T Témite
s — Compendios Normativos

— Bienes inmuebles

— Bienes muebles
— Documentos SBN

— Gestion del Riesgo de Desastres
;’:': Capacitate
..’3‘- Certificate
= > Denuncia —
-
q Invierte

T b Proximamente publicacion

DENUNCIAS POR ACTOS DE CORRUPCION

INICIO / DENUNCIAS POR ACTOS DE CORRUPCION

07 June, 2019 02:45 PM Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Directiva N° 004-2017/SBN-SG:

"Procedimiento para la presentacion de denuncias por actos de corrupcion y otorgamiento de
medidas de proteccién”

Aprobada con Resolucién N° 101-2017/SBN-SG

Andnima Persona Natural Persona juridica

Al ingresar tiene la posibilidad de registrar una denuncia como persona natural o persona juridica.

Persona Natural

Debe registrar los datos de usuario e informacién requerida en el formulario que el sistema presenta:
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Denuncia como Persona Natural

Denunciante

Nombres
Apelliido Paterno

Apeliido Materno

Domicilio

E-mail

Actos materia de denuncia

Adjuntar documentacion sustenttoria

[Setecsionar archivo | Ningun archive seleccionado

Fecha de los hechos denunciados

adimmiazaa a

Denunciadofs), de conocerse

1. Ingresar nombre y apellidos

2. Ingresar el nimero de documento y el domicilio.

3. Ingresar el correo electrénico, que se utilizard en la asignacidon automatica de la casilla
electrénica.

Al finalizar el registro de la informacién de su solicitud, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién y creacién de su solicitud; y, ademas, la indicacidon que se le ha enviado, via correo
electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.

Persona Juridica

Debe registrar los datos de usuario e informacidn requerida en el formulario que el sistema presenta:

Denuncia como Persona Juridica

Denunciante

Razén social

Representante legal
Domicilio

E-mail

Actos materia de denuncia

Adjuntar documentacion sustentatoria

[(Selectionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Fecha de los hechos denunciados

ddimm/aaaa =]

Denunciado(s), de conocerse

1. Ingresar la razén social de la empresa.
2. Ingresar el nimero de RUC Yy el representante legal.
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3. Ingresar el correo electrénico, que se utilizard en la creaciéon automadtica de la casilla
electroénica.

Al finalizar el registro de la informacion de su solicitud, el sistema mostrard un mensaje de
confirmacién y creacion de su solicitud; y, ademas, la indicacién que se le ha enviado, via correo
electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrdnica.
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ANEXO 6

REGISTRO DE DATOS EN DENUNCIAS POR MAL USO DE PREDIOS

DEL ESTADO

Mdédulo web que permite a los ciudadanos contribuir a combatir el trafico de los bienes inmuebles
del Estado a nivel nacional, proteger el uso publico y acceso de la zona de playa, asi como el
cumplimiento de las obligaciones por parte de las entidades que tienen a su cargo inmuebles del
Estado y el debido procedimiento. Ello, a través del registro de las denuncias sobre el uso indebido
de los predios del estado, incumplimiento de la finalidad y debido procedimiento de actos emitidos

por las entidades publicas del SNBE.

Para registrar una denuncia, debe ingresar al Portal Web SBN e ir a la seccion inferior “Enlazate” y

escoger la pocidn “Denuncias”, tal como se muestra:

= = B

Enldzate

Denuncias

Enlaces internos

scumental {SGO)

jperintendencia Nacional de Bienes Estatales | Calle Chinchén 890 San Isidro. Telf. 317-4400

Al ingresar a esta seccidon se le mostrard toda la informacién respecto de este tipo de

denuncias y el procedimiento de como registrarla en el médulo.

ndencia Nacional

R N [ [ ) PO Sam I

Fuente: Superintendencio Nacional de Bienes Estotales - SBN

Introduccién

£Qué denuncias atiende la SBN?

La SBN, en su calidad de ente rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales, es la encargada de atender las denuncias sobre el uso indebido,
incumplimiento de la finalidad y debido procedimiento de actos emitidos por las entidades piblicas que conforman el referido Sistema Nacional,
respecto de los bienes inmuebles estatales.

&Cual es area responsable de la SBN?
La Subdireccion de Supervision de la SBN, es la responsable de llevar a cabo las actuaciones de supervisidn a nivel nacional, de oficio y a través del
respectivo Plan Anual de Supervision.

£Qué obtienes denuncian:
Con tu denuncia contribuy:

acional, proteger el uso piblico y acceso de la zona de
playa, asi com su cargo inmuebles del Estado y el debido
procedimiento seguro y sostenible

:Como denunciar?

E S i

VER INSTRUCTIVOS REGISTRAR DENUNCIA CONSULTA DENUNCIA
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Al ingresar a la opcion “REGISTRAR DENUNCIA” el sistema le presenta un formulario en el que
debe ingresar todos los campos requeridos para realizar el proceso adjuntando los archivos que

sustenten la denuncia.

(] Deseo guardar &n resarva mi identidad

Denunciante

Nombres mbres Ap.
Paterno
DNI Ingrese su dni Teléfono ngrese su telefono
Direccién Ingrese su direceion

Actos materia de denuncia

Especificar presuntas
irregularidades

Departamento,  [SELECCIONE] v Provincia

Formulario de denuncias de bienes inmuebles

Adjuntar documentacion Hingiin archivo seleccionado Fecha de los hechos

sustentatoria denunciados

Direccién Ingr ceion Referencia Ingrese su ri

Google

Esta pagina no puede cargar Google Maps
correctamente.

Ap.
Materno

E-mail

dd/mm/aaaa

Distrito

Al finalizar el registro de la informacién de su solicitud, el sistema mostrard un mensaje de
confirmacién y creacidn de su solicitud; y, ademas, la indicacién que se le ha enviado, via correo
electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.
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ANEXO 7
REGISTRO DE DATOS EN SISTEMA DE CERTIFICACION

Para ingresar al sistema la seccion de Certificacion debe ingresar al Portal Web SBN e ir al Menu
“SERVICIOS” y escoger la opcidn “Certificacion”, tal como se muestra:

ito indispen... https:#t.co/Swhiu20Pf6 @sBN_PerU: Fuero Militar Policial felicité a la #SBN por la iniciativa de crear un sistema

encia Nacional rotde O
Estatales [Tl /cerca OE L )+ | Servicios ~ | moTiciAS +  CONTACTANOS 2 Verifica Transparencia
R Unetealasan
- \ ~ [sinABiP WD
AL | S e o feFene | o R . —
30

| =) Certficaci —
[ Cofeacon

[ shaerP

I superintendencia Nacionsl de Sienes statales

Contexto legal la propiedad predial del Sector
Defensa en el ordenamiento nacional

Joué Mas Camus

Al ingresar, el sistema mostrara el listado de convocatorias para el proceso de certificacion. El/la
usuario(a) debe ingresar al proceso que se encuentre activo presionando el botén “Ingrese aqui”:

CENTRAL TELEFONICE

317-4400

AL
certificacionvirtuol@sbngobipe

CONVOCATORIAS PARA EL PROCESO DE CERTIFICACION

» | CONVOCATORIA 2021 - Ili - VIRTUAL Fecha de Inicia | Fecha de Termino ACCESO AL SISTEMA DE
Publicacién en I Pagina Web de fa SBN 20210512 Ep—— CERTIFICACION PARA
Proceso de la Convocatoria de Certficacion 20210312 20210519 CERTIFICARTE
Inscripcion de postulantes a través de la Pagina Web 2021.03:22 20210408 6
Seleccién de Grupos por Especialidad 20210408 2021-04-09 RENOVAR TU CERTIFICADO

EN PREDIOS ESTATALES

M Usuario —

> ‘ CONVOCATORIA 2021 - Il - VIRTUAL Fecha de Inicio | Fecha de Termino ‘
Publicacién en la Pagina Web de la SBN 20210209 —
Proceso de la Convocatoria de Certificacién 2021-02-22 20210423
Inscripeion de postulantes a través de la Pagina Web 2021.02.22 20200311
Seleccién de Grupos por Especialidad 20240342 2024-0342
» | CONVOCATORIA 2021 - | - VIRTUAL Fecha de Inicio | Fecha de Termino
Publicacion en la Pagina Web de ia SEN 20210209 E—
Proceso de la Convocatoria de Certificacion 20210209 20210446
Inscripcion de postulantss a través de la Pégina Web 20210215 2024-03-04
Seleccién de Grupos por Especialidad 20210305 20210305

Para dar inicio al registro, se le muestra al/a la usuario(a) los términos y condiciones del Sistema de
Certificacion. Para continuar, debe aceptar haber leido y tomado conocimiento de los
procedimientos y requisitos para el Procedimiento de Certificacidon; y, presionar el botdn
“Continuar”.
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IMPORTANTE: ANTES DE REGISTRARSE EN EL SISTEMA DE CERTIFICACION DE LA SBN
LEER LOS TERMINOS ¥ CONDICIONES QUE A CONTINUACION SE DETALLAN:

SISTEMA DE CERTIFICACION

Bienvenido al Registro del Sistema de Certificacidn SBM, = cual eg un soporte informdtico para la

ins: avés del Portal Institucional de la SBEN. A

ipcion y/o evaluacidn del procedimiento de certiflicacid

scceder a este registro, wsted acepta haber leido las co
TUO de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y lo dispuestc en la
Directiva N® 003-2015/SBN denominado "Procedimientos para la Capacitacién y Certificacion de

¥ bos requisitos que exige =l articule 37 del

Profesionales y Técnicos en la Gestién Bienes Estatales™. y su modificatoria mediante Resolucidn M=
064

CAPACITACIOMES VALIDAS PARA EL PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION

tabilizar las horas las o tancias o certificadas

apacitac

la SBN y las entidades sefialadas en e numeral §.1.3 de

la presente directiva, con o sin convenio con la SBN, takes coma:

v Universidades Piblicas y/o Universidades Privadas.

" I rnes Publicas gque curmplan funciones de capacitacidn
¥ Los colegios Profesicnales.
v Instituciones privadas legalments constituidas con una antigiedad n <, gue tengan

objeto actividades de capacitacidn.

v El Comibé de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo CAFAE - SBM.

idamente acredit »6 en constancias o certificado

en estar

gue consignen las horas de

contenide tematico elaborado por la SDNC,asimismo, deben tener un periodo

de antigiiedad ne mayor a

inco (5) afios a la fecha de postulacide.

La informacidn gue registre en el Sistema de Certilicacidn tiene por fin gue = postulante ingress los dabos gue

certificacién, o

ita cumplir con los requisitos para el procediméento

en las normas sefialadas; una vez cumplidas las demas etapas del procedimie: deberd adjuntar
de manera fisica o digital la documentacidn descrita para su validacion a cargo de la SBM. Es importante
sefialar gue el Procedimiento de Certilicacién de la SBN se brinda de manera GRATUITA.
Comsiderando lo expuesto, al registrarse en el Sistema de Certiicacion SBH, estd conlirmands cumplic con los

requisitos gue establece la norma, sceptando su disponibilidad para rendirc la evaluacién (presencial o

wirtual } conforme a los lineamientos de la SDNC, por lo gue debe tomar las previsiones que sean necesarias,

bajo responsabilidad del postulante.™

= Acepts haber leide y tomade conocimients de los procedimientss y reguisites para el
-+
Procedimiento de Certificacidn.

Seguidamente el sistema le solicita el ingreso de su numero de DNI para realizar la validaciéon
correspondiente y luego debe presionar el botdén “Iniciar suscripcion”.

CONVOCATORIA 2021 - 1ll - VIRTUAL

Fublicacién en Iz Pagina Web dela SEN Desde:  12.03-2021 JE—
Frocesa de la Convocatoria de Certificacian Desde:  12.03-202 Hasta: 13052071
Inscripeién de postulantes 3 través de la Pigina Web Desde: 22032021 Hasta: 03042021

PARA POSTULAR AL PROCESO DE CERTIFICACION EN PREDIOS ESTATALES DEBE INGRESAR SU NRO. DE DNI

Cualquier consulta o duds, comunicarse al siguients contacto:
Correa - cerfificacionvirtusl@sbn.gob.pe
Teléfono: 317 - 4400 anexo: 4210

Y, se le muestra un formulario en el que se encuentran todos los campos que requerird el sistema
para realizar la inscripcién.
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FICHA DE REGISTRO DE LA CONVOCATORIA 2021 - Il - VIRTUAL

Inscripcién de postulantes a través de |2 Pagina Web  Desde:  22-03-2021 Hastz: 08-04-2021

[ anfarmacién del Bostulantz || Gapacitacién Acreditada | Experiencia Lahoral en General | Exp. Laboral Especifca en Gestion de Bienes Estatales

Convocatoria :  CONVOCATORIA2021- 11l Especialidad: GESTION DE PREDIOS ESTATALES (*)
DATOS DEL POSTULANTE

Nra DNl ¢ 46338244

Homes Y — B
Apelido Matemo I Género:
A ——

Farmazién Educatvz : CameraProfesional: |

DIRECCION DEL POSTULANTE

i Provincia:

Do :
Dirzocitin Personal [ |
Tt [— P —
oo mans S — B —
DATOS LABORALES

opcion ¢ 2 ancuentrs Lstorando? () S () NO.mi sececcions "NO” DESERA REGINTRAR LO1 DATOR DE B4 ANTERIOR TRABALD!
Depantamenis : Frovincs:
Do :
Hombre de la Entidad | |
Areal laboral | |
Cange qus desampafis 2l |
Tipo de Endidsd © (O Pibiea () Privada
Gobiaro al que gertenece O Masional () Regional () Local
Condicida del Trabsjador © (O Fundionario () Sewidor () Otios

Seleccione fecha de examen de Certificacio [Seleccione.] v

* Se refiere 3 predios estatales, art 3 del TUO de |2 Ley 29151,

Al finalizar el registro de la informaciéon de su solicitud, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién y creacién de su solicitud; y, ademas, la indicacidon que se le ha enviado, via correo
electrdnico, las credenciales para el acceso a su casilla electrénica.
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