SUPERINTENDENCIA & TRy
NACIONAL DE ‘ ‘
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 0067-2020/SBN-GG

San Isidro, 5 de noviembre de 2020
VISTOS:

El Informe N° 00636-2020/SBN-OPP de fecha 22 de octubre de 2020, complementado
con el Informe N° 00675-2020/SBN-OPP de fecha 30 de octubre de 2020, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y el Informe N° 00137-2020/SBN-OAJ de fecha 03 de
noviembre de 2020, de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, declara
al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la
gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, a través del numeral 5-A.1 del articulo 5-A de la precitada norma, modificada por
el Decreto Legislativo N° 1446, se indica que el Sistema Administrativo de Modernizacién de
la Gestién Publica tiene por finalidad la racionalidad de la estructura, organizacion y
funcionamiento del Estado; y la busqueda de mejoras en la productividad y en la gestion de
procesos, entre otros, hacia la obtencién de resultados;

Que, la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Puablica aprobada por el
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, establece que la gestibn por procesos es un
componente de la gestiébn publica orientada a resultados, la cual contribuye con la
identificacion de los procesos de la entidad, contenidos en cadenas de valor, que aseguren
gue los bienes y servicios publicos bajo su responsabilidad generen productos de cara a los
ciudadanos, dados los recursos disponibles;

Que, con el literal g) del numeral 7.1 del articulo 7 del Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica, aprobado por el Decreto Supremo
N° 123-2018-PCM, se dispone que la gestién por procesos tiene como propdsito organizar,
dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera transversal a
las diferentes unidades de organizacion, para contribuir con el logro de los objetivos
institucionales; comprende acciones conducentes a la determinacion de los procesos de la
entidad, asi como a su medicién y analisis con el propésito de implementar mejoras en su
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desempeiio, priorizando los procesos que contribuyan al logro de los objetivos de la entidad
publica o que puedan afectar dicho logro, representen mayor demanda, concentren la mayor
cantidad de reclamos o quejas, entre otros similares, donde las entidades publicas disponen
de herramientas de gestion de la calidad y toman acciones con el fin de incrementar su
eficacia y eficiencia;

Que, los numerales 6.2.1 y 6.2.2 del punto 6.2 de las Disposiciones Especificas de la
Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP denominada Norma Técnica “Implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”, aprobada por la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, disponen que el
Manual de Procedimientos (MAPRO) es el conjunto de procedimientos a través del cual la
Entidad documenta sus procesos, y su elaboracién se realiza cuando el proceso vinculado
involucre servidores de competencias diversas, representa una alta carga de trabajo
operativa, entre otros criterios;

Que, mediante el numeral 6.2.3 de la norma precitada, se indica que la propuesta de
procedimiento es revisada por el duefio del proceso, por los servidores responsables de la
materia de gestidn por procesos en cada entidad, subsanadas las observaciones (o de no
existir), el procedimiento se considera conforme para ingresar al tramite de aprobacion
formal por parte de la maxima autoridad administrativa de la entidad, y que el duefio del
proceso se encarga de revisar en una periodicidad definida los procedimientos con la
finalidad de identificar la necesidad de actualizacion, incluyendo aquellas que se originen
por la modificacién de las normas relacionadas con el procedimiento, en caso afecte a la
descripcion de las actividades, y de requerirse se procede a actualizar el procedimiento
incluyendo las modificaciones en el control de cambios indicado como parte de la estructura
del procedimiento y modificando el nidmero de la version del procedimiento. Asimismo,
sefiala que los procedimientos aprobados se difunden entre otros, a través de las
publicaciones en el portal web institucional y en el Portal de Transparencia;

Que, el articulo 13 de la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP “Lineamientos para la
implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion
Publica”, aprobada por la Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, dispone que todos los
actos administrativos, actos de administracién interna y documentos que deban publicarse
en el Portal de Transparencia de la entidad respectiva, deberan consignar un articulo,
clausula o nota en la que se sefiala expresamente que existe la obligacién de publicar el
acto o documento en dicho Portal y el plazo para realizar dicha accion;

Que, através de la Resolucién N° 0047-2020/SBN-GG de fecha 14 de agosto de 2020,
se aprobo el “Mapa de Procesos Niveles 0, 1y 2 de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales”, el que entre otros, incluye el Proceso Nivel 0 M04 Supervision de predios
estatales y sus correspondientes procesos desagregados;

Que, con el Informe N° 00636-2020/SBN-OPP de fecha 22 de octubre de 2020,
complementado con el Informe N° 00675-2020/SBN-OPP de fecha 30 de octubre de 2020,
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto manifiesta que el proyecto “Manual de
Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracién y seguimiento de planes de
supervision, M04.02: Ejecucion de supervision de predios estatales” es adecuadamente
presentado por la Subdireccion de Supervision en calidad de duefio de los procesos, los
fundamentos que lo justifican estdn contenidos en el Informe N° 00151-2020/SBN-DGPE-
SDS de fecha 07 de octubre de 2020 y en el Memorandum N° 01906-2020/SBN-DGPE-SDS

Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
lo dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad puede ser contrastada a través de nuestro portal web: https://www.sbn.gob.pe ingresando al icono Verifica documento digital o
también a través de la siguiente direccién web: http://app.sbn.gob.pe/verifica En ambos casos deberas ingresar la siguiente clave:
E701208613



de fecha 29 de octubre de 2020, cuenta con la conformidad de la Direccion de Gestién del
Patrimonio Estatal a través de los Memorandum Nros. 01401 y 01553-2020/SBN-DGPE de
fechas 13 y 29 de octubre de 2020; ademas, se indica que es un documento de gestion
basado en el numeral 6.2 de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP aprobada por la
Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP vy el literal a) del
numeral 6.3.2 de la Directiva N° 002-2017/SBN aprobada por la Resolucion N° 051-
2017/SBN; en tal sentido, emite opinion técnica favorable para continuar con el trdmite de
su aprobacidn, en el contexto del numeral 6.2 de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP;

Que, con el Informe N° 00137-2020/SBN-OAJ de fecha 03 de noviembre de 2020, la
Oficina de Asesoria Juridica expresa que el proyecto "Manual de Procedimientos de los
Procesos: M04.01: Elaboracion y seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucion
de supervision de predios estatales" elaborado por la Subdireccion de Supervision en
coordinacion con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, corresponde a la necesidad de
gue dicha unidad de organizacién cuente con un manual de procedimientos que establezca
al detalle las actividades propias de las funciones previstas en el Reglamento de
Organizacioén y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, lo cual les
facilitara un mejor desempefio considerando que involucra servidores con competencias
diversas en procedimientos que les representa un trabajo operativo continuo. De igual modo,
sefiala que el documento de gestion propuesto ha sido elaborado conforme a la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, aprobada por la Resolucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 006-2018-PCM/SGP y se cumple con el punto 6.2.2 del numeral 6.2 de las
Disposiciones Especificas de la misma norma, por lo que emite opinién legal favorable para
la aprobacion del "Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracion y
seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucién de supervision de predios
estatales";

Que, considerando que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado implica
entre otros aspectos optimizar los procedimientos administrativos, el “Manual de
Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracion y seguimiento de planes de
supervision, M04.02: Ejecucion de supervision de predios estatales” permitira establecer
acciones de mejora continua y mecanismos de control en el Proceso Nivel 0 M04
Supervision de predios estatales y sus correspondientes procesos desagregados, por lo que
resulta procedente emitir el acto resolutivo correspondiente;

Con los visados de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de Asesoria
Juridica, la Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal y la Subdireccién de Supervision; y,

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion
de la Gestién del Estado; la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica
aprobada por el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM; el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica, aprobado por el Decreto Supremo
N° 123-2018-PCM y la Norma Técnica N° 001-2019-PCM/SGP aprobada con la Resolucion
de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP; en uso de la atribucién conferida
por el inciso e) del articulo 13 del Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el Decreto Supremo N° 016-
2010-VIVIENDA; vy, estando a la propuesta de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y
la Subdireccién de Supervision con la conformidad de la Direccion de Gestién del Patrimonio
Estatal;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Apruébese el “Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01:
Elaboracién y seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucién de supervision de
predios estatales”, el mismo que en Anexo adjunto forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2.- Dispéngase que la Unidad de Tramite Documentario difunda la presente
Resolucion y su Anexo, a las unidades de organizacion de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales - SBN.

Articulo 3.- Publiquese la presente Resolucion y su Anexo en el dia de su emisién,
en el Intranet de la SBN, en el portal institucional (www.sbn.gob.pe) y en el Portal de
Transparencia Estandar, siendo esta Ultima de conformidad con el articulo 13 de la Directiva
N° 001-2017-PCM/SGP, aprobada por la Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, en
concordancia con el numeral 6.2.3 del punto 6.2 de las Disposiciones Especificas de la
Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, aprobada por la Resolucion de Secretaria de
Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP.

Articulo 4.- Dispongase que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mantenga el
archivo y custodia del “Manual de Procedimientos de los Procesos: M04.01: Elaboracion y
seguimiento de planes de supervision, M04.02: Ejecucidon de supervision de predios
estatales”.

Registrese y comuniquese.
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INTRODUCCION

La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), es el Ente Rector del
Sistema Nacional de Bienes Estatales (SNBE) encargado de normar y supervisar las
acciones que realicen las entidades que conforman el mencionado sistema, en materia
de adquisicién, disposicion, administracion y registro de los predios estatales a nivel
nacional, asi como de ejecutar dichos actos respecto de los predios estatales que se
encuentran bajo su competencia, procurando optimizar su uso y valor, conforme al
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA.

La Subdirecciéon de Supervision (SDS) es la encargada de programar y ejecutar los
procesos de supervision sobre los predios estatales y de los actos que recaen sobre
éstos, asi como respecto del cumplimiento del debido procedimiento que ejecuten las
Entidades para la adecuada administraciéon de dichos predios de acuerdo con la
normatividad vigente y al Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN, aprobado por Decreto Supremo
N° 010-2010-VIVIENDA. Esta area depende jerarquicamente de la Direccién de
Gestion del Patrimonio Estatal (DGPE).

La Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, define a los procedimientos como la
descripcion documentada de como deben ejecutarse las actividades que conforman un
proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacidén coherente. Al conjunto de procedimientos
se le denomina Manual de Procedimientos (MAPRO).

El MAPRO tiene las ventajas siguientes:

e Permite conocer el funcionamiento interno en lo que respecta a descripcion de
actividades/ tareas, requisitos, entradas, salidas y puestos responsables de su
ejecucion.

e Facilita la induccion del puesto y en el adiestramiento y capacitacion del personal.

e Sirve para el analisis o revisidn de los procedimientos de los sistemas.

¢ Permite contar con un documento de consulta de todo el personal.

e Sirve para establecer un sistema de informaciéon o modificar el existente.

¢ Es (til para uniformizar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar
su alteracion arbitraria.

e Determina de manera sencilla y detallada las responsabilidades administrativas y
funcionales.

El MAPRO de los procesos M04.01 y M04.02, cuyo duefio es la SDS, ha sido
elaborado con la informacién real de cada procedimiento, dicha informacion fue
facilitada por servidores de la SDS y ha contado con la asistencia técnica de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto (OPP). La metodologia empleada fue la observacion
de las acciones realizadas por el personal, entrevistas con personas involucradas en el
procedimiento para el levantamiento de informacion, desarrollando su correspondiente
diagrama y validacion de lo trabajado de parte de los profesionales coordinadores de
la SDS.
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El MAPRO objeto del presente documento, ha sido elaborado considerando la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP y el marco de la competencia funcional de la SDS.

Los procedimientos que se describen en el presente MAPRO corresponden a los
procesos siguientes (niveles 0, 1y 2):

Mo04 Supervision de predios estatales

Mo04.01

Mo04.02

Elaboracion y seguimiento de planes de supervision

Elaboracién y seguimiento del plan de supervisién y planes

M04.01.01 especializados

Los procedimientos desarrollados son:

Elaboracién y seguimiento del plan de

M04.01.01.01 supervision y planes especializados

Ejecucion de supervision de predios estatales

Ejecucién de supervision de predios estatales, actos y

M04.02.01 procedimientos

Los procedimientos desarrollados son:

MO04.02.01.01 Supervisidn de predios estatales.

Supervision de los actos de administracién
y disposicién sobre los predios estatales

M04.02.01.02 otorgados por las entidades del Sistema
Nacional de Bienes Estatales y a favor de
estos.

Supervision de procedimientos ejecutados
MO04.02.01.03 por las entidades del Sistema Nacional de
Bienes Estatales sobre predios.

Finalmente, se pone a disposicion de los servidores para su cumplimiento y a su vez,
para que constituya un factor que contribuya a mejorar el desempefio institucional.
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OBJETIVO

El objetivo principal del MAPRO consiste en lograr la sistematizacién de las principales
actividades que se realizan en los procesos: Elaboracion y seguimiento de planes de
supervision (M04.01) y de Ejecucién de supervision de predios estatales (M04.02),
correspondiente al proceso de nivel 0, Supervisién de predios estatales (M04), el cual
constituye un mecanismo de control e instrumento Util para la gestién administrativa
debido a sus multiples beneficios.

Persigue entre otros:

2.1 Formalizar y estandarizar los procedimientos de los procesos: M04.01 y M04.02.

2.2 Dotar de un instrumento de informacién y orientacién al personal que interviene
directa e indirectamente en la ejecucion de las labores que le competen al duefno
de los procesos, la SDS, a fin de aplicar los procedimientos correspondientes.

2.3 Facilitar la induccién y conocimiento del nuevo personal que ingresa a la SDS
sobre los procedimientos en que participara y en el adiestramiento
correspondiente.

2.4 Servir para desarrollar acciones de mejora continua.

ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion a todos los servidores de la
Subdireccion de Supervision, en calidad de duefio de los procesos M04.01 y M04.02,
asi como del personal de las unidades de organizaciéon de la SBN que intervengan en
las actividades de los procedimientos relacionados a los mencionados procesos.

BASE NORMATIVA

4.1. Decreto Supremo N¢ 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.2. Decreto Supremo N°¢ 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales -
SBN.

4.3. Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. )

4.4. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.5. Resolucion N° 014-2018/SBN-SG que aprueba la Directiva N° 003-2018/SBN
“Normas para la elaboracién, modificacion, ejecucion y evaluacion de los Planes
Institucionales de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales”.

4.6. Resolucion N°¢ 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisiéon de Documentos Normativos en la SBN”.

4.7. Resolucion N° 063-2018/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2018/SBN
“Disposiciones para la Supervisién de Bienes Inmuebles Estatales”.

4.8. Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP que aprueba
la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”.

La referida normativa, asi como su mencion en el desarrollo del presente Manual de
Procedimientos, incluye sus respectivas normas modificatorias, complementarias y
conexas, de ser el caso.
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REVISION Y ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos esta sujeto a revision y actualizacion cada vez
que se produzcan cambios organizacionales en la SBN que afecten a los procesos
MO04.01 y M04.02 o en la Subdireccion de Supervision en su condicién de dueno de los
procesos; o cuando la dindmica operativa lo requiera, previa coordinacion con la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y considerando lo dispuesto en la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP.
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6. MATRIZ DE VINCULACION DE PROCESOS
PROCEDIMIENTOS
PROCESOS
Proceso Procesos Procesos PROCEDIMIENTOS
Nivel O Nivel 1 Nivel 2
M04.01.01
M04.01 Elaboracién y

MO04
Supervisién
de predios
estatales

Elaboracién y
seguimiento de

seguimiento del
plan de

M04.01.01.01
Elaboracién y seguimiento del plan

planes de supervision y de supervision y planes
supervision planes especializados
especializados
M04.02.01.01
Supervision de predios estatales
M04.02.01.02
M04.02.01 e
Vo402 Ejecucion de Sgr?]?r:\i/sfrlggiénde dilso N Ssobc:Z
Ejecucion de supervision de y disp

supervision de
predios estatales

predios estatales,
actos 'y
procedimientos

los predios estatales otorgados por
las entidades del Sistema Nacional
de Bienes Estatales y a favor de
estos

M04.02.01.03

Supervision de procedimientos
ejecutados por las entidades del
Sistema Nacional de Bienes
Estatales sobre predios
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7. FICHAS DE LOS PROCEDIMIENTOS

7.1. Procedimiento del proceso: Elaboracion y seguimiento del plan de supervision y
planes especializados.

Cédigo: M04.01.01.01 | Version: 001

Nombre del procedimiento:

Elaboracién y seguimiento del plan de supervision y planes especializados.

Unidad de organizacién Firmay sello
Subdireccion de K @ o e
Elaborado por: e B aranosa 1220250500
aborado p Supervision ’

Firmado digitalmente por

LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 18:44:02-0500

Oficina de Planeamiento y

Revisado por: Presupuesto

Firmado digitalmente por:

LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
20131057823 hard

Fecha: 04/11/2020 17:04:20-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio

01 Total Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Programar la supervisién de los predios estatales, actos y procedimientos que seran materia
de desarrollo en el transcurso del ano.

Alcance del procedimiento:

Subdireccion de Supervision.
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Base normativa:

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 014-2018/SBN-SG que aprueba la Directiva N° 003-2018/SBN
“Normas para la elaboraciéon, modificacién, ejecucién y evaluacion de los Planes
Institucionales de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales”.

Resolucion N° 063-2018/SBN, que aprueba la Directiva N2 001-2018/SBN
“Disposiciones para la Supervisién de Bienes Inmuebles Estatales”.

Siglas y definiciones:

ADIR

Alta Direccién.

DGPE

Direccion de Gestidn del Patrimonio Estatal.

PP

Procuraduria Publica.

PEI

Plan estratégico institucional

POI

Plan operativo institucional

SBN

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SDAPE Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal.

SDDI

Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario.

SDS

Subdireccién de Supervision.

1)

Coordinador/a: Coordinador Técnico/Legal, especialista en bienes estatales que
realiza labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados
por profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

Informe de supervisién: Documento elaborado por la brigada (técnico legal), que
sustenta las actuaciones de supervision de un determinado predio, acto o
procedimiento. El citado informe se circunscribe a las disposiciones sefialadas en la
directiva de supervisién vigente, el cual contiene las especificaciones del tipo de
supervision, antecedentes, objetivos, andlisis técnico legal, conclusiones,
recomendaciones, acciones complementarias y anexos, debiendo adjuntar los
proyectos de documentos que fueran necesarios para su implementacion vy
derivacion a las unidades organicas que correspondan. El Informe es suscrito por la
brigada interviniente y por el jefe de la unidad organica competente.

Plan especializado: Contiene la programacion de actividades a realizar, a solicitud de
una unidad de organizacién de la SBN y/o en coordinacion con la SDS.

Plan de supervisién: Contiene la programacion de los predios, actos y procedimientos
que seran materia de supervisién en el transcurso del afio. Comprende una muestra
aleatoria del total de las actuaciones pendientes de ejecucion, teniendo en
consideracioén los recursos humanos y logisticos asignados.

Seguimiento: Es una funcion continua que utiliza la recoleccion y andlisis sistematico
de los datos sobre indicadores especificos para proporcionar informacion del avance
y el logro de metas, en relacién a lo planificado.
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Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

1.

Documentos externos:
Denuncia (Solicitud de ingreso)
Oficio (Solicitud de ingreso)

Ciudadano (particular).
Entidad del SNBE.

2. Documentos internos:
- Memorandum Unidades de Organizacion de la SBN.
- Informes Unidades de Organizacion de la SBN.
Actividades:
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
Realizar reunién de trabajo.
1 o Establecer distribucion del trabajo. SDS Subdirector/a
e Establecer metodologia de trabajo.
o Establecer plazos de entrega.
Realizar diagndstico y evaluacién de
resultados obtenidos. Coordinador/a
2 SDS (predios, actos y
¢ Diagnostico de denuncias, oficios, procedimientos)
memorandos y/o informes.
Realizar reunion de trabajo, establecer
criterios y estrategias.
3 SDS Subdirector/a
e En lareunidn se revisa los objetivos del
PEl y las actividades del POI.
Establecer o corregir criterios y estrategias. Coordinador/a
4 | Seleccionar lo que se va a trabajar en el SDS (predios, actos y
ano. procedimientos)
5 Rewsgr la informacion remitida por los SDS Analista estadistico
coordinadores.
¢, Hay observaciones?
, . - D Anali isti
Si: va a la siguiente actividad. SDS alista estadistico
No: va a la actividad 7
Subsanar observaciones. Coordinador/a
6 SDS (predios, actos y
Regresa a la actividad 5. procedimientos)
7 | Consolidar la informacion. SDS Analista estadistico
8 | Revisar el plan de trabajo. SDS Adjunto/a legal
¢, Hay observaciones?
, . . SDS Adjunto/a legal
Si: va a la siguiente actividad. ) 9
No: va a la actividad 11.
9 | Revisar observaciones. SDS Analista estadistico
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¢, Requiere correccion del coordinador?

Si: regresa a la actividad 6.
No: va a la siguiente actividad.

SDS

Analista estadistico

10

Corregir las observaciones.
Regresa a la actividad 8.

SDS

Analista estadistico

11

Realizar reunién para validar el plan de
trabajo.

SDS

Subdirector/a

12

Imprimir el plan de trabajo.

o Dos (2) juegos.

SDS

Analista estadistico

13

Suscribir y otorgar conformidad al plan de
trabajo.

SDS

Subdirector/a

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Elabora memorandum a la DGPE, para
evaluacion y aprobacion.

SDS

Procedimiento DGPE
¢, Hay observaciones?

Si: Devuelve para corregir. Va al
subprocedimiento recepcion de
documentos de la SDS.

No: Emite Resolucién y gestiona con
UTD para que le notifique a SDS. Va al
subprocedimiento recepcion de
documentos siguiente.

DGPE

Subprocedimiento de recepcion de
documentos.

e De existir observaciones regresa a la
actividad 6.

e De no existir observaciones, recibe
resolucién de aprobacién del plan de
supervision.

SDS

14

Escanear, distribuir y archivar resolucion.

e La resolucién se distribuye a todos los
coordinadores y al analista estadistico.

SDS

Secretaria/o

15

Preparar cuadros de seguimiento del plan
de trabajo.

e Remitir a cada coordinador.

SDS

Analista estadistico

16

Completar informacion en el cuadro de
seguimiento.

o De forma permanente y guardar en el
comun

e Los Coordinadores deben llenar la
informacion de lo que trabajan cada
mes.

SDS

Coordinador/a
(predios, actos y
procedimientos)

17

Revisar y analizar los informes de los
coordinadores.

SDS

Analista estadistico
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¢, Hay observaciones?

Si: va a la siguiente actividad.
No: va a la siguiente pregunta.

SDS

Analista estadistico

18

Atender las consultas de las observaciones
o dudas presentadas y corregir.

e Observaciones y dudas: respecto a la
realizacion de las actividades
programadas en el Plan de Trabajo.

Regresa a la actividad 17

SDS

Coordinador/a
(predios, actos y
procedimientos)

¢ Corresponde realizar el informe
semestral?

Si: va a la siguiente actividad
No: regresa a la actividad 16.

SDS

Coordinador/a
administrativo/a

19

Obtener el porcentaje del avance por
actividad.

e [nformacién técnica.

SDS

Analista estadistico

Subprocedimiento de emisién de
documentos.

e Elaborar el informe semestral del
avance del plan de trabajo.

e Imprime y se envia a la DGPE con
copia a la OPP.

SDS

Fin del subprocedimiento.

Documentos que se generan:

Plan de trabajo.

Resolucion de aprobacion del plan de supervision.

Proceso relacionado:

M04.01.01 Elaboracién y seguimiento del plan de supervision y planes especializados

| Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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Diagrama del proceso M04.01.01 Elaboracion y seguimiento del plan de supervision y planes especializados
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Diagrama del procedimiento M04.01.01.01 Elaboracion y seguimiento del plan de supervision y planes especializados
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7.2. Procedimientos del proceso: Ejecucion de supervision de predios estatales,
actos y procedimientos.

Cddigo: M04.02.01.01 | Version: 001

Nombre del procedimiento:

Supervision de predios estatales.

Unidad de organizacion Firma y sello

Subdireccién de
Supervisién

Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 12:23:06-0500

Elaborado por:

Firmado digitalmente por:

LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 18:45:16-0500

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Revisado por:

Firmado digitalmente por:
LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
20131057823 hard

Fecha: 04/11/2020 17:05:19-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio

01 Total Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Constatar el fin licito y uso adecuado de los predios estatales en los que no recae acto
administrativo o juridico emitido u otorgado por alguna entidad del SNBE.

Alcance del procedimiento:

Entidades conformantes del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Alta Direccion.

Direccion de Gestiéon del Patrimonio Estatal.

Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario.

Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal.
Subdireccién de Registro y Catastro.
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Procuraduria Publica de la SBN. )
Oficina de Administracion y Finanzas - Supervisor de Area de Abastecimiento.

Base normativa:

1.

2.

10.

Ley N° 26856, que declara que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.

Ley N° 30230, que establece medidas tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

Decreto Supremo N° 050-2006-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N® 26856,
que declara que las playas son bienes de uso publico, inalienables e imprescriptibles
y establece la zona de dominio restringido.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 010-2008-VIVIENDA, que dictan medidas para la Supervision
de la Zona de Playa Protegida y de la Zona de Dominio Restringido a cargo de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y su inmatriculacion en el Registro
de Predios.

Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales -
SBN.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. )

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisiéon de Documentos Normativos en la SBN”.

Resolucion N° 063-2018/SBN, que aprueba la Directiva N¢ 001-2018/SBN
“Disposiciones para la Supervision de Bienes Inmuebles Estatales”.

Siglas y definiciones:

ADIR Alta Direccién.

CBC Certificado de Busqueda Catastral.

DICAPI Direccion General de Capitanias y Guardacostas.

DGPE Direccidén de Gestion del Patrimonio Estatal.

EBE Especialista en Bienes Estatales.

PP Procuraduria Publica.

RdP Registro de Predios.

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SDAPE Subdirecciéon de Administracién del Patrimonio Estatal.

SDDI Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario.

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccién de Supervision.

Sl Solicitud de Ingreso

SID Sistema Integrado Documentario (Bases Graficas y otras fuentes disponibles
de la SBN.

SINABIP Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales (para recabar
antecedentes).

SNBE Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SPIJ Sistema Peruano de Informacién Juridica.

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

UO SBN Unidades Organicas de la SBN.

UTD Unidad de Tramite Documentario.

1) Acto de adquisicion: Es el acto a través del cual el Estado, representado por la

Péagina 17 de 62




Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN; los gobiernos regionales, que
han asumido las competencias; y las demas entidades publicas incorporan a su
patrimonio bienes estatales.

Acto de disposicién: Es el acto a través del cual el Estado, representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN; los gobiernos regionales, que
han asumido las competencias; y las demas entidades publicas aprueban acciones
que implican desplazamiento del dominio de los bienes estatales.

Acto de supervision: Es el acto que desarrolla el ente rector sobre los bienes
estatales y sobre los actos que recaen sobre éstos; asimismo, respecto del
cumplimiento del debido procedimiento que ejecuten las entidades publicas que
conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Area de playa: Las playas del litoral de la Republica, de conformidad con el articulo 1
de la Ley de Playas, son bienes de dominio publico, y comprenden el area donde la
costa presenta una topografia plana y con un declive suave hacia el mar, mas una
franja de hasta 50 metros de ancho paralela a la linea de alta marea.

Bienes de dominio publico: Aquellos bienes estatales, destinados al uso publico
como playas, plazas, parques, infraestructura vial, vias férreas, caminos y otros,
cuya administracion, conservacion y mantenimiento corresponde a una entidad;
aquellos que sirven de soporte para la prestacién de cualquier servicio publico como
los palacios, sedes gubernativas e institucionales, escuelas, hospitales, estadios,
aportes reglamentarios, bienes reservados y afectados en uso a la defensa nacional,
establecimientos penitenciarios, museos, cementerios, puertos, aeropuertos y otros
destinados al cumplimiento de los fines de responsabilidad estatal, o cuya concesion
compete al Estado. Tienen el caracter de inalienables e imprescriptibles. Sobre ellos,
el Estado ejerce su potestad administrativa, reglamentaria y de tutela conforme a ley.
Bienes de dominio privado del Estado: Aquellos bienes estatales que siendo de
propiedad del Estado o de alguna entidad, no estan destinados al uso publico ni
afectados a algun servicio publico, y respecto de los cuales sus titulares ejercen el
derecho de propiedad con todos sus atributos.

Brigada: Brigada Legal/Técnico, equipo de trabajo bésico responsable de las
actuaciones de supervision, conformada por dos (2) especialistas en bienes
estatales, uno de caracter legal (Abogado) y otro técnico (Ingeniero o Arquitecto).
Coordinador/a: Coordinador Técnico/Legal, especialista en Bienes Estatales que
realiza labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados
por profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

Especialista de bienes estatales de la SDS: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucién de
las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion
administrativa.

10) Inspeccion: La inspeccion tiene por finalidad recabar informacién sobre la situacién

fisica y uso actual del inmueble; y, constatar la existencia de edificaciones,
ocupantes, area ocupada o cualquier otra circunstancia relevante.

11) Informe de supervisién: Documento elaborado por la brigada (técnico legal), que

sustenta las actuaciones de supervision de un determinado predio estatal. El citado
informe contiene el analisis técnico-legal que describe la situacién fisica del predio de
dominio publico o privado del Estado, a efectos de constatar el fin licito y el uso
adecuado del mismo que se circunscribe a las disposiciones sefaladas en la
Directiva de Supervisién vigente, el cual contiene las especificaciones del tipo de
supervisién, antecedentes, objetivos, andlisis técnico legal, conclusiones,
recomendaciones, acciones complementarias y anexos; debiendo adjuntar los
proyectos de documentos que fueran necesarios para su implementacion y
derivacién a las unidades organicas que correspondan. El Informe es suscrito por la
brigada interviniente y por el jefe de la unidad organica competente.

12)Plan de supervisién: Contiene la programacion de los predios, actos vy

procedimientos que seran materia de supervision en el transcurso del afo.
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Comprende una muestra aleatoria del total de las actuaciones pendientes de
ejecucion, teniendo en consideracion los recursos humanos y logisticos asignados.
13) Profesional legal: Abogado/a, que desempefa labores de ejecucion de actividades

de caracter legal.

14) Profesional técnico: Arquitecto/a o ingeniero/a civil, ingeniero/a Geografo/a o
gedgrafo/a o profesiones afines, que desempena labores de ejecucion de actividades
de caracter técnico.

15) Saneamiento técnico legal: Comprende todas las acciones destinadas a lograr que
se inscriba en los Registros Publicos la situacion real de los predios en relacion a los
derechos reales que sobre éstos ejerza el Estado y las entidades conformantes del
SNBE.

16) Zona de dominio restringido: Es la franja de 200 metros ubicada a continuacién de la
franja de hasta 50 metros paralela a la linea de alta marea, siempre que exista
continuidad geografica en toda esa area y no existan terrenos de propiedad privada
excluidos de su ambito.

17)Zona de playa protegida: Se entiende por “zona de playa protegida” a la extension
superficial que comprende tanto el area de playa como a la zona de dominio
restringido.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

1.

Documentos externos:
Denuncia (Solicitud de ingreso) Ciudadano (particular).
Oficio (Solicitud de ingreso) Entidad del SNBE.

2. Documentos internos:
- Memorandum Unidades de Organizacién de la SBN.
- Informes Unidades de Organizacién de la SBN.
- Plan de Supervision SDS, DGPE.
Actividades
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable

organizacion

Procedimiento de calificacién y despacho
C . ) uTD
de solicitudes de ingreso; o,

Documentos internos. U.O. SBN
Subprocedimiento de recepcion y SDS
asignacioén de documentos.
1 Recibir, aperturar expediente en el SID y SDS EBE (Brigada)
evaluar requisitos.
¢, Cumple con requisitos?
Si: va a la actividad 4. SDS EBE (Brigada)
No: va al subprocedimiento siguiente.
Subprocedimiento de emisién de
documentos.
SDS

e Elabora oficio solicitando al administrado
la subsanacién, otorgandole un plazo de 5
dias habiles.
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Revisar en el SID si ingres6 el documento
por subsanacion.

SDS

EBE (Brigada)

¢, Presenta subsanacion dentro del plazo de
ley?

Si: va a la actividad 4.
No: va a la actividad 3.

SDS

EBE (Brigada)

Concluir la Sl en el SID.

e Se da por no presentada la denuncia.

Va al subprocedimiento de cierre de
expediente.

SDS

Secretaria/o

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del subprocedimiento.

SDS

Recabar y analizar documentacion.

e Recabar y revisar informacion del
SINABIP, SID, Bases Gréaficas, Registro
de Predios, Aplicativo de Procesos
Judiciales, Visores y otras fuentes
disponibles.

¢ Si el predio no se encuentra inscrito se
solicita al RdP el Certificado de Busqueda
Catastral.

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento de emisién de
documentos.

e Emitir informe preliminar

SDS

¢,De acuerdo a las conclusiones del
informe preliminar?

No se continlia con las actuaciones de
supervision: Va a la siguiente
actividad.

Si se contindia con las actuaciones de
supervision: Va a la pregunta (D).

SDS

EBE (Brigada)

Suspender o concluir las actuaciones de
supervision.

o Causales de suspensién o conclusién de

las actuaciones de supervision:

e Si el predio es de propiedad privada.

e Si el predio es de una empresa estatal
que no forma parte del SNBE.

¢ Si existe proceso judicial y se considera
que puede interferir con la funcién
jurisdiccional.

¢ Si el predio requiere acciones de
saneamiento fisico legal se concluye y
se comunica a la SDAPE remitiendo el
informe.

Va a la siguiente pregunta (A).

SDS

EBE (Brigada)

¢ El predio requiere acciones de
saneamiento fisico legal?

SDS

EBE (Brigada)
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Si: va al subprocedimiento de emision
de documentos siguiente (B).

No: va al subprocedimiento de cierre
de expediente siguiente (C).

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Dentro del plazo de 3 dias habiles, elabora
memorando, solicitando a la SDAPE que
evalle el inicio de las acciones de
saneamiento fisico legal.

Continta en el siguiente subprocedimiento
de cierre de expediente siguiente (C).

SDS

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del procedimiento.

SDS

¢ El predio se encuentra inscrito en el RdP?

Si: Va a la actividad 6.
No: Va al subprocedimiento siguiente

(E).

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento de emisién de
documentos.

e Se solicita a la SDAPE la primera
inscripcion de dominio.

Fin de procedimiento.

SDS

Programar la inspeccién en campo e
informar a los Coordinadores.

SDS

EBE (Brigada)

Revisar programacion y dar conformidad.

Continda en el siguiente subprocedimiento.

SDS

EBE (Coordinador/a
Técnico)

Subprocedimiento de transporte y solicitud
de viaticos.

Continda en la siguiente actividad.

Realizar desplazamiento, inspeccion del
predio, elaborar el acta de inspeccion y
retornar.

e Verifica in situ condicion fisica del predio u
ocupaciones existentes, identifica
poseedores, en caso corresponda. Llena y
suscribe el acta de supervision.

SDS

EBE (Brigada)

Elaborar y/o subsanar documentos
técnicos.

e Ficha Técnica, Panel Fotogréfico, Plano
Perimétrico-Ubicacion y Plano de
Diagnéstico, en caso corresponda y
guardar en el comun de la SDS.

SDS

EBE (Técnico)

10

Revisar documentos técnicos.

SDS

EBE (Coordinador/a
Técnico)

Péagina 21 de 62




¢, Hay observaciones?

Si: va a la actividad 9.
No: va a la siguiente actividad.

SDS

EBE (Coordinador/a
Técnico)

11

Visar documentos técnicos.

SDS

EBE (Coordinador/a
Técnico)

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Elaborar informe de supervision.

Va al siguiente subprocedimiento.

SDS

Subprocedimiento de emisién de
documentos.

e En el plazo de 3 dias habiles, la brigada
encargada ejecuta las acciones
complementarias, segun sea el caso:

Remitir actuados a la DGPE, para su
derivacion a la PP de la SBN, para la
recuperacion del predio.

Remitir actuados a la SDRC para la
actualizacién de la informacion en el
SINABIP.

Solicitar a la SDAPE evaluar la custodia,
la ejecucion de actos de administracion
y/o saneamiento del predio.

Solicitar a la SDDI la incorporacion al
portafolio inmobiliario del predio.

Entre otras acciones que se dispongan
en el informe de supervisién.

Va al siguiente subprocedimiento.

SDS

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del procedimiento.

SDS

Documentos que se generan:

- Informe Preliminar.

- Acta de Inspeccion.

- Ficha Técnica.

- Panel Fotogréfico.

- Plano Perimétrico - Ubicacién.
- Plano de Diagnéstico.

- Informe de Supervision.

- Memorandos u Oficios.

Proceso relacionado:

M04.02.01 Ejecucidn de supervisidén de predios estatales, actos y procedimientos.

| Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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Diagrama del proceso M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos
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Diagrama del procedimiento M04.02.01.01 Supervision de predios estatales.
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Cédigo: M4.02.01.02 Version: 001

Nombre del procedimiento:

Supervision de los actos de administracion y disposicién sobre los predios estatales
otorgados por las entidades del Sistema Nacional de Bienes Estatales y a favor de estos.

Unidad de organizacion Firmay sello

Subdirecciéon de
Supervisién

v Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Alfonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 12:24:14-0500

Elaborado por:

Firmado digitalmente por.

LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 18:46:59-0500

Oficina de Planeamiento y

Revisado por: Presupuesto

Firmado digitalmente por:

LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
20131057823 hard

Fecha: 04/11/2020 17:06:10-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
01 Total Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Supervisar los actos de administracion y/o disposicion sobre los predios estatales, otorgados
por la SBN y las entidades del SNBE, a favor de estas o de particulares.

Alcance del procedimiento:

Entidades conformantes del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Alta Direccion.

Direccion de Gestién del Patrimonio Estatal.

Direccion de Normas y Registro.

Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario.

Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal.

Subdireccién de Registro y Catastro.

Procuraduria Publica de la SBN. )

Oficina de Administracion y Finanzas - Supervisor de Area de Abastecimiento.
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Base normativa:

—

. Ley N2 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién de la inversién en el
pais.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprob6 el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales -
SBN.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. ]

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N¢ 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisién de Documentos Normativos en la SBN”.

Resolucion N°063-2018/SBN, que aprueba la Directiva N¢ 001-2018/SBN
“Disposiciones para la Supervisién de Bienes Inmuebles Estatales”.

Siglas y definiciones:

ADIR Alta Direccién.

CBC Certificado de Busqueda Catastral.

DGPE Direccién de Gestion del Patrimonio Estatal.

EBE Especialista en Bienes Estatales.

PP Procuraduria Publica.

RdP Registro de Predios.

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SDAPE Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal.

SDDI Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario.

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdirecciéon de Supervision.

Sl Solicitud de Ingreso

SID Sistema Integrado Documentario (Bases Graficas y otras fuentes disponibles
de la SBN.

SINABIP Sistema de Informaciéon Nacional de Bienes Estatales (para recabar
antecedentes).

SNBE Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SPIJ Sistema Peruano de Informacién Juridica.

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

UO SBN Unidades Organicas de la SBN

UTD Unidad de Tramite Documentario.

1) Acto de adquisicion: Es el acto a través del cual el Estado, representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN; los gobiernos regionales, que
han asumido las competencias; y las demas entidades publicas incorporan a su
patrimonio bienes estatales.

2) Acto de disposicion: Es el acto a través del cual el Estado, representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN; los gobiernos regionales, que
han asumido las competencias; y las demas entidades publicas aprueban acciones
que implican desplazamiento del dominio de los bienes estatales.

3) Acto de supervision: Es el acto que desarrolla el ente rector sobre los bienes

Péagina 27 de 62




estatales y sobre los actos que recaen sobre éstos; asimismo, respecto del
cumplimiento del debido procedimiento que ejecuten las entidades publicas que
conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Area de playa: Las playas del litoral de la Republica, de conformidad con el articulo 1
de la Ley de Playas, son bienes de dominio publico, y comprenden el area donde la
costa presenta una topografia plana y con un declive suave hacia el mar, mas una
franja de hasta 50 metros de ancho paralela a la linea de alta marea.

Bienes de dominio publico: Aquellos bienes estatales, destinados al uso publico
como playas, plazas, parques, infraestructura vial, vias férreas, caminos y otros,
cuya administracion, conservacion y mantenimiento corresponde a una entidad;
aquellos que sirven de soporte para la prestacién de cualquier servicio publico como
los palacios, sedes gubernativas e institucionales, escuelas, hospitales, estadios,
aportes reglamentarios, bienes reservados y afectados en uso a la defensa nacional,
establecimientos penitenciarios, museos, cementerios, puertos, aeropuertos y otros
destinados al cumplimiento de los fines de responsabilidad estatal, o cuya concesion
compete al Estado. Tienen el caracter de inalienables e imprescriptibles. Sobre ellos,
el Estado ejerce su potestad administrativa, reglamentaria y de tutela conforme a ley.
Bienes de dominio privado del Estado: Aquellos bienes estatales que siendo de
propiedad del Estado o de alguna entidad, no estan destinados al uso publico ni
afectados a algun servicio publico, y respecto de los cuales sus titulares ejercen el
derecho de propiedad con todos sus atributos.

Brigada: Brigada Legal/Técnico, equipo de trabajo basico responsable de las
actuaciones de supervision, conformada por dos (2) especialistas en bienes
estatales, uno de caracter legal (Abogado) y otro técnico (Ingeniero o Arquitecto).
Coordinador/a: Coordinador Técnico/Legal, especialista en Bienes Estatales que
realiza labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados
por profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

Especialista de bienes estatales de la SDS: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucién de
las actividades que emanan de las funciones del érgano y que no ejercen funcion
administrativa.

10) Inspeccion: La inspeccion tiene por finalidad recabar informacién sobre la situacién

fisica y uso actual del inmueble; y, constatar la existencia de edificaciones,
ocupantes, area ocupada o cualquier otra circunstancia relevante.

11) Informe de supervision: Documento elaborado por la brigada (técnico legal), que

sustenta las actuaciones de supervision que tiene por objeto verificar el cumplimiento
de la finalidad o destino asignado al predio estatal; y de las obligaciones estipuladas
por un acto administrativo, acto juridico o norma legal. Ademas, dichas actuaciones
también comprenden a los contratos otorgados por las entidades del SNBE respecto
de los predios de su propiedad o bajo su administracion. El citado informe se
circunscribe a las disposiciones sefaladas en la directiva de supervision vigente, el
cual contiene las especificaciones del tipo de supervisién, antecedentes, objetivos,
andlisis técnico legal, conclusiones, recomendaciones, acciones complementarias y
anexos; debiendo adjuntar los proyectos de documentos que fueran necesarios para
su implementacién y derivacion a las unidades organicas que correspondan. El
Informe es suscrito por la brigada interviniente y por el jefe de la unidad orgénica
competente.

12)Plan de supervisién: Contiene la programacion de los predios, actos vy

procedimientos que seran materia de supervisibn en el transcurso del afo.
Comprende una muestra aleatoria del total de las actuaciones pendientes de
ejecucion, teniendo en consideracion los recursos humanos y logisticos asignados.

13) Profesional legal: Abogado/a, que desempena labores de ejecucién de actividades

de caracter legal.

14) Profesional técnico: Arquitecto/a o ingeniero/a civil, ingeniero/a Gebgrafo/a o

geografo/a o profesiones afines, que desempena labores de ejecucion de actividades
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de caracter técnico.

15) Saneamiento técnico legal: Comprende todas las acciones destinadas a lograr que
se inscriba en los Registros Publicos la situacion real de los predios en relacién a los
derechos reales que sobre éstos ejerza el Estado y las entidades conformantes del
SNBE.

16) Supervisién del procedimiento de actos otorgados a las entidades del SNBE:
Consiste en verificar el cumplimiento de la finalidad, asi como de las obligaciones
impuestas que emanan del acto administrativo, acto juridico o norma legal que
recaen sobre el predio estatal, otorgados por la SBN y las entidades del SNBE, a
favor de estas o de particulares.

17) Zona de dominio restringido: Es la franja de 200 metros ubicada a continuacién de la
franja de hasta 50 metros paralela a la linea de alta marea, siempre que exista
continuidad geogréfica en toda esa area y no existan terrenos de propiedad privada
excluidos de su ambito.

18) Zona de playa protegida: Se entiende por “zona de playa protegida” a la extension
superficial que comprende tanto el area de playa como a la zona de dominio
restringido.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

1. Documentos externos:

- Denuncia (Solicitud de ingreso)
- Oficio (Solicitud de ingreso)

2. Documentos internos:

- Memorando

- Resoluciones

- Informes

- Plan de Supervision

Ciudadano (particular).
Entidad del SNBE.

Unidades de Organizacion de la SBN
SDDI, SDAPE, DGPE.

Unidades de Organizacion de la SBN
SDS, DGPE.

Actividades
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
Procedimiento de calificacién y despacho de UTD
solicitudes de ingreso; o,
Documentos internos. U.O. SBN
Subprocedimiento de recepcién y asignacion 3DS
de documentos.
1 Recibir, aperturar expediente en el SID y SDS EBE (Brigada)
evaluar requisitos.
¢, Cumple con requisitos?
Si: va a la actividad 4. SDS EBE (Brigada)
No: va al subprocedimiento siguiente.
Subprocedimiento de emisién de
documentos. SDS
o Elabora oficio solicitando al administrado
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subsanacion, otorgandole un plazo de 5 dias
habiles.

Revisar en el SID si ingres6 el documento por
subsanacion.

SDS

EBE (Brigada)

¢, Presenta subsanacion dentro del plazo de
ley?

Si: va a la actividad 4.
No: va a la actividad 3.

SDS

EBE (Brigada)

Concluir la Sl en el SID.
e Se da por no presentada la denuncia.

Va al subprocedimiento de cierre de
expediente.

SDS

Secretaria/o

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del subprocedimiento.

SDS

Recabar y analizar documentacién.

e Recabar y revisar informacion del SINABIP,
SID, Bases Gréficas, Aplicativo de Procesos
Judiciales, Visores y otras fuentes
disponibles.

¢ Recabar del RdP SUNARP (partidas
registrales y titulos archivados).

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento de emisién de
documentos.

e Emitir informe preliminar.

SDS

¢, De acuerdo a las conclusiones del informe
preliminar?

No se continlia con las actuaciones de
supervision: Va a la siguiente actividad.
Si se continda con las actuaciones de
supervision: Va a la pregunta D.

SDS

EBE (Brigada)

Suspender o concluir las actuaciones de
supervision.

o (Causales de suspensién o conclusién de las

actuaciones de supervision:

e Si el predio es de propiedad privada.

¢ Si existe proceso judicial y se considera
que puede interferir con la funcion
jurisdiccional.

¢ Si el predio requiere acciones de
saneamiento fisico legal se concluye y se
comunica a la SDAPE remitiendo el
informe.

Va a la siguiente pregunta (A).

SDS

EBE (Brigada)

¢ El predio requiere acciones de saneamiento
fisico legal?

Si: va al subprocedimiento de emision de
documentos siguiente (B).

SDS

EBE (Brigada)
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No: va al subprocedimiento de cierre de
expediente siguiente (C).

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Dentro del plazo de 3 dias habiles se remite a
la SDAPE, el informe preliminar a través de
un memorandum, a fin que evalle el inicio de
las acciones de saneamiento fisico legal.

Continda en el siguiente subprocedimiento de
cierre de expediente siguiente (C).

SDS

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del procedimiento.

SDS

¢, Sobre el predio estatal recae algun acto
administrativo y/o juridico alguno?

Si: va a la actividad 6.
No: va al subprocedimiento siguiente (E).

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento de emisién de
documentos.

e Se emite oficio al administrado, informando
que sobre el predio en consulta no consta
acto administrativo y/o juridico alguno, no
correspondiendo dar atencién a lo solicitado;
sin embargo, si se tratase de un predio
estatal se deriva la documentacion al
coordinador/a  del procedimiento de
supervision de predios, a fin de que realice
las acciones que correspondan.

e De encontrarse el predio estatal dentro de la
definicion del numeral 1, articulo 4° del
Decreto Legislativo N° 1439, se emite oficio a
la Direccion General de Abastecimiento-DGA
del Ministerio de Economia y Finanzas con
copia al administrado, procediendo a derivar
la solicitud para su debida atencion, por ser el
ente competente.

Fin del procedimiento.

SDS

Programar la inspeccion en campo e informar
a los Coordinadores.

SDS

EBE (Brigada)

Revisar programacion y dar conformidad.

Continda en el siguiente subprocedimiento.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Técnico)

Subprocedimiento de transporte y solicitud de
viaticos.

Continda en la siguiente actividad.

Realizar desplazamiento, inspeccion del
predio, elaborar el acta de inspeccion y
retornar.

e \Verifica in situ la condicion fisica del predio
sobre el que recae el acto, el cumplimiento

SDS

EBE (Brigada)
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del destino asignado, asi como de las
obligaciones impuestas. Llena y suscribe el
acta de Inspeccion.

Elaborar y/o subsanar documentos técnicos.

9 e Ficha Técnica, Panel Fotografico, Plano de
Diagnéstico, en caso corresponda y guardar
en el comun de la SDS.

SDS

EBE (Técnico)

10 Revisar documentos técnicos.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Técnico)

¢, Hay observaciones?

Si: va a la actividad 9.
No: va a la siguiente actividad.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Técnico)

11 Visar documentos técnicos.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Técnico)

Subprocedimiento de emisién de documentos.
o Elaborar Informe de Supervision.

Va al siguiente subprocedimiento.

SDS

Subprocedimiento de emisién de documentos.

e En el plazo de 3 dias habiles, la brigada
encargada ejecuta las acciones
complementarias, segun sea el caso:

e Remitir los actuados a la SDAPE, a efectos
que proceda evaluar la extincién y/o
reversién del derecho otorgado.

¢ Remitir actuados a la SDRC para la
actualizacién y/o incorporacion de la
informacion en el SINABIP.

o Oficiar a las entidades beneficiarias del
derecho, a efectos que puedan cumplir
dentro del plazo con las obligaciones
estipuladas en la Resolucion materia de
supervision.

¢ Entre otras acciones que se dispongan en
el informe de supervision.

Va al siguiente subprocedimiento.

SDS

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del procedimiento.

SDS

Documentos que se generan:

- Informe Preliminar.
- Acta de Inspeccién.

- Ficha Técnica.
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- Panel Fotografico.

- Plano de Diagndstico

- Informe de Supervision.
- Informe de Brigada.

- Memorandos u Oficios.

Proceso relacionado:

M04.02.01 Ejecucién de supervisién de predios estatales, actos y procedimientos.

| Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento:
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Diagrama del proceso M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos
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Diagrama del procedimiento M04.02.01.02 Supervision de los actos de administracion y disposicion sobre los predios estatales otorgados por las entidades del Sistema Nacional de Bienes Estatales y a

favor de estos
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N Y DISPOSICION SOBRE LOS PREDIOS ESTATALES 2

SDS: SUPERVISION DE LOS ACTOS DE ADMINISTRACIO

EBE (Brigada)

Viene del
grafico
anterior
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y/o juridico alguno?
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documentos
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desplazamiento,
inspeccion del
predio, elaborar el
acta de inspeccion y

Se emite oficio al administrado, informando que sobre el
predio en consulta no consta acto administrativo y/o juridico
alguno, no cormrespondiendo dar atencion a lo solicitado; sin
embargo, si se tratase de un predio estatal se deriva la
documentacién al coordinadorfa del procedimiento de
supervision de predios, a fin de que realice las acciones que
correspondan.

De encontrarse el predio estatal dentro de la definicion del
numeral 1, articulo 4° del Decreto Legislativo N® 1439, se emite
oficio a la Direccion General de Abastecimiento-DGA del
Ministerio de Economia y Finanzas con copia al administrado,
procediendo a derivar la solicitud para su debida atencion, por
ser el ente competente.

retornar
—- ) En el plazo de 3 dias habiles, la
g BRI IR LR | brigada encargada ejecuta las
§ supervision ! acciones complementarias, segtin
a ¢Hay — : sea el caso
= 7. Revisar — observaciones?
3 programacion y 10. Revisar 11. Visar
é dar_ documentos > documentos —)O
§ Bl técnicos NO técnicos [1] [+] [+]
S Transporte y o N )
w solicitud de vidticos N Emisién de Emision de CIE!HF:! de
v documentos documentos expediente

EBE (Técnico)

9. Elaborar y/o
subsanar

documentos
técnicos

Péagina 36 de 62




Cadigo: M04.02.01.03 | Versién: 001
Nombre del procedimiento:

Supervisiéon de procedimientos ejecutados por las entidades del Sistema Nacional de
Bienes Estatales sobre predios.

Unidad de organizacion Firmay sello

Subdireccién de
Supervisién

e Firmado digitalmente por:
GARCIA WONG Carlos Affonso FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 12:25:51-0500

Elaborado por:

Firmado digitalmente por
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 29/10/2020 18:48:10-0500

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Revisado por:

Firmado digitalmente por

LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
20131057823 hard

Fecha: 04/11/2020 17:07:06-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccion del Descripcion del cambio
procedimiento
01 Total Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Verificar el cumplimiento del debido procedimiento, a efectos de cautelar la observancia
de un adecuado cumplimiento de las garantias, requisitos y procedimientos contenidos en
la normativa legal que regula la gestion de los actos de adquisicién, administracion,
disposicién y registro de los predios estatales, conforme a la naturaleza de dichos bienes
y determinar la ocurrencia de infracciones a dicha normatividad.

Alcance del procedimiento:

Entidades conformantes del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Alta Direccion.

Direccion de Gestién del Patrimonio Estatal.

Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario.

Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal.
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Subdireccién de Registro y Catastro.
Procuraduria Publica de la SBN. )
Oficina de Administracién y Finanzas - Supervisor de Area de Abastecimiento.

Base normativa:

1. Ley N° 26856, que declaran que las playas del litoral son bienes de uso publico,
inalienables e imprescriptibles y establecen zona de dominio restringido.

2. Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversiéon en
el pais.

3. Decreto Supremo N° 050-2006-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
26856, que declara que las playas son bienes de uso publico, inalienables e
imprescriptibles y establece la zona de dominio restringido.

4. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5. Decreto Supremo N°? 010-2008-VIVIENDA, que dictan medidas para la
Supervision de la Zona de Playa Protegida y de la Zona de Dominio Restringido
a cargo de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y su
inmatriculacién en el Registro de Predios.

6. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales -
SBN.

7. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

8. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

9. Resolucién N? 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisiéon de Documentos Normativos en la SBN”.

10. Resolucién N° 063-2018/SBN, que aprueba la Directiva N °001-2018/SBN
“Disposiciones para la Supervisién de Bienes Inmuebles Estatales”.

Siglas y definiciones:

ADIR Alta Direccién.

DGPE Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal.

EBE Especialista en Bienes Estatales.

PP Procuraduria Publica.

RdP Registro de Predios.

SBN Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SDAPE Subdireccion de Administracién del Patrimonio Estatal.

SDRC Subdireccién de Registro y Catastro.

SDS Subdireccion de Supervision.

Sl Solicitud de Ingreso

SID Sistema Integrado Documentario (Bases Graficas y otras fuentes
disponibles de la SBN.

SINABIP Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales (para recabar
antecedentes).

SNBE Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SUNARP Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.
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UO SBN Unidades Organicas de la SBN

UTD Unidad de Tramite Documentario.

1) Acto de adquisicién: Es el acto a través del cual el Estado, representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN; los gobiernos regionales,
que han asumido las competencias; y las demas entidades publicas incorporan a
su patrimonio bienes estatales.

2) Acto de disposicién: Es el acto a través del cual el Estado, representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN; los gobiernos regionales,
que han asumido las competencias; y las demdas entidades publicas aprueban
acciones que implican desplazamiento del dominio de los bienes estatales.

3) Acto de supervision: Es el acto que desarrolla el ente rector sobre los bienes
estatales y sobre los actos que recaen sobre éstos; asimismo, respecto del
cumplimiento del debido procedimiento que ejecuten las entidades publicas que
conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4) Area urbana: Area comprendida dentro del limite urbano establecido por las
municipalidades en el plan de acondicionamiento territorial, para ser desarrolladas
con fines urbanos.

5) Area de playa: Las playas del litoral de la Republica, de conformidad con el articulo
1 de la Ley de Playas, son bienes de dominio publico, y comprenden el area donde
la costa presenta una topografia plana y con un declive suave hacia el mar, mas
una franja de hasta 50 metros de ancho paralela a la linea de alta marea.

6) Bienes de dominio publico: Aquellos bienes estatales, destinados al uso publico
como playas, plazas, parques, infraestructura vial, vias férreas, caminos y otros,
cuya administracion, conservacion y mantenimiento corresponde a una entidad;
aquellos que sirven de soporte para la prestacion de cualquier servicio publico
como los palacios, sedes gubernativas e institucionales, escuelas, hospitales,
estadios, aportes reglamentarios, bienes reservados y afectados en uso a la
defensa nacional, establecimientos penitenciarios, museos, cementerios, puertos,
aeropuertos y otros destinados al cumplimiento de los fines de responsabilidad
estatal, o cuya concesion compete al Estado. Tienen el caracter de inalienables e
imprescriptibles. Sobre ellos, el Estado ejerce su potestad administrativa,
reglamentaria y de tutela conforme a ley.

7) Bienes de dominio privado del Estado: Aquellos bienes estatales que siendo de
propiedad del Estado o de alguna entidad, no estan destinados al uso publico ni
afectados a algun servicio publico, y respecto de los cuales sus titulares ejercen el
derecho de propiedad con todos sus atributos.

8) Brigada: Brigada Legal/Técnico, equipo de trabajo basico responsable de las
actuaciones de supervision, conformada por dos (2) especialistas en bienes
estatales, uno de caracter legal (Abogado) y otro técnico (Ingeniero o Arquitecto).

9) Coordinador/a: Coordinador Técnico/Legal, especialista en Bienes Estatales que
realiza labores de coordinacion y control de calidad de los documentos elaborados
por profesionales que forman parte del equipo de trabajo a su cargo, segun
competencias de caracter legal o técnico.

10) Especialista de bienes estatales de la SDS: Grupo ocupacional conformado por
profesionales de caracter legal o técnico que desempenan labores de ejecucién de
las actividades que emanan de las funciones del 6rgano y que no ejercen funcién
administrativa.

11) Independizacion: Crear una partida registral para cada unidad inmobiliaria que se
desmiembra de otra partida de mayor extensiébn. Podemos hablar de
independizacion de lotes, asi como de secciones en el Régimen de Propiedad
Exclusiva y Propiedad Comun. Divisién sin cambio de uso, en parcelas, de un
predio rustico ubicado en zona de expansion urbana. (Reglamento Nacional de
Construcciones Il — XXII-1). Por extensidn se aplica a predios eriazos y rusticos en
general.

12) Inspeccion: La inspeccién tiene por finalidad recabar informacidn sobre la situacion
fisica y uso actual del inmueble; y, constatar la existencia de edificaciones,
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ocupantes, area ocupada o cualquier otra circunstancia relevante.

13) Informe de supervision: Documento elaborado por la brigada (técnico legal), que
sustenta las actuaciones de supervision de un determinado procedimiento. El
citado informe contiene el andlisis técnico legal del cumplimiento del debido
procedimiento a efectos de cautelar la observancia de un adecuado cumplimiento
de las garantias, requisitos y procedimientos contenidos en la normativa legal que
regula la gestion de los predios estatales, conforme a la naturaleza de dichos
predios, y determinar la ocurrencia de infracciones a dicha normatividad; el mismo
que se circunscribe a las disposiciones sefaladas en la directiva de supervision
vigente, el cual contiene las especificaciones del tipo de supervision,
antecedentes, objetivos, analisis técnico legal, conclusiones, recomendaciones,
acciones complementarias y anexos; debiendo adjuntar los proyectos de
documentos que fueran necesarios para su implementacién y derivacion a las
unidades organicas que correspondan. El Informe es suscrito por la brigada
interviniente y por el jefe de la unidad organica competente.

14)Plan de supervision: Contiene la programacién de los predios, actos y
procedimientos que serdn materia de supervision en el transcurso del afo.
Comprende una muestra aleatoria del total de las actuaciones pendientes de
ejecucion, teniendo en consideracion los recursos humanos y logisticos asignados.

15) Profesional legal: Abogado/a, que desempefa labores de ejecucion de actividades
de caracter legal.

16) Profesional técnico: Arquitecto/a o ingeniero/a civil, ingeniero/a Geégrafo/a o
geografo/a o profesiones afines, que desempena labores de ejecucion de
actividades de caracter técnico.

17) Saneamiento técnico legal: Comprende todas las acciones destinadas a lograr que
se inscriba en los Registros Publicos la situacion real de los predios en relacion a
los derechos reales que sobre éstos ejerza el Estado y las entidades conformantes
del SNBE.

18) Zona de dominio restringido: Es la franja de 200 metros ubicada a continuacién de
la franja de hasta 50 metros paralela a la linea de alta marea, siempre que exista
continuidad geogréafica en toda esa area y no existan terrenos de propiedad
privada excluidos de su ambito.

19) Zona de playa protegida: Se entiende por “zona de playa protegida” a la extension
superficial que comprende tanto el area de playa como a la zona de dominio

restringido.

Requisitos para iniciar el procedimiento:
Descripcion del requisito Fuente

1. Documentos externos:
- Denuncia (Solicitud de ingreso) Ciudadano (particular).
- Oficio (Solicitud de ingreso) Entidad del SNBE.
2. Documentos internos:
- Memorandum Unidades de Organizacion de la SBN.
- Informes Unidades de Organizacion de la SBN.
- Plan de Supervision SDS, DGPE.
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Actividades

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
Procedimiento de calificacion y despacho de
. . . UTD
solicitudes de ingreso; o,
Documentos internos. U.0. SBN
Subprocedimiento de recepcién y asignacion
SDS
de documentos.
1 Remplr, aperturar expediente en el SID y SDS EBE (Legal)
evalua requisitos.
¢, Cumple con requisitos?
Si: va a la actividad 4. SbS EBE (Legal)
No: va al subprocedimiento siguiente.
Subprocedimiento de emision de documentos SDS
e Elaborar oficio solicitando informaciéon al
ciudadano para la subsanacién, otorgandole
un plazo de 10 dias habiles.
5 Revisar en el SID si ingresé el documento por SDS EBE (Legal)
subsanacién.
¢ Presenta subsanacion dentro del plazo de
ley?
SDS EBE (Legal)
Si: va a la actividad 4.
No: va a la actividad 3.
Concluir la Sl en el SID.
3 e Se da por no presentada la denuncia. SDS Secretario/a
Va al subprocedimiento de cierre de
expediente.
Subprocedimiento de cierre de expediente.
, . SDS
Fin del subprocedimiento.
Recabar y analizar documentacion.
e Recabar y revisar informacién del SINABIP, SDS EBE (Bri
4 SID, Bases Gréficas, Registro de Predios, (Brigada)
Aplicativo de Procesos Judiciales, Visores y
otras fuentes disponibles.
Subprocedimiento de emision de documentos.
SDS
o Emitir informe preliminar.
¢,De acuerdo a las conclusiones del informe
preliminar?
No se continla con las actuaciones de SDS EBE (Legal)

supervision: Va a la siguiente actividad.
Si se continla con las actuaciones de
supervision: Va a la siguiente pregunta.
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¢, Requiere inspeccion en campo?

Si: va a la actividad 6.

No: va al subprocedimiento de emision de
documentos (D), después de la actividad
11.

SDS

EBE (Legal)

Suspender o concluir las actuaciones de
supervision.

+ Causales de suspension o conclusién de las
actuaciones de supervision:

» Si el predio es de propiedad privada.

+ Si el predio es de una empresa estatal que no
forma parte del SNBE.

» Si existe proceso judicial y se considera que
puede interferir con la funcion jurisdiccional.

« Si el predio requiere acciones de saneamiento
fisico legal se concluye y se comunica a la
SDAPE remitiendo el informe.

Va al subprocedimiento de emisiébn de
documentos siguiente (B).

SDS

EBE (Brigada)

Subprocedimiento de emisién de documentos.

e Se comunica mediante oficio al ciudadano
que no procede efectuar acciones de
supervision.

e Se traslada la SI mediante oficio a la entidad
competente y se comunica al ciudadano.

Continda en el siguiente subprocedimiento de
cierre de expediente siguiente (C).

SDS

Subprocedimiento de cierre de expediente.

Fin del procedimiento.

SDS

Programar la inspeccién en campo e informar
a los coordinadores

SDS

EBE (Brigada)

Revisar programacion y dar conformidad.

Continda en el siguiente subprocedimiento.

SDS

EBE
(Coordinador/a
Legal)

Subprocedimiento de transporte y solicitud de
viaticos.

Continda en la siguiente actividad.

SDS

Realizar visitas inopinadas a las entidades del
sistema.

e Recabar informacion pertinente en la entidad
para la continuacion de la supervision y
elaborar acta.

e Excepcionalmente verificar in situ el predio
siempre que su actuacién sea indispensable
para los fines de la supervision; siendo
potestad de la brigada encargada de
sustentar su ejecucion.

SDS

EBE (Brigada)
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Elaborar y/o subsanar documentos técnicos.

9 e Ficha Técnica, Panel Fotogréafico, Plano sSDS EBE (Técnico)
Perimétrico-Ubicacion y Plano de
Diagnéstico, en caso corresponda y guarda
en el comun de la SDS.
EBE
10 Revisar documentos técnicos. SDS (Coordinador/a
Técnico)
¢, Hay observaciones? EBE
. . SDS (Coordinador/a
Si :va a la accién 9. Técnico)
No: va a la siguiente actividad.
EBE
11 Visar documentos técnicos. SDS (Coordinador/a
Técnico)
Subprocedimiento de emisién de documentos.
e Elabora Informe de Supervision
e Enelplazo de 10 dias hébiles, la brigada
encargada ejecuta las acciones
complementarias, segun sea el caso:
e Evalla la documentacién remitida por la
Entidad y la recabada en gabinete y campo,
determinando la existencia de infracciones a
la normatividad aplicable.
e Oficiar a la entidad comunicando las
infracciones advertidas y solicitando que anule
el acto emitido o extinga, rescinda o resuelva
el contrato otorgado en el procedimiento
materia de supervision.
¢ Oficiar a la entidad comunicando que luego de
la evaluacion, se ha determinado que no
D existen infracciones a la normatividad SDS
aplicable.
e Emitir memorando a la DGPE remitiendo
informe de supervision adjuntando el proyecto
de oficio para que por su intermedio sea
trasladado a la Contraloria.
¢ Remitir memorando a la SDAPE para que
evallie la aclaracién de titularidad de los
predios involucrados, de corresponder.
¢ Remitir memorando a la PP para la defensa
de los predios de propiedad del Estado, que
pudieran haber sido involucrados en el
procedimiento materia de supervision.
¢ Remitir memorando a la SDRC para actualizar
SINABIP.
e Entre otras acciones que se dispongan en el
informe de supervision.
Va al siguiente subprocedimiento.
Subprocedimiento de cierre de expediente. SDS

Fin del procedimiento.
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Documentos que se generan:

Informe Preliminar.

Ficha Técnica.

Panel Fotografico.

Plano Perimétrico - Ubicacion
Plano de Diagndstico.
Informe de Supervision.

Memorandos u Oficios.

Proceso relacionado:

MO04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos.

Diagrama de proceso relacionado y del procedimiento;
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Diagrama del proceso M04.02.01 Ejecucion de supervision de predios estatales, actos y procedimientos

Elemento de entrada:
-Plan de Supervisiéon Producto:

-Programacion Informe de supervision
-Documentos técnico-legales
-Personal SDS p
-Equipos Persona que recibe el producto:-
- Entidad del SNBE

-Viaticos - U.O. de Linea de la SBN (DGPE,
3 SDAPE, SDDI, SDRC

Persona que ingresa al proceso: - PP de la SBN (a través de la DGPE)

-U.0. de la SBN - CGR (a través de la DGPE)

-Entidad del SNBE

PERSONA - ELEMENTO - PRODUCTO
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D

agrama del procedimiento M04.02.01.03 Supervision de procedimientos ejecutados por las entidades del Sistema Nacional de Bienes Estatales sobre predios

o
5= Gestion del .....Documentos
o . 5
w internos
S Crgano
1
o T - -
CR ! Procedimiento
= @ = |
E 3 E T utD Solicitudes
B - T o I B
5= 3 i de Ingreso
o |
o |
T

-

SDS: SUPERVISION DE PROCEDIMIENTOS EJECUTADCS POR LAS ENTIDADES DEL SNBE SOBRE PREDIOS 1

Cierre de
° expediente
S
‘3 Recepcion y
% asignacién de 3. Concluir la 5l
E + documentos en el SID = o
v x
Documentos: Elabora oficio solicitando al
Memorandum, administrado la subsanacion,
oficio y/o informe otorgandole un plazo de 10
. dias habiles
iPresenta
P : subsanacion
: ¢Cumple con e dentro del
reauisttos? : 2. Revisar en el plazo de ley?
T. Re_ablr. aperturar 1 NO I SID si ingreso el NO
expediente en el SID y > > documento por >
evaluar requisitos l [:] i
J subsanacion
Emision de sl
sl Ermitir documentos @ w
informe Va al
preliminar siguiente
. grafico
;De acuerdo a las - ¢Requiere
. conclusiones del Inspeccion en
- informe preliminar? campo?
3 > . — » ‘;@ ------- - Se comunica mediante oficio
w Si se continda con sl al denunciante que no
&8 las actgggones de z procede efectuar acciones de
Emision de sUpEnIsion NO supervision.
documentos Se traslada la S| mediante
i oficio a la entidad competente
No se continda con y se comunica al ciudadano.
las actuaciones de @ ----- X
supervision v Va al
subprocedimiento
K de emision de
documentos,
después de la
actividad11. |\ et
+
Emision de
documentos
=
.g 4. Recabary ( 5. Suspender o 1
g analizar N concluir las
@, documentacién actuaciones de
o W supervision J
(1T}
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SDS: SUPERVISION DE PROCEDIMIENTOS EJECUTADOS POR LAS ENTIDADES DEL SNBE SOBRE PREDIOS 2

EBE (Brigada)

Viene del
grafico
anterior

6. Programar la
inspeccion en
campo e informar a
los coordinadores

8. Realizar visitas
inopinadas a las
entidades del
sistema

EBE (Cooordinador/a Legal)

7. Revisar
programacion y
dar
conformidad

EBE (Cooordinador/a Técnica)

—

Transporte y
solicitud de
viaticos

10. Revisar
documentos
técnicos

:Hay observaciones?

b 4

NO

Sl

Elaborar
informe de
supervision

11. Visar
documentos
técnicos
Emision de
documentos

Cierre de
expediente

EBE (Técnico)

9. Elaborar y/o
subsanar
documentos
técnicos

|
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8.

Subprocedimiento: Recepcion y asignacion de documentos.

SUBPROCEDIMIENTOS COMUNES

Actividades
o C . Unidad de
N Descripcidén de la actividad organizacion Responsable
Inicio del subprocedimiento
Recibir, revisar y verificar si el
documento estd vinculado a una
1 actividad del &rea. SDS Secretaria/o
e Documento: Solicitud de ingreso,
memorandum o informe.
¢La documentacion corresponde a la
Unidad?
Si: _va a la actividad siguiente. SDS Secretaria/o
No: devuelve el documento al
remitente.
Fin del subprocedimiento.

2 | Recibir y derivar. SDS Secretaria/o
3 | Revisar y consignar indicacion. SDS Subdirector/a
Asignar y derivar. EBE
4 SDS (Coordinador/a
Fin del subprocedimiento. Legal)
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fll'gann SEN

Gestion Organ

Unidad de

Tramite
Documentari

Procedimiento de
Despacho y Calificacion
de solicitudes de
Ingreso

SDS - SUBPROCEDIMIENTO: RECEPCION Y ASIGNACION DE DOCUMENTOS

\

1. Recibir, revisar y
verificar si el
documento esta
vinculado a una
actividad del area

-

’

Secretariafo

;La documentacion

corresponde a la

Unidad? Devuelve &l
documento al

remitente

2. Recibiry
derivar

Subdirector/a

3. Revisary

consignar
indicacion

EBE (Coordinador/a Legal)

4. Asignar

y derivar
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Subprocedimiento: Emisién de documentos.

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

Elaborar o subsanar documento(s) y
guardar en el comun de la SDS.

EBE
1 . . SDS (Brigada)
® Documentos: Memorandum, oficio y/o
informe.
Revisar documento(s). EBE
2 SDS (Coordinador/a
® Memorandum, oficio y/o informe. Legal)
Revisar documento(s). EBE
3 SDS (Coordinador/a
® Memorandum, oficio y/o informe. Técnico)
¢, Es conforme? EBE
N - SDS (Coordinador/a
Si: va a la siguiente pregunta. Legal)
No: va a la actividad 1.
¢, Tipo de documento?
EBE
Oficio: Va a la actividad 4. SDS (Coordinador/a
Informe: Va a las actividades 5 y 6. Legal)
Memorandum: Va a la actividad 7.
Aprobar y visar oficio(s). EBE
4 SDS (Coordinador/a
Va a la actividad 7. Legal)
Aprobar y visar informe.
e Los informes preliminares so6lo son EBE
r visados or los .
5 ?D%gr%?r?e?jores);as. lfli se re?miten al SDS (Coordln.ador/a
Subdirector. Técnico)
Va a la actividad 7.
Aprobar y visar informe.
e Los informes preliminares soélo son EBE
aprobados y visados por los (Coordinador/a
6 Coordinadores/as. No se remiten al SDS Legal)
Subdirector.
Va a la actividad 7.
7 | Revisar documento(s) SDS Subdirector/a
¢, Es conforme?
SDS Subdirector/a

Si: va a la actividad 8.
No: va a la actividad 1.
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Firmar y/o visar documento(s).

SDS

Subdirector/a

Registrar en el SID documento(s) y
remitir a Unidad de Organizacién-
SBN o entregar al responsable.

e Genera numero(s) de documento(s).

® Define en el SID si el procedimiento
concluye.

e Recibe cargo, escanea y archiva.

SDS

Secretaria/o

10

Incorporar documento(s) al
expediente.

Fin del subprocedimiento.

SDS

EBE
(Brigada)
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Grgno SBN

Unidad de

Tramite

Dooumentario

SDS: SUBPROCEDIMIENTO: EMISION DE DOCUMENTOS

Gestion del .. | Documentos
Oraano internos
|
T
; Procedimiento
} R UTD ........ Solicitudes
: i """" de Ingreso
! 1
i:
Viene del ! : Documentos:
~ procedimento | Memorandum, oficio
5 principal y/o informe
3
@ 1. Elaborar o subsanar | 10. Incorporar
o documento(s) y documento(s) al
i guardar en el comdn expediente
dela DS
3 X 4. Aprobar
% + 2. Revisar OFICIO - AB
0 documento(s) y_v!sar
= oficio(s)
o
o
£
5
8 INFORME 2. Aprobar X
Y —> > y visar ) 4
w lipo de informe
B documento?
N
(=]
E 9 3. Revisar 6'A5ir§at;a[
58 documento(s) _y
o 3 informe
S H
=
A 4 ;Es conforme?
M MEMORANDUM N 7. Revisar
E documento(s)
:
T
a
a 8. Firmar y/o visar
documento(s)
2 9. Registrar en el SID
.E documento(s) y remitir
E a Unidad de
E Organizacion-SBN o
n entregar al responsable
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Subprocedimiento: Transporte y solicitud de viaticos.

Actividades

Unidad de

N° | Descripcion de la actividad N
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

¢La comisibn de servicio se puede
realizar con movilidad de la SBN?

SDS _
Si: va a la actividad 1. EBE (Brigada)
No: va a la actividad 3.

Consultar disponibilidad de vehiculo.

1 ) ) SDS Apoyo Administrativo
e La consulta se realiza al encargado via

telefénica o presencial.

¢, Hay disponibilidad?

Si va a la actividad 2. SDS Apoyo Administrativo

No: va a la actividad 3.

Confirmar via email, la separacién de

vehiculo. Completar formatos.

2 o _ SDS Apoyo Administrativo

e Formatos de acuerdo a directiva vigente:
Solicitud, autorizacién y control del
vehiculo.

¢, Se requieren viaticos?

Si: va a la actividad 3. SDS EBE (Brigada)

No: va a la actividad 15.

Completar formatos, los envia via email y
remite documentacion sustentatoria.

¢ Formato de acuerdo a la directiva vigente:
3 "Cuadro de programacion de comisiones SDS EBE (Brigada)
de servicio",
o Formato de acuerdo a la directiva vigente:
"Requerimiento de viaticos y pasajes”.
e Documentacién sustentatoria: orden de
servicios, termino de referencias u otros.

¢La fecha de comision es para el mes en
curso?

SDS EBE (Brigada)
No: va a la actividad 4 (programado).
Si: va a la actividad 5 (no programado).

Revisar y consolidar informacion de los
formatos. Llena cuadro de control de
4 | gastos en Excel. SDS Apoyo administrativo

Va a la actividad 5.

Elaborar memorando a la DGPE, revisar

documentos e ingresar al sistema. o _

5 SDS Apoyo administrativo

e Solicitar comisibn de servicio no
programado y remite.
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e Revisar formatos y memorando, llena
cuadro de control de gastos en Excel.

e Ingresar al Sistema Integrado de Gestion
Administrativa - SIGA (modulo Tesoreria) y
genera pedidos de viaticos e imprime
formatos.

Firmar documentacion y devolver.

6 | «Formato de viaticos y documentacion de SDS EBE (Brigada)
Sistema integrado de Gestion
Administrativa.
¢, Se requiere(n) pasaje(s) aéreo(s)?
Si: va a la actividad 7. SDS EBE (Brigada)
No: va a la siguiente pregunta, después
de la actividad 9.
Ingresar al sistema la solicitud de
pasaje(s) aéreo(s) e imprimir.
7 _ B SDS Apoyo administrativo
e Sistema: Sistema Integrado de Gestidon
Administrativa (moédulo Logistica) para la
solicitud de pasaje(s) aéreo(s).
Firmar documentacion y devolver.
8 | eFirmar documentacion del  Sistema SDS Subdirector/a
Integrado de Gestibn  Administrativa
(pasajes aéreos).
9 | Recibir documentacion SDS Apoyo administrativo
¢ Necesita elaborar memorando?
: - SDS Apoyo administrativo
Si: va la actividad 10. poy
No: va a la actividad 11.
10 E]gporar memorando a DGPE solicitando SDS Apoyo administrativo
viaticos.
Ordenar y consolidar documentacion.
11 | « Documentacion del Sistema Integrado de SDS Apoyo administrativo
Gestién Administrativa - SIGA, formatos,
memorando de las actividades 5y 10.
Firmar  documentacion y  otorgar
12 | conformidad a formatos. sSDS Subdirector/a
e Documentacion del Sistema integrado de
Gestién Administrativa.
Subprocedimiento: Emision de
documentos.
SDS

e Memorando dirigido a la DGPE para
solicitar la aprobacién de los pasajes y
viaticos.

Va a la gestion de la DGPE.
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¢ DGPE tiene observaciones?

Si: va a la actividad 13.
No: va a Procedimiento de la OAF,
luego va a la actividad 15.

DGPE

e El documento remitido a DGPE es enviado
a OAF-Abastecimiento. Posteriormente
Tesoreria avisa via email al comisionado,
con copia al apoyo administrativo, que
puede recoger el cheque con el monto de
los viaticos, o también pueden depositarlo
en la cuenta de cada comisionado.

e En caso exista pasaje aéreo, se lo envian
via email al comisionado, con copia al
apoyo administrativo.

13

Recibir y derivar documentacion.

SDS

Subdirector/a

14

Subsanar observaciones.

Va a la actividad 11.

SDS

EBE (Brigada)

15

Generar papeleta de salida y comunicar a
Secretaria.

e Papeleta por Comision de Servicios y
derivado a la OAF - Sistema Administrativo
de Personal (SAPE).

SDS

Apoyo administrativo

16

Verificar y aprobar papeleta de salida y
derivar.

¢ Deriva al Apoyo administrativo.

SDS

Subdirector/a

17

Recibir correo de Tesoreria: aviso para
recoger documentos.

e Tesoreria: da aviso para recoger el cheque;
de Abastecimiento y pasaje aéreo (si lo
hubiese).

SDS

EBE (Brigada)

Fin del subprocedimiento.
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SDS: SUBPROCEDIMIENTO: TRANSPORTE Y SOLICITUD DE VIATICOS 1

@

h ;Necesita
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= e imprimir
2
£
£ NO
£ Sl
° Va al Grifico
o
2 Vaala 10. Elaborar 2
8 actividad 15 memorando a
g
DGPE
solicitando v
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UNDIDAD DE ORGANIZACION SBN
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Subprocedimiento: Cierre de expediente.

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del subprocedimiento

Revisar, foliar, elaborar o subsanar y firmar proyecto

1 de memorando de brigada. SDS EBE (Legal)
EBE
2 | Revisar proyecto y registrar el memorando de brigada. SDS (Coordinador/a
Legal)
¢, Hay observaciones? EBE
Si: va a la accion 1. SDS (Coo[gln;;jor/a
No: va a la accion 3. 9
EBE
3 | Visar memorando de brigada. SDS (Coordinador/a
Legal)
4 | Visar memorando de brigada. SDS Subdirector/a
5 | Generar numero de memorando de brigada SDS Secretaria/o
Realizar cierre de expediente en el SID y derivar al
6 archivo de la SDS. SDS EBE (Legal)
- : Encargado del
7 | Verificar expediente. SDS archivo SDS
¢, Hay observaciones?
SDS Encargado del
Si: va a la accién 8. archivo SDS
No: va a la accion 9.
Subsanar y derivar al archivo de la SDS.
8 SDS EBE (Legal)
Va a la actividad 7.
9 Escanear y ordenar el expediente en el archivo de la SDS Encargado del

SDS

archivo SDS

Fin del subprocedimiento.
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SDS- SUB PROCEDIMIENTO: CIERRE DE EXPEDIENTE

EBE (Legal)

1. Revisar, foliar,
elaborar o subsanary
firmar proyecto de
memorando de
brigada

6.. Realizar cierre
de expediente en
el SID y derivar al
archivo de la SDS

8. Subsanary
derivar al
archivo de la

SDs

EBE (Coordinador/a Legal)

¢Hay

2. Revisar proyecto
y registrar el
memorando de
brigada

Sl

observaciones?

3. Visar
memorando de

NO

brigada.

R S

Subdirector/a

4. Visar
memarando de
brigada.

Secretaria/o

5.. Generar
namero de

memorando de
brigada

Encargado del archivo SDS

7. Venficar |

iHay
observaciones?

sl

expediente

X

|

NO

1

9. Escaneary
ordenar
expediente en el
archivo de la DS
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9. ANEXOS

Acta de inspeccion del procedimiento de supervision de predios estatales.

Pienes el Estado para ol desareodl del pess

ACTA DE INSPECCION N° -20___/SBN-DGPE-SDS
(BIENES INMUEBLES ESTATALES)

EXPEDIENTE N° -20___/SBNSDS

DATOS Y UBICACION DEL PREDIO A SUPERVISAR

TIPO DE DOMINIO TIPO DE SUPERVISION NUMERO PARTIDA
i DE CUS REGISTRAL
O PUBLICO O REGULAR
AREA AREA
O PRIVADO O ESPECIAL REGISTRAL | ‘ SUPERVISADA ‘ ‘
DEPARTAMENTO ‘ | PROVINCIA | | DISTRITO \ ‘
DIRECCION
REFERENCIA ‘ ‘
SITUACION FISICA DEL PREDIO
EXISTE TIPO DE TIPO DE TERRENO p CUENTA CON
O OCUPADO EDIFICACION EDIFICACION O URBAND MATERIAL DE EDIFICACION SERVICIOS BASICOS
O sl Tl O sl
O DESQEUPADD O NO 2 PE:;Z:I?I:ITE © RusTICO O NO
O ERIAZO
AREA DE Uso EL PREDIO TIENE UNA O sl (SI LA RESPUESTA
OCUPACION CARACTERISTICA FISICA DISTINTA A FUERA "SI" VER EL
APROX (%) . LA DESCRITA EN EL SINABIP O NO  PETALLE B oA

IDENTIFICACION DEL TERCERO / OCUPANTE

O IDENTIFICADO

NO ES POSIBLE
IDENTIFICARLO

NOMBRE O
RAZON SOCIAL

DNI O CE | ‘ | SE SOLICITO APOYO POLICIAL QO sl O NO |

EL TERCERO OCUPANTE ENTREGO DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU OCUPACION

Osl (81 LARESPUESTA FUERA "SI" VER DETALLE EN LA
O NO HOJA ANEXA)

OBSERVACIONES Y/U OCURRENCIAS GENERADAS DURANTE LA INSPECCION TECNICA

estatales”.

FECHA DE

it / / HORA DE INICIO I:' HORA DE CONCLUSION
FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (LEGAL) FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (TECNICD) FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
DNI: DNI: DNI:

La presente inspeccion se lleva a cabo de conformidad con lo previsto en TUO de la Ley N° 27444 y en la Directiva N° 001-2018/SBN "Disposiciones para la supervision de bienes inmuebles

Calle Chinchan N* 890 - San Isidro, Lima Central telefonica: (01) 317-4400 www.sbn.gob.pe
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Acta de inspeccion del procedimiento de supervision de los actos de administracion y
disposicion sobre los predios estatales otorgados por las entidades del Sistema
Nacional de Bienes Estatales y a favor de estos.

Biewes det Exeata pars i desareob el pais

ACTA DE INSPECCION N° -20__/SBN-DGPE-SDS
(ACTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES DEL SNBE)
EXPEDIENTE N° -20__ /SBNSDS

DATOS Y UBICACION DEL PREDIO

TIPO DE DOMINIO TIPO DE SUPERVISION | pe'en s’ ‘ | pARTIDA I:I
O PUBLICO ©O REGULAR
AREA AREA
SRR QuESeECIN REGISTRAL ‘ | SUPERVISADA I:l

DIRECCION ’ ‘

REFERENCIA | |
DATOS DEL ACTO DE SUPERVISION

BENEFICIARIO DEL TPopE © DISPOSICION O ADMINISTRACION

DERECHO ACTO l

DOCUMENTQ QUE DA MERITO AL ACTO
ADMINISTRATIVO
FINALIDAD Y/O

OBLIGACION
SITUACION FiSICA DEL PREDIO
9 OCURADO EXISTE EDIFICACION || mATERIAL DE EDIFICACION TIPO DE TERRENO USO AGTUAL
PARCIALMENTE
o o sl
OCUPADO
O DESOCUPADO O NO O URBANO O RUSTICO O ERIAZO

IDENTIFICACION DEL OCUPANTE (TERCEROS)

NOMBRE O RAZON
O IDENTIFICADO SOCIAL

IDENTIFICARLO

o NOES POSIBLE DNIOCE. | H SE SOLICITO APOYO POLICIAL Osl ONO |

OBSERVACIONES Y/O OCURRENCIAS GENERADAS DURANTE LA INSPECCION

FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (LEGAL) FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (TECNICO) FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
DNI: DNI: DNI:

La presente inspeccion se lleva a cabo de conformidad con lo previsto en el articulo 244 del TUO de la Ley N” 27444 y en la Directiva N* 001-2018/SBN.

slle Chinchén N* 890 - San lsidro, Lima tral telef6nica: (01) 317-4400 www;ﬁn.gah,pg%
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Acta de inspeccion del procedimiento de supervision de procedimientos ejecutados
por las entidades del Sistema Nacional de Bienes Estatales sobre predios.

EZSBN

Benes st Etadts pave ot desamalls e s

ACTA DE INSPECCION N° -20___/SBN-DGPE-SDS
(PROCEDIMIENTOS EJECUTADOS POR ENTIDADES DEL SNBE)
EXPEDIENTE N° -20___/SBNSDS

DATOS Y UBICACION DEL PREDIO A SUPERVISAR

TIPO DE DOMINIO TIPO DE SUPERVISION gg“éi';o ’:| :EET;EQAL :
O PUBLICO O REGULAR
AREA AREA
© PRIVADO O especiAL REGISTRAL l:l SUPERVISADA
BEPARTAMENTO |:| PR : i l:l

DIRECCION | ‘
REFERENCIA | }
SITUACION FISICA DEL PREDIO
CUENTA CON
S ARiiRiEE EXISTE EDIFICACION TIPO DE EDIFICACION MATERIAL DE EDIFICACION RERUKIGS S haIcrs
o s O TEMPORAL sl
© DESOCUPADO o NO O PERMANENTE O NO
AREA DE Uso EL PREDIO TIENE UNA sl (51 LA RESPUESTA
OCUPACION CARACTERISTICA FISICA DISTINTA A FUERA "SI VEREL
APROX (%) ACTUAL LA DESCRITA EN EL SINABIP O No PETAHSENITOM
IDENTIFICACION DEL TERCERO | OCUPANTE
NOMBRE O
© IDENTIFICADO RAZON SOCIAL
NO ES POSIBLE
IDENTIFICARLD DNI O CE | ‘ [ SE SOLICITO APOYO POLICIAL O sl O NO |
o s -
EL TERCERO OCUPANTE ENTREGO DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU OCUPACION R T AT DETALLE ENLA
0 NO i

OBSERVACIONES Y/U OCURRENCIAS GENERADAS DURANTE LA INSPECCION TECNICA

FECHA DE

FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (LEGAL) FIRMA DEL SUPERVISOR DE LA SBN (TECNICO) FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
DNI: DNI: DNI:

La presente inspeccion se Beva a cabo de conformidad con lo previsto en TUO de la Ley N°® 27444 y en la Directiva N° 001-2018/SBN "Disposiciones para la supervision de bienes inmuebles
estatales”

alle Chinchén N* 890 sidvo, Lima L, Central telefés 1) 317440 wm,sbn,gnhpe%
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