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MODULO WEB DE EXPEDIENTE ELECTRONICO

A través del Mdédulo Web de Expediente Electrénico, incorporado en el Sistema de
Gestion Documental (SGD), los usuarios podran visualizar los documentos que al
momento de la consulta se encuentren asociados a un expediente.

I. ACCESO AL MODULO
1. Elusuario debera acceder primero al Sistema de Gestién Documental (SGD),

con su usuario y contrasefia.

Sistema de Gestion Documental

. . . B Usuario
Bienvenid@, se ha implementado una nueva opcisn
de notificaciones en el 5GD, te recomendamos
presionar “Permitir® para recibir las notificaciones.
Se recomienda usar navegador Chrome (@ Clave

©2020SBN - 56D V11.6.0

2. Iralaseccién denominada “EXPEDIENTE ELECTRONICO”, tal como se
muestra:

RECEFCION

Recibidos

Do

Proveidos

Archivados

EMISION
En edician
Observados

Por aprobacion

00e0

Por firmar

Emitidos

MESA DE PARTES VIRTUAL

Despacho o
REUNETE VIRTUAL
Recibidos [ Huevo |

Archivadas

COTROS DOCUMENTOS EMITIDOS
ITL's

EXFEDIENTE ELECTRONICO
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CONSULTA DE EXPEDIENTE
1. Ingresar ala opcién “Consultas” para realizar la consulta de un expediente
electronico.

EXPEDIEMTE ELECTRONICD

2. Ingresar el numero de expediente, aiio, drea y presionar el botdn “buscar” en
el formulario siguiente:

EXPEDIENTES ELECTRONICOS

N* EXPEDIENTE: ANO: AREA:
| 248 | 2019 SDAPE ~

EXPEDIENTE 248-2019/SBNSDAPE

BUSCAR

3. El sistema realizard el proceso de busqueda y mostrara al usuario la
informacién del expediente, tal como se muestra a continuacion:

EXPEDIENTES ELECTRONICOS

EXPEDIENTE 248-2019/SBNSDAPE

DATOS GENERALES UBICACION GEOGRAFICA

Administrado: Area Solicitante: Departamento/Provincia/Dsitrito: Ubicacién

ESTADO PERUANC SDAPE LIMAJCANTAS

Procedimiento: Asunto: Area Solicitada: Nimero CUS :

PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO 200410.56

Estado: Tipo expediente:

CON RESOLUCION EMITIDA INMUEBLE SUNARP

Fecha de inicio: ) = "

18/02/2019 N° Hoja de presentacién: TITULO
V1645510 02820521
Estado:
EN CALIFICACION

VER LISTADO DE DOCUMENTOS
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4. Paravisualizar los documentos que se encuentran relacionados al expediente
en consulta, debera seleccionar la opcién “VER LISTADO DE DOCUMENTOS”:

VER DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS ASOCIADOS AL EXPEDIENTE

DOCUMENTO FECHA
SOLICITUD DE INGRESO N° 04939-2019 (PRE- 18/02/2019
FORMATC)

MEMORANDO BRIGADA N° 00608/SBN-DGPE-SDAPE 19/02/2019

OFICIO N” 1840/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 SVER

OFICIO N* 1841/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 m
OFICIO N* 1842/5BN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 m
OFICIO N* 1843/5BN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 m
OQFICIO N* 1844/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 m
OFICIO N* 1845/5BN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 m
OFICIO N* 1846/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 m
SOLICITUD DE INGRESO N° 09309-2019 19/03/2019 m
SOLICITUD DE INGRESO N° 11527-2019 19/03/2019
SOLICITUD DE INGRESO N* 09942-2019 24/03/2019 m
SOLICITUD DE INGRESC N° 15478-2019 08/05/2019 m
OFICIO N* 4964/SBN-DGPE-SDAPE 21/06/2019 m

5. Cada documento del listado podra ser visualizado presionando el botén
“VER”, tal como se muestra en la imagen siguiente:

VER LISTADO DE DOCUMENTOS
OFICIO N° 18642/SBN-DGPE-SDAPE
DOCUMENTOS ASOCIADOS AL EXPEDIENTE
DOCUMENTO FECHA
SOLICITUD DE INGRESO N* 04939-2019 (PRE- 18/02/2019 5
FoRato — % SBN
MEMORANDO BRIGADA N° 00608/SBN-DGPE-SDAPE  19/02/2019 =3 CARGO
i [ San g, 17 FEB. 208
OFICIO N° 1840/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 =3 2 o AEEK AR SEARE
OFICIO N® (507 - R
OFICIO N° 1841/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 = 'DIREGEION GENERAL DE DERECHOS DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL VICEMNISTERID
IHISTERD D CULTURR [E———-
OFICIO N° 1842/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 A0 e o o 45— =
Asunio T — mmwmmwu
OFICIO N° 1842/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 = s
OFICIO N° 1844/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 =
OFICIO N* 1845/5BN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 :; - 5“:“' o ‘““:“" e ":"‘1“’“”
=3 g o e ey o it T e
OFICIO N* 1846/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 = ey :n‘n‘;;: n.\';l‘b!n:b;eu'e:je'n gy G Cevmst s age
preeepd iy eyl el sriormsicrihael
SOUCITUD DE INGRESO N° 09309-2019 19/03/2019 = F e e “3@‘2&‘.’75"’5.“ e flotpepen g R i
r-wd'll\n"wi Comunciases Campesrnas ¥ New
SOLICITUD DE INGRESQ N* 11527-2019 19/03/2019 =2 s Goscrons i 0580 TS NPT STASE conassereiani. o trm ey SEH
Finaimerte. agradecers ie sirvm nformar o selciiado en un piaen mimmo e siste (T} cizs haties
SOLICITUD DE INGRESO N° 02942-2019 24/03/2019 [ = | P b o5 e Ly N0 Mo T e L B o o
B o ot vk by g s
SOLICITUD DE INGRESO N° 15478-2019 08/05/2019 = M.
S0 a0 o st ae s 8 cmnr s s o e 0
OFICIO N° 4964/SBN-DGPE-SDAPE 21/06/2019 = e ’
OFICIO N° 4965/SBN-DGPE-SDAPE 21/06/2019 ] - —
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6. Para poder visualizar el expediente como un Unico documento con apariencia
de un libro, el usuario debe hacer clic en el boton “VER EXPEDIENTE
COMPLETOQO”, ubicado al costado del botén “VER LISTADO DE DOCUMENTOS”,
tal como se muestra en la imagen siguiente:

EXPEDIENTES ELECTRONICOS

EXPEDIENTE 248-2019/SBNSDAPE

DATOS GENERALES UBICACION GEOGRAFICA

Administrado: Area Solicitante: Departamento/Provincia/Dsitrito: Ubicacion

ESTADO PERUANC SDAPE LIMA/CANTA/

Procedimiento: Asunto: Area Solicitada: Nimero CUS :

PRIMERA INSCRIPCIGN DE DOMINIO 200410.56

Estado: Tipo expediente:

CON RESOLUCION EMITIDA INMUEBLE SUNARP

Fecha de inicio: .

18/02/2019 N° Hoja de presentacion: TiTuLo
V1645510 02820531
Estado:

EN CALIFICACION

VER LISTADO DE DOCUMENTOS

OFICIO N° 1842/SBN-DGPE-SDAPE
DOCUMENTOS ASOCIADOS AL EXPEDIENTE

DOCUMENTO FECHA

SOLICITUD DE INGRESO N* 04939-2019 (PRE- 18/02/2019 vy

FORMATO) =3 ‘ | Ny’ SBN

MEMORANDO BRIGADA N° 00602/SBN-DGPE-SDAPE  19/02/2019 =3 st CARGO
= c San tvoro, 17 FEB 208

OFICIO N* 1840/5BN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 =3 i B

OFICIO N° 1841/SBN-DGPE-SDAPE 27/02/2019 =a

7. El sistema, abrird una nueva pestafia en su navegador y mostrara el
Expediente Electrénico en forma de libro virtual y podra revisar cada
documento relacionado al expediente en consulta:

SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE BIENES ESTATALES

K2 SBN

(O ————
EXPEDIENTE N°:
248-2019/SBNSDAPE

TRAMITE:
PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO

ADMINISTRADO:
ESTADO PERUANO
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8. También se podra ver, en el lado izquierdo del libro electrénico, las hojas
gue contienen el expediente e ir directamente a la hoja que requiera.

Tabla de contenidos

Marcadores Miniaturas Buscar RG CARGO

SUPERATENDENU NACIRAL
GF e ESTATALES

E%SBN

LT
——— //4

# M HAias » Siguiente S Imprimir X .
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