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PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS
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Resolucion e Secretaria
de Integridad Publica

N° 004-2023-PCM/SIP
Lima, 5 de junio de 2023
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en
la administracion publica, establece que esta tiene por objeto regular la gestion de
intereses en el &mbito de la administracion publica, entendida como una actividad licita
de promocién de intereses legitimos propios o de terceros, sea de caracter individual,
sectorial o institucional en el proceso de toma de decisiones publicas, con la finalidad
de asegurar la transparencia en las acciones del Estado;

Que, mediante Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, se aprueba el Reglamento
de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion publica,
en cuyo numeral 2.2 del articulo 2, se establece que la Secretaria de Integridad Publica
de la Presidencia del Consejo de Ministros, en su rol rector de la implementacién de la
Politica Nacional de Integridad y Lucha Contra la Corrupcién, adopta las medidas
necesarias para garantizar la adecuada implementacion de la Ley y el referido
Reglamento, asi como para interpretar sus alcances y brindar asesoria técnica sobre la
misma, entre otras acciones que estén dentro del &mbito de sus competencias;

Que, segun lo dispuesto en el numeral 3.9 del articulo 3 del referido Reglamento,
el Registro de Visitas en Linea es la plataforma en donde se registra y publica
informacién, en tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios y servidores del
Estado, asi como los actos de gestién de intereses que atienden los funcionarios con
capacidad de decision, con el fin de fomentar la integridad y transparencia de su
actuacion en el cumplimiento de sus funciones;

Que, asimismo, el numeral 3.10 del articulo 3 del referido Reglamento establece
que el Registro de Agendas Oficiales es la plataforma en la que se registra y publica
informacion sobre las actividades oficiales que realizan los funcionarios de la alta
direccion y en donde se anotan los actos de gestion de intereses que atienden fuera de
la sede institucional los funcionarios con capacidad de decision;

Que, en ese sentido, la Segunda Disposicion Complementaria Final de la
acotada norma, sefiala que la Secretaria de Integridad Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros emite los lineamientos necesarios para garantizar la
implementacion de la Ley y su Reglamento;
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IDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-
PCM/SIP se aprueba la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP, “Lineamientos para asegurar
la integridad y transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a través
del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”;

Que, mediante Informe N° 001-2023-PCM-SSGEIP, la Subsecretaria de Gestion
Estratégica de la Integridad Publica sefiala que en atencion a los requerimientos
efectuados por las entidades para efectuar el registro de una visita de manera posterior
al ingreso y salida del visitante por omision del operador de la plataforma, se ha visto
por conveniente actualizar el Registro de Visitas en Linea, a fin de incorporar una
funcionalidad que permita asegurar la transparencia en las acciones del Estado, dejando
constancia de su registro de forma extemporanea;

Que, de otro lado, la referida Subsecretaria precisa la necesidad de contar con
formatos estandares para facilitar, organizar y sistematizar la informacion referida al
proceso de implementacion del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales a nivel institucional;

Que, en ese sentido, resulta necesario modificar la Directiva N° 001-2022-
PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las gestiones de
intereses y otras actividades a través del Registro de Visitas en Linea y Registro de
Agendas Oficiales; asi como, aprobar los formatos propuestos por la Subsecretaria de
Gestion Estratégica de la Integridad Publica;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29158, Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo; la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion
publica; y el Reglamento de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en
la administracién publica, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-PCM,;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Modificacién

Modificar los numerales 5.1.3 y 5.1.4 de la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP
“Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las gestiones de intereses
y otras actividades a través del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales”, aprobada por Resolucién de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-
PCM/SIP, guedando el siguiente texto:

«5.1.3. Administrador del Registro de Visitas en Linea
El administrador del Registro de Visitas en Linea es responsable de:

Verificar y supervisar que la informacion de los funcionarios y
servidores publicos de la entidad se encuentre actualizada en la
plataforma. Esto incluye los movimientos del personal.

Registrar y actualizar la informacion de los funcionarios y servidores
publicos de la entidad en la plataforma, estableciendo la asignacion
de perfiles conforme a la clasificacion dada por la maxima autoridad
administrativa en cumplimiento del numeral 5.2 del articulo 5 de la Ley
N° 28024.

Verificar que el Registro de Visitas en Linea opere adecuadamente e
informar a la Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros, en caso se detecte algun

a)

b)

c)
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inconveniente en su funcionamiento.

d) Ingresar los registros retroactivos por interrupcién del sistema por
factores internos o externos, en un plazo maximo de 2 dias habiles
contados a partir del dia siguiente de solucionada la falla técnica.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan recibido visitas
en la entidad el dia anterior en un plazo maximo de 2 dias hébiles.

f)  Aquellas que resulten necesarias por actualizaciones que se realicen
en la herramienta.

El administrador de la entidad se constituye en coordinador de enlace con
la Secretaria de Integridad Publica y Secretaria de Gobierno y
Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros, para
abordar temas relacionados con el Registro de Visitas en Linea.

Si la entidad cuenta con mas de una sede, el administrador de cada sede
es responsable de cumplir con lo sefalado en los literales d) y e) del
numeral 5.1.3. de la presente Directiva.

El rol de administrador de la entidad puede recaer en la unidad de
organizacién a cargo del actual registro de visitas de la entidad y es
designado formalmente por la maxima autoridad administrativa, mediante
documento. Dicha designacion se comunica mediante oficio a la
Secretaria de Integridad Publica y la Secretaria de Gobierno y
Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros.

El rol administrador de la sede puede recaer en un operador del Registro
de Visitas en Linea y es habilitado por el administrador de la entidad.»

«5.1.4. Operador del Registro de Visitas en Linea

Los operadores del Registro de Visitas en Linea se clasifican en: operador
de registro en puerta, operador del punto de control y operador de la
gestion de intereses.

a) EIl operador del registro en puerta es responsable de registrar y/o
verificar el ingreso de las visitas programadas que recibe y atiende el
funcionario y/o servidor publico visitado o responsable.

De no registrarse el ingreso y salida del visitante hasta las 23:59 horas
del dia en que se llevd a cabo la visita, el referido operador es
responsable de efectuar el registro extemporaneo con un plazo
méaximo de 1 dia habil. Transcurrido dicho plazo, corresponde al
superior jerarquico del operador del registro en puerta solicitar a la
Secretaria de Integridad Publica la habilitacion del registro
extemporaneo, para que en un plazo no mayor de 2 dias habiles
contados a partir del dia siguiente de notificada la referida habilitacion
proceda con efectuar el registro de la visita. Dicha solicitud se efectta
a través del Formato SIP-RVL-003.

El rol del operador del registro en puerta recae en el personal que
realiza labores de recepcion y/o control en los ingresos de la entidad
publica.

b) El operador del punto de control es responsable de programar las
visitas y autorizar su ingreso a la entidad, previa coordinacién con el
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funcionario y/o servidor publico visitado o responsable. Asimismo, es
responsable de registrar el ingreso y salida de la visita de la unidad de
organizacién cuando culmine la reunién con el funcionario o servidor
publico.

Dicho rol recae en el personal que realiza trabajo presencial en la
unidad de organizacién, pudiendo ser asumido por el personal que
realiza labores administrativas de cada unidad de organizacion de la
entidad.

c) El operador de la gestién de intereses es responsable de cumplir con
el registro de la gestion de intereses conforme a lo establecido en el
numeral 5.3. de la presente Directiva.

Dicho rol recae en el funcionario con capacidad de decision o asistente
administrativo acreditado para cumplir con el registro de la gestion de
intereses.»

Articulo 2. Incorporacién

Incorporar los numerales 4.15, 4.16 y 4.17 del acapite 1V de la Directiva N° 001-
2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las
gestiones de intereses y otras actividades a través del Registro de Visitas en Linea y
Registro de Agendas Oficiales”, aprobada por Resolucion de Secretaria de Integridad
Publica N° 001-2022-PCM/SIP, quedando el siguiente texto:

«|V. DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones:
Para efectos de la presente Directiva, se tiene en cuenta las siguientes
definiciones:

(...)

4.15. Registro extemporaneo: especificacion que se aplica para
transparentar una visita, de manera posterior al ingreso y salida del
visitante, por omision de registro por parte del operador de la plataforma.

4.16. Registro retroactivo por interrupcién del sistema por factor
externo: especificacion que se aplica para transparentar una visita, de
manera posterior al ingreso y salida del visitante, por interrupciones en el
sistema ajenas a la entidad.

4.17. Registro retroactivo por interrupcidon del sistema por factor
interno: especificacién que se aplica para transparentar una visita, de
manera posterior al ingreso y salida del visitante, por interrupciones en el
sistema atribuibles a la entidad (corte de fluido eléctrico, averia del equipo
informético, etc.)»

Articulo 3. Aprobacion de formatos

Aprobar el Formato de designacion del administrador del Registro de Visitas en
Linea y Registro de Agendas Oficiales de la entidad (Formato SIP-RVL-001); Formato
de informacién de la entidad para ser cargado en el Registro de Visitas en Linea y
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FORMATO DE DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR DEL REGISTRO DE
VISITAS EN LINEA Y REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES DE LA ENTIDAD

El proceso de implementacién del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales se inicia con la designacion del administrador conforme al Formato SIP-RVL-
001. El referido formato es enviado como anexo en un oficio suscrito por la maxima
autoridad administrativa a la Secretaria de Integridad Publica, a través de la Mesa de
Partes de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Nombre de la entidad

RUC de la entidad

Tipo de Documento de
Identidad

NUimero de Documento

Nombres

Apellido Paterno

Apellido Materno

Cargo

Correo

Teléfono

Régimen laboral

Dia de ingreso al cargo

Mes de ingreso al cargo

Afio de ingreso al cargo

ES OBLIGATORIO EL REGISTRO DE TODOS LOS CAMPOS SOLICITADOS
PARA LA HABILITACION DE USUARIOS, CASO CONTRARIO, EL
FORMATO SERA DEVUELTO A LA ENTIDAD

Formato en version editable disponible en https://visitas.servicios.gob.pe/
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Informacion de la entidad consolidada por el administrador del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales y enviada en archivo

virtual al correo herramientas@pcm.gob.pe

FORMATO SIP-
FORMATO DE INFORMACION DE LA ENTIDAD PARA SER CARGADO EN EL REGISTRO DE VISITAS EN LINEA Y REGISTRO DE

RVL-002

AGENDAS OFICIALES

Sede(s)
Id Sede Nombre Sede Descripcién Sede
Nro Entero
Eje: 1,2,3..1000 1...100 caracteres 1...1000 caracteres
1 Sede Central Jr. Junin 319, Cercado de Lima
2 Casa Grace Jr. Lampa 594, Cercado de Lima
3 Salas de Reuniones Jr. Lampa 274, Cercado de Lima

Lugares de reunion

Ejemplos

Descripciéon Lugar de Reunion

Id Sede Nombre Sede Id lugar de reunién Nombre Lugar de Reunidn
Ejé\:lrf; gﬁrgoo 1...100 caracteres Ej(-_[\:lrf; gﬁrgoo 1...200 caracteres 1...1000 caracteres
1 Sede Central 1 Sala piso 4 piso 4
2 Casa Grace 2 [No hay lugar de reunion] piso 2
3 Salas de Reuniones 3 Sala Técnica 1 piso 1
3 Salas de Reuniones 4 Sala Técnica 2 piso 2

* El Id del lugar de reunién es correlativo a nivel de la entidad e incluye todas las sedes.

Le corresponde a la Entidad la codificaciéon de esta columna

Formato en version editable disponible en https://visitas.servicios.gob.pe/

FIRMA DIGITAL

= PCM

PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS

Firmado digitalmente por
CONTRERAS CERVANTES Paola
FAU 20168999926 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 05.06.2023 17:25:14 -05:00

Ejemplos



Firmado digitalmente por FARFAN
A DIGITAL CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926

\;( hard
24 Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 05.06.2023 18:38:44 -05:00
PRESIDENCIA DEL CONSEJD DE MMISTROS

Relacion de dependencias

o] Id Descripcién Sigla de Tipo de
Id Sede Nombre Sede @ Dependencia(* Nombre Dependencia dependencia Dependencia 9 . Dependencia
o s Dependencia s
) padre (**) (***) (%)
Nro Entero
Eje: 0y . Nro ElETD 1...200 caracteres R 1...10 caracteres Nrc_> I_Entero
caracteres Eje: 1,2,3..1000 caracteres Eje: 0, 1
1,2,3..1000
Equipo Especializado de
1 Sede Central 1 Seguimiento de la Inversién Piso 4 EESI 0
Equipo Especializado de
2 Casa Grace 1 Seguimiento de la Inversién Piso 2 EESI 0
A nivel de la
entidad

* El Id de la dependencia es correlativo a nivel de la entidad e incluye todas las sede.

** E| Id dependencia padre, le corresponde a la entidad la codificacién de esta columna.

*** Descripcion dependencia, referencia de la ubicacion fisica

**** Tipo de dependencia, 0=Punto de registro de ingreso y salida, 1=Punto de control, 9= Ninguno

Si es que se cuenta con salas para reunién y existe una persona que controla el ingreso a estas salas ese seria el punto de control.

Cuando la secretaria de la dependencia hace el registro al ingreso es el punto de control, pero si la entidad cuenta con salas de reunion la secretaria dejaria de ser punto de control y pasaria a
colocarse el 9 (ninguno)

Relacion de cargos de los servidores

ld Cargo Nombre Cargo regimen
Nro Entero
Eje: 1...100 caracteres 1...100 caracteres
1,2,3..1000
1 Director PAC Ejemplos
Asesor FAG
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Matriz de datos del personal

1d Sede Nombre Id Nombre Id *Tipo de N° de Primer Segundo

Nombre Anexo

Sede Dependencia Dependencia Personal Documento Documento Apellido Apellido el 2l o Gl Cargo (teléfono) B e B
Nro
NFOEEjgfero 1..100 Nr°§2:‘e’° 1. 200 caracteres N’OE'?Q:IG“’ N’OE'?Q:IG“’ 8al12 1a50 1a50 1a100 Nro;gfero 1..100 1..10 | Entero | NroEntero | Nro Entero
1,2,3..1000 caracteres 1,2,3..1000 1,2,3.1000 | 01234 caracteres caracteres caracteres caracteres 1,2,3..1000 caracteres | caracteres 15]3.4 Eje: 0,1 Eje: 0,1
Equipo Especial de
1 Sede 1 Seguimiento de la 1 1 99999999 paterno materno nombres 1 Director 2449 3 0 0
Central Inversion
Equipo Especial de
2 Casa 1 Seguimiento de la 2 1 99999999 paterno materno nombres 2 Asesor 4262 4 0 0
Grace Inversion
Equipo Especial de
2 Casa 1 Seguimiento de la 3 1 99999999 paterno materno nombres 2 Asesor 4261 4 0 0
Grace Inversién
Equipo Especial de
2 Casa 1 Seguimiento de la 4 1 99999999 paterno materno nombres 2 Asesor 4261 4 0 0
Grace Inversion

* El Id de personal es correlativo a nivel de la entidad e incluye todas las entidades

**Tipo de documento, 0= Otros tipos de documentos, 1= Documento Nacional de Identidad (DNI), 4= Carnet de Extranjeria, 7= Pasaporte
***Control (persona que va a registrar los puntos de control) 1=habilitado, 0=deshabilitado

**xx\fisitas (persona que va a registrar los ingresos) 1=habilitado, O=deshabilitado
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FORMATO SIP-RVL-003
FORMATO DE SOLICITUD DE REGISTRO EXTEMPORANEO

De no registrase el ingreso y salida del visitante hasta las 23:59 horas del dia en que se
llevé a cabo la visita y transcurrido el plazo méaximo de 1 dia habil conforme al segundo
parrafo del literal a) del numeral 5.1.4 de la Directiva, corresponde solicitar a la
Secretaria de Integridad Publica la habilitacién del registro extemporaneo, para que en
un plazo no mayor de 2 dias habiles contados a partir del dia siguiente de notificada la
referida habilitacion se proceda con efectuar el registro de la visita. Dicha solicitud se
efectla a través del Formato SIP-RVL-003.

El referido formato es enviado por el superior jerarquico del operador del registro en
puerta a través de la Mesa de Partes de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Tipo de N° de

Entidad RUC de la

visitada | entidad visitada eI EeT) ) registros a

consignar consignar

Fecha visita

N° de
registro Consignar Consignar:
dd/mm/aa Numero de 11 registro de visita, ,
. texto s : e NUmero

del dia a digitos registro de "dia sin
habilitar visita"

1

2
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PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS

Firmado digitalmente por
CONTRERAS CERVANTES Paola
FAU 20168999926 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 05.06.2023 17:25:55 -05:00



		2023-06-05T17:24:45-0500
	CONTRERAS CERVANTES Paola FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:25:14-0500
	CONTRERAS CERVANTES Paola FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:25:27-0500
	CONTRERAS CERVANTES Paola FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:25:40-0500
	CONTRERAS CERVANTES Paola FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:25:55-0500
	CONTRERAS CERVANTES Paola FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:27:43-0500
	AGUIRRE CHAUPIN Yuriko Maribel FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:27:58-0500
	AGUIRRE CHAUPIN Yuriko Maribel FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:28:09-0500
	AGUIRRE CHAUPIN Yuriko Maribel FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:28:18-0500
	AGUIRRE CHAUPIN Yuriko Maribel FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:28:30-0500
	AGUIRRE CHAUPIN Yuriko Maribel FAU 20168999926 soft
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:32:09-0500
	HURTADO REGALADO Fernando Gonzalo FAU 20168999926 hard
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:32:43-0500
	HURTADO REGALADO Fernando Gonzalo FAU 20168999926 hard
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:33:02-0500
	HURTADO REGALADO Fernando Gonzalo FAU 20168999926 hard
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:33:32-0500
	HURTADO REGALADO Fernando Gonzalo FAU 20168999926 hard
	Doy V° B°


		2023-06-05T17:33:49-0500
	HURTADO REGALADO Fernando Gonzalo FAU 20168999926 hard
	Doy V° B°


		2023-06-05T18:37:00-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:37:31-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:37:40-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:37:51-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:38:03-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:38:15-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:38:31-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:38:44-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:38:58-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento


		2023-06-05T18:39:14-0500
	FARFAN CUBA Sara Evelyn FAU 20168999926 hard
	Soy el autor del documento




