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LEGISLATIVO N°
10577

SERVICIO CIVIL

ii)

i)

La Oficina de Recursos Humanos (ORH), o la que haga sus veces, es responsable de
conducir los concursos publicos en el marco de las normas y lineamientos establecidos.

El jefe/a del Organo o unidad organica es responsable de realizar el requerimiento de
servidores a la ORH, o la que haga sus veces a través de correo electrénico o el sistema
de tramites, segun lo que se ajuste a la entidad. Este correo contiene el requerimiento
de servidores y el perfil de puesto a convocar.

La ORH, o la que haga sus veces, previo a iniciar un concurso publico, verifica lo
siguiente:
El puesto este vacante y presupuestado.
El perfil del puesto se encuentre conforme a la Directiva N° 004-2017-
SERVIR/GDSRH aprobada por la Resoluciéon de Presidencia Ejecutiva N° 312-
2017-SERVIR/PE y el Anexo N°1 aprobada mediante la Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N° 313-2017-SERVIR/PE.
La elaboracion de bases debe tener etapas bien definidas, para lo cual se puede
emplear el Anexo 1: “Propuesta de Modelo de base de concurso” que forma parte
de la comentada Guia.
Para la conformacién del comité de seleccién se sugiere que esté conformado por
dos miembros: a) Un representante de la ORH o quién haga sus veces y un
suplente; y, b) Representante del Organo y/o Unidad orgénica que requiere el
puesto; y un suplente.
De existir algin empate, se sugiere que EllLa Jefe/a del Organo y/o Unidad
Orgénica requirente 0 su representante tenga voto dirimente.




vi) En el caso de que durante el proceso de seleccion no puedan participar el titular ni
el suplente inicialmente designados, se recomienda que con la finalidad de no
interrumpir con el proceso, estos puedan delegar a un tercer representante que
participe del proceso en nombre de alguna de las partes.

vii) Las etapas de la convocatoria para la seleccién de personal en el marco de la
contratacién administrativa servicios, s6lo son obligatorias: la etapa de evaluacion
curricular y la etapa de entrevista final. La consideracién de evaluaciones
adicionales dependera de la disponibilidad presupuestaria y de la capacidad
operativa de cada entidad.

viii) De otro lado, para facilitar el desarrollo de las etapas de la convocatoria, se han
creado el Anexo 2: “Ficha de postulante”, Anexo 3: “Ficha de Evaluacion
Curricular”, Anexo 4:*Matriz de Resultados de Evaluacion Curricular’, Anexo 5:
“Formato Modelo de Rubrica”.
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N° 246-2020-CG GENERALES DE REPUBLICA Generales de Control Gubernamental, aprobadas mediante Resolucion de Contraloria N° 273-
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CONTROL
GUBERNAMENTAL,
APROBADAS
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RESOLUCION DE
CONTRALORIA
N° 273-2014-CG

2014-CG, modificadas por Resolucion de Contraloria N° 431-2016-CG, Resolucién de
Contraloria N° 115-2019-CG, Resolucién de Contraloria N° 198-2019- CG y Resolucién de
Contraloria N° 089-2020-CG, conforme a los siguientes términos:

“IV. NORMAS COMUNES A LOS SERVICIOS DE CONTROL (...) Resultados de los
servicios de control (...) 4.16 El resultado de los servicios de control, incluyendo el
sefialamiento de presuntas responsabilidades en los casos que corresponda, debe
comunicarse oportunamente a los titulares de las entidades y 6rganos competentes de
acuerdo a ley, a fin de que se adopten las acciones preventivas, correctivas, de
mejoramiento o de cumplimiento correspondientes; salvo que el Titular de la entidad
se encuentre comprendido en los hechos, en cuyo caso el resultado del servicio de
control, serd comunicado a la autoridad u 6rgano colegiado que, en el marco de sus
competencias, esté a cargo del procesamiento y deslinde de responsabilidades que
correspondan. Asimismo, de acuerdo a la entidad objeto del servicio de control, se
remitird para conocimiento, una copia del resultado de dicho servicio al Titular del
Despacho Ministerial, al Presidente del Poder Judicial, al Titular del Organismo
Constitucionalmente Auténomo, al Gobernador del Gobierno Regional o al Alcalde del
Gobierno Local, segln corresponda. Enlo que respecta a las empresas del Estado, los
resultados de los servicios de control deben ser remitidos adicionalmente, al Presidente
del Directorio del Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del
Estado — FONAFE, para conocimiento. Asimismo, con la finalidad de prevenir la
reincidencia en la comisién de las irregularidades detectadas, los resultados de los
servicios de control se difunden para fines de conocimiento de la ciudadania;
considerando las excepciones que pueda establecer la normativa sobre reserva de la
informacion.”

“VIl. NORMAS DE SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR (...) D. ETAPA DE
ELABORACION DEL INFORME (...) 7.38 El informe de auditoria se considera emitido
cuando sea suscrito y aprobado por los niveles jerarquicos segun la normativa
especifica que establezca la Contraloria. Una vez emitido, el informe debe ser
comunicado al titular de la entidad y a las unidades organicas de la Contraloria que
resulten competentes, para que se disponga la implementacion de las
recomendaciones formuladas y las acciones complementarias que resulten
pertinentes. Asimismo, se efectlan las otras comunicaciones a que se refiere el
numeral 4.16, segun corresponda.”

La presente Resolucién entrara en vigencia el 01 de setiembre de 2020.




